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A Magyar Tilzoltdé Szovetség az Europai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete
(altalanos adatvédelmi rendelet, a tovabbiakban: GDPR) rendelkezéseire, valamint az
informaciés oOnrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szolo 2011. évi CXII.
torvény (a tovabbiakban: Infotv.) 30. § (6) bekezdésében foglalt eldirasokra figyelemmel az
alabbi szabalyzatot adja ki:

1. A szabalyzat célja és hatalya

1.1. A szabalyzat célja

Jelen szabalyzat célja, hogy biztositsa a Magyar Tiizolto Sziovetség (a tovabbiakban:
MTSZ) tevékenysége soran a személyes adatok védelméhez fiiz6dé informacios
onrendelkezési jog érvényesiilését, tovabba, hogy az MTSZ altal kezelt személyes adatok
jogosulatlan felhasznalasanak megakadalyozasa érdekében meghatarozza a személyes és
kiilonleges adatok kezelése soran iranyado adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyokat.

A Szabalyzat célja tovabba, hogy az MTSZ vonatkozasaban meghatarozza a kozérdeki
adatok megismerésére iranyuléd kérelmek teljesitésének rendjét, valamint a kézérdek(i adatok
kozzétételére vonatkozo szabalyokat.

1.2. A Szabalyzat hatalya

1.2.1. Jelen szabalyzat hatalya kiterjed az MTSZ tevékenységéhez kapcsolodo valamennyi
személyes adatot ¢érinté adatkezelésre, illet6leg adatfeldolgozasra, valamint az MTSZ
tevékenységével kapcsolatos, miikodése soran keletkezd kozérdeki adatok és kozérdekbol
nyilvanos adatok teljes korére.

1.2.2. Az Infotv. 27. § (8) bekezdése értelmében jelen Szabalyzat rendelkezései nem
alkalmazandok a kozhiteles nyilvantartasbol torténd — kiilon torvényben szabalyozott —
adatszolgaltatasra.

1.2.3. Adatvédelem targyat képezik az izleti titok, a johimév korébe tartozo adatok is,
fliggetlentil attol, hogy azok az MTSZ-re, vagy harmadik személyekre vonatkoznak.

2. Ertelmezé rendelkezések

2.1. Jelen Szabalyzat alkalmazésa soran

a) adatvédelem: a személyes adatok jogszerli kezelését, az érintett személyek védelmét
biztosito alapelvek, szabalyok, eljarasok, adatkezelési eszkozok €s modszerek Osszessége

b) adatbiztonsdg: az adatok jogosulatlan megszerzése, modositasa és megsemmisitése elleni
miuszaki és szervezési megoldasok rendszere

c) adatkezel0: jelen Szabalyzat rendelkezései szempontjabol az MTSZ



d) személyes adat: azonositott vagy azonosithatdo természetes személyre ("érintett")
vonatkoz6 barmely informacid; azonosithatd az a természetes személy, aki kozvetlen vagy
kozvetett modon, kiilondsen valamely azonositd, példaul név, szam, helymeghataroz6 adat,
online azonositd vagy a természetes személy testi, fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdasagi,
kulturalis vagy szocialis azonossagara vonatkozé egy vagy tobb tényezé alapjan azonosithatd

e) kiilonleges adat: a személyes adatok kiilonleges kategoridiba tartoz6 minden adat, azaz a
faji vagy etnikai szdrmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vildgnézeti meggy6zodésre
vagy szakszervezeti tagsagra utald személyes adatok, valamint a genetikai adatok, a
természetes személyek egyedi azonositasat célzo biometrikus adatok, az egészségiigyi adatok
¢s a természetes személyek szexualis életére vagy szexudlis irdnyultsagara vonatkozd
személyes adatok

f) blinligyi személyes adat: a biintetOeljaras soran vagy azt megelézden a blincselekménnyel
vagy a biintetoeljarassal 0Osszefliggésben, a biintetéeljaras lefolytatasara, illetve a
blincselekmények felderitésére jogosult szerveknél, tovabba a biintetés-végrehajtas

szervezeténél keletkezett, az érintettel kapcsolatba hozhato, valamint a biintetett elééletre
vonatkoz6 személyes adat;

g) adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatallomanyokon automatizalt vagy nem
automatizalt modon végzett barmely miivelet vagy miveletek Osszessége, igy a gyljtés,
rogzités, rendszerezés, tagolas, tarolds, atalakitds vagy megvaltoztatas, lekérdezés, betekintés,
felhasznalas, kozlés tovabbitas, terjesztés vagy egyéb moddon torténd hozzaférhetové tétel
utjan, 6sszehangolas vagy dsszekapcsolas, korlatozas, torlés, illetve megsemmisités

h) adatallomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok 6sszessége

i) az adatkezelés korlatozasa: a tarolt személyes adatok megjel6lése jovobeli kezelésiik
korlatozasa céljabol

J) adattovabbitas: az adat meghatarozott harmadik személy szamara torténd hozzaférhetévé
tétele

K) adattorlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyreéllitasa tobbé nem
lehetséges

I) adatmegsemmisités: az adatot tartalmazo adathordozo teljes fizikai megsemmisitése

m) alnevesités: a személyes adatok olyan modon torténd kezelése, amelynek kovetkeztében
tovabbi informaciok felhasznaldsa nélkiil tobbé mar nem allapithaté meg, hogy a személyes
adat mely konkrét természetes személyre vonatkozik, feltéve hogy az ilyen tovabbi
informaciot kiilon taroljak, és technikai és szervezési intézkedések megtételével biztositott,
hogy azonositott vagy azonosithatd természetes személyekhez ezt a személyes adatot nem
lehet kapcsolni

n) az érintett hozzajarulasa: az érintett akaratanak Onkéntes, konkrét és megfeleld
tajékoztatason alapuld €s egyértelmi kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a
megerdsitést félreérthetetlentil kifejezd cselekedet utjan jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t
érintd személyes adatok kezeléséhez



0) adatfeldolgozd: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligyndkség vagy
barmely egyéb szerv, amely az adatkezel6 nevében személyes adatokat kezel

p) adatfeldolgozas: az adatkezeld0 megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljaro
adatfeldolgoz¢ altal végzett adatkezelési miiveletek Osszessége

q) adatvédelmi incidens: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas
moédon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését,
megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzaférést
eredményezi

r) kozérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdekii adat fogalma ala nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetoségét vagy hozzaférhetoveé tételét térvény
kozérdekbdl elrendeli

S) nyilvanossagra hozatal: az adat barki szamara torténé hozzaférhet6vé tétele

t) kotelezben kozzéteendd kozérdekii adat: az MTSZ altal kezelt és az Infotv. 1. szamu
mellékletében, illetve egyéb jogszabalyi kotelezettség alapjan kotelezéen nyilvanossagra
hozand6 adat

u) kozzététel: az adatoknak internetes honlapon barki szamara az Infotv.-ben meghatarozottak
szerinti nyilvanossagra hozatala, korlatozas nélkiili hozzaférhetévé tétele

V) tzleti titok: az iizleti titok védelmérdl szolo 2018. évi LIV. térvényben meghatarozott
adatok kore

z) Jo hirnév: azon tényallitdsok, adatok Osszessége, mely adatok, tények alkalmasak arra,
hogy a személyt értékeljiik, a személyével kapcsolatban értékitéleteket fejezziink ki.

3. Az Adatkezel6 adatai
Adatkezeld neve: Magyar Tiizolté Szovetség — a tovabbiakban: Adatkezelé

Székhelye: 1081 Budapest, Dologhaz u. 1.
Nyilvantartasi szama: 01-02-0003125

Képviseldje: Dobson Tibor tli. dandartdbornok, elndk
Elérhetdségek:

telefonszam: +36 1 433 4001
e-mail: office@tuzoltoszovetseg.hu



4. Az adatkezelésre vonatkozé altalanos szabalyok, alapelvek
4.1. A személyes adatok kezelésére vonatkozo elvek

4.1.1. Az Adatkezel6t fokozott feleldsség terheli a személyes adatok jogszabalyszerii
kezeléséért és azok védelméért.

4.1.2. A személyes adatok kezelését jogszerlien és tisztességesen, valamint az érintett szdmara
atlathaté6 modon kell végezni.

4.1.3. Célhoz kotottség elve

4.1.3.1. Az Adatkezeldé személyes adatot kizarolag egyértelmiien meghatarozott, jogszeru
célbol, jog gyakorldsa és kotelezettség teljesitése érdekében kezelhet. Az adatkezelésnek
minden szakaszaban meg kell felelnie az adatkezelés céljanak és a vonatkozo eldirasoknak.

4.1.3.2. Az Adatkezeld az adatkezelés sordn miikodési korén beliil biztositja, hogy az
¢érintettet csak az adatkezelés céljanak eléréséhez sziikséges ideig lehessen azonositani.

4.1.3.3. Az Adatkezelo altal csak olyan adat kezelhetd, amely az adatkezelés céljanak
megvaldsuldsdhoz elengedhetetlen és a cél elérésére alkalmas. Személyes adat csak a cél
megvalosulasahoz sziikséges mértékben és ideig kezelheto.

4.1.4. Torvényesség elve

Az Adatkezeld feladatai ellatdsa korében adatot kizardlag az érintett hozzéjarulasaval vagy
torvényi felhatalmazas alapjan, a vonatkozo6 jogszabalyok el6irdsainak betartasaval kezelhet.

4.1.5. Adatbiztonsag elve

4.15.1. Az Adatkezeld a mindenkor hatdlyos jogszabalyok szerint feleldsséggel tartozik a
feladat- és hataskorének gyakorlasa soran tudomadsara jutott, jelen szabalyzat hatalya ala
tartoz6 adatok jogszerii kezeléséért, az MTSZ nyilvantartasaihoz rendelkezésére allo
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harmadik személy tudoméséara nem juthat.

4.1.5.2. Az adatkezelés soran arra alkalmas miiszaki vagy szervezési - igy kiilondsen az
adatok jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisitésével
vagy karosodasaval szembeni védelmet kialakité - intézkedések alkalmazasaval biztositani
kell a személyes adatok megfeleld biztonsagat.

4.1.6. Adatmindség elve

Az adatkezelés soran biztositani kell az adatok pontossagat, és - ha az adatkezelés céljara
tekintettel sziikséges — naprakészségét. Ha az Adatkezeld tudomast szerez arrél, hogy az altala
kezelt személyes adat hibas, hianyos, vagy iddszeriitlen, koteles azt helyesbiteni, illetve
tordlni.

4.1.7. Az Adatkezelo felelés a személyes adatok kezelésére vonatkozd elveknek valo
megfelelésért, és képesnek kell lennie e megfelelés igazolasara (,,elszamoltathatosag”).



4.2. Az adatkezelés jogszeriisége (jogalapja)

4.2.1. Személyes adat kizarolag akkor kezelhetd jogszerlien, ha

a) az ¢érintett hozzajarulasat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbdl torténd
kezeléséhez;

b) az adatkezelés olyan szerzddés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik fél,
vagy az a szerz6dés megkotését megeldzden az érintett kérésére torténd 1épések megtételéhez
sziikséges;

c) az adatkezelés az Adatkezeldre vonatkozo jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges;

d) az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy létfontossagu érdekeinek
védelme miatt sziikséges;

e) az adatkezelés kozérdekli vagy az Adatkezelore ruhazott kozhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges;

f) az adatkezelés az Adatkezeldé vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez
sziikséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsObbséget élveznek az érintett olyan érdekei
vagy alapvetd jogai és szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik sziikségessé.

4.2.2. A 4.2.1. pont c) és e) pontjdban meghatarozott adatkezelés (a tovabbiakban: kotelezd
adatkezelés) esetén a kezelendd adatok fajtait, az adatkezelés céljat és feltételeit, az adatok
megismerhetdségét, az adatkezeld személyét, valamint az adatkezelés iddtartamat vagy
sziikségessége 1iddszakos feliilvizsgalatait az adatkezelést elrendeld torvény, illetve
onkorményzati rendelet hatdrozza meg.

4.2.3. Kiilonleges adat, valamint biiniigyi személyes adat kizardlag akkor kezelhetd
jogszertien, ha az érintett kifejezett hozzajarulasat adta az adott kiilonleges adat egy vagy tobb
konkrét célbol torténd kezeléséhez.

4.2.4. Az érintett a személyes adatainak kezelés¢hez irdsban, a cél megjeldlésével jarul hozza.

4.2.5. Az érintett jogosult arra, hogy hozzajarulasat barmikor visszavonja. A hozzéjarulés
visszavondsa nem ¢érinti a hozzdjarulason alapuld, a visszavonas eldtti adatkezelés
jogszerliségét.

4.2.6. Az adatkezelés soran torekedni kell az adatminimum elvének érvényesitésére annak
érdekében, hogy az adatkezelést végzd személyek csak az iligyintézéshez feltétleniil sziikséges
személyes adatokhoz férjenek hozza.

4.2.7. Az adatkezelés soran biztositani kell, hogy a személyes adatoknak a kozérdekii
adatokkal valo egyiittes alkalmazéasa ne akadalyozza a kozérdekii adatok nyilvanossagat. A
személyes adatokat ennek érdekében a kozérdekli vagy kozérdekbdl nyilvanos adat
nyilvanossagra hozatalakor ki kell takarni.

4.2.8. Amennyiben e-mailen keresztiil egyszeri informaciocsere (érdeklédés, segitség-,
tajékoztatas kérés) valosul meg, az érintett személyes adatai kezeléséhez torténd kifejezett
hozzajarulasa hianyaban az ligyintéz6 (iigyiratkezel$) az informaciokérd e-mailt a valasszal
egyiitt torli a levelezérendszerbdl. A telefonon keresztiil megvaldsuld informacidcsere estében
a személyes adatot (név, telefonszdm) is tartalmazoé feljegyzést a telefonon tortént valaszadast
kovetden az ligyintézo (ligyiratkezeld/vezetd) torli a papir alapu feljegyzéseibdl, elektronikus
nyilvantartas részére a telefonon tortént informacio cserérdl feljegyzés nem készitheto.



4.29. Az MTSZ miikddése soran keletkezd levelezés adatvédelmi szempontbdl torténd
megitélése az tlgyintéz6 feladata. Amennyiben van a személyes adatok kezelésének
jogszabalyban meghatarozott jogalapja vagy szerzddés teljesitéséhez sziikséges, a személyes
adatok kezelése jogszerii €s a levelezés az ligyirathoz kapcsolddik, ezért a személyes adatok
torlését az iranyadd jogszabaly szerint kell végezni. Minden egyéb esetben az iligyintézo
irasban, illetve elektronikus levélben tajékoztatja az érintettet a személyes adatai kezelésérél
¢és az aldirt hozz4jarulod nyilatkozatot, vagy az elektronikus uton megkiildott hozzajarulast
kinyomtatva az iigyirathoz csatolja.

4.2.10. Az ¢érintett hozzajaruldsanak visszavonasat kovetden haladéktalanul (harom
munkanapon beliil) gondoskodni kell a személyes adatok torlésérdl. A torlés végrehajtasa az
tigyintézé feladata.

4.2.11. Amennyiben jogszabaly a személyes adat kezelését meghatarozott ideig teszi lehetdve,
a jogszabalyban meghatarozott hataridd leteltével az ligyintézo kotelezettsége gondoskodni
arrol, hogy a személyes adatok az tigyirat papir alapu és elektronikus példanyabol torlésre
keriiljenek. Ha a szkennelt példanybol a személyes adat mas modon nem takarhatd ki, az
anonimizalt iratot Gjra be kell szkennelni, az eredeti szkennelt példanyt pedig véglegesen
torolni kell az informatikai rendszerbdl. Az adatvédelmi tisztviseld koteles folyamatosan
ellendrizni az anonimizalas végrehajtasat.

4.2.12.1. Adatok tovabbitdsdra minden esetben csak jogszabaly felhatalmazisa vagy az
érintett hozzajarulasa alapjan keriilhet sor.

4.2.12.2. A jogszabalyon alapuld adatszolgaltatds esetén minden esetben meg kell gy6z6dni
az adatkezelés jogalapjarol. Személyes adatot tovabbitani csak abban az esetben lehet, ha a
tovabbitasra vonatkoz6 kérelem jogalapja egyértelmi, célja, és az adattovabbitds cimzettje
pontosan meghatarozott. Személyes adatot csak olyan moddon lehet tovabbitani, hogy a
tovabbitas soran az adatbiztonsagi kovetelmények (bizalmassag, sértetlenség, rendelkezésre
allas) teljesiiljenek.

4.2.12.3. Az adattovabbitast minden esetben dokumentédlni kell oly modon, hogy annak
menete ¢és jogszerlisége Dbizonyithatdé legyen. A dokumentédldsra elsdsorban az
adatszolgaltatast kérd, illetve annak teljesitésérdl rendelkezd, megfeleléen kiadmanyozott
iratok szolgalnak.

42124, A 42121, — 4.2.123. pontokban foglaltakon tilmenéen személyes adatot
tovabbitani csak akkor lehet, ha ahhoz az érintett irdsban hozzajarult. Az érintettek
hozzajarulasdhoz kotott adattovabbitds esetén az érintett a nyilatkozatdt az adattovabbitas
cimzettje és célja ismeretében adja meg.

4.2.12.5. Amennyiben annak feltételei fennallnak, az adatszolgéltatdst az erre iranyuld
kérelem beérkezésétdl szamitott nyolc munkanapon beliil kell teljesiteni.

5. Az érintett jogai

5.1. Az Adatkezeld a személyes adatok kezelésére vonatkozo, valamint az érintett személyes
adatok kezeléséhez fliz6d6 jogaival kapcsolatos, a GDPR 13-14. cikkében meghatarozott
informaciokat kiilon adatkezelési tdjékoztatoban, irasban bocsatja az érintett rendelkezésére.



5.2. Az Adatkezeld el6segiti az érintett GDPR 15-22. cikk szerinti, személyes adatok
kezeléséhez fiz6d6 jogainak (hozzaférési jog; helyesbitéshez, torléshez, az adatkezelés
korlatozasahoz, adathordozhat6sadghoz val6 jog; tiltakozashoz vald jog) gyakorléasat.

5.3. Az Adatkezel6 a GDPR 34. cikkben foglaltak szerint indokolatlan késedelem nélkiil
koteles tajékoztatni az érintettet az adatvédelmi incidensrél, ha az adatvédelmi incidens
valdszintisithetéen magas kockazattal jar az érintett jogaira és szabadsagaira nézve.

6. Az Adatkezel6 és adatfeldolgozo kotelezettségei

6.1. Az Adatkezel6 feladatai, beépitett és alapértelmezett adatvédelem

6.1.1. Az Adatkezelé az adatkezelés jellege, hatokore, koriilményei és céljai, valamint a
természetes személyek jogaira €s szabadsagaira jelentett, valtozo valdszintiségli és sulyossagu
kockazat figyelembevételével megfeleld technikai és szervezési intézkedéseket hajt végre
annak biztositdsa és bizonyitdsa céljabol, hogy a személyes adatok kezelése a GDPR
rendelettel Osszhangban torténik. Ezeket az intézkedéseket az Adatkezeld feliilvizsgalja és
szlikség esetén naprakésszé teszi.

6.1.2. Az Adatkezeld a tudomany és technologia allasa és a megvalositas koltségei, tovabba
az adatkezelés jellege, hatokore, koriilményei €s céljai, valamint a természetes személyek
jogaira ¢és szabadsdgaira jelentett, valtozo valoszinliségli és sulyossagu kockdzat
figyelembevételével mind az adatkezelés moddjanak meghatarozasakor, mind pedig az
adatkezelés sordn olyan megfeleld technikai és szervezési intézkedéseket — példaul
alnevesitést — hajt végre, amelyek célja egyrészt az adatvédelmi elvek, példaul az
adattakarékossdg hatékony megvaldsitasa, masrészt a GDPR rendeletben foglalt
kovetelmények teljesitéséhez és az érintettek jogainak védelméhez sziikséges garancidk
beépitése az adatkezelés folyamataba.

6.1.3. Az Adatkezeld megfeleld technikai és szervezési intézkedéseket hajt végre annak
biztositasara, hogy alapértelmezés szerint kizardlag olyan személyes adatok kezelésére
keriiljon sor, amelyek az adott konkrét adatkezelési cél szempontjabol sziikségesek. Ez a
kotelezettség vonatkozik a gylijtott személyes adatok mennyiségére, kezelésiik mértékére,
tarolasuk idOtartamdra és hozzaférhetdségiikre. Ezek az intézkedések kiilondsen azt kell, hogy
biztositsak, hogy a személyes adatok alapértelmezés szerint a természetes személy
beavatkozéasa nélkiil ne valhassanak hozzaférhetdvé meghatarozatlan szamt személy szamara.

6.2. Az Adatfeldolgozo

6.2.1. Az Adatkezel6 fenntartja maganak a jogot, hogy tevékenysége soran alland6 vagy eseti
megbizas alapjan adatfeldolgozot vegyen igénybe.

6.2.2. Ha az adatkezelést az Adatkezel6 nevében mas végzi, az Adatkezeld kizardlag olyan
adatfeldolgozdkat vehet igénybe, akik vagy amelyek megfeleld garancidkat nyujtanak az
adatkezelés GDPR kovetelményeinek valdo megfelelését és az érintettek jogainak védelmét
biztositd, megfeleld technikai és szervezési intézkedések végrehajtasara.

6.2.3. Az adatfeldolgozd az Adatkezeld eldzetesen irasban tett eseti vagy altalanos
felhatalmazasa nélkiil tovabbi adatfeldolgozot nem vehet igénybe.



6.2.4.1. Adatfeldolgozd igénybevétele esetén az Adatkezeld az adatfeldolgozdval kdteles
irasban adatfeldolgozasi megbizasi szerzddést kotni, melyben meghatarozzak az adatkezelés
targyat, idotartamat, jellegét és céljat, a személyes adatok tipusat, az érintettek kategoriait,
valamint az adatkezeld kotelezettségeit €s jogait.

6.2.4.2. Az adatfeldolgozasi megbizasi szerzodésben eld kell irni, hogy az adatfeldolgozoé:

a) a személyes adatokat kizardlag az Adatkezeld irasbeli utasitasai alapjan kezeli, kivéve
akkor, ha az adatkezelést az adatfeldolgozora alkalmazand6 uniés vagy tagallami jog irja elo;
ebben az esetben errdl a jogi eldirdsrol az adatfeldolgozd az adatkezeldt az adatkezelést
megeldzden értesiti, kivéve, ha az adatkezeld értesitését az adott jogszabaly fontos
kozérdekbdl tiltja;

b) biztositja azt, hogy a személyes adatok kezelésére feljogositott személyek titoktartasi
kotelezettséget vallalnak vagy jogszabalyon alapuld megfeleld titoktartasi kotelezettség alatt
allnak;

C) az adatkezelés biztonsaga érdekében meghozza a GDPR 32. cikkében eldirt intézkedéseket;

d) tiszteletben tartja a tovabbi adatfeldolgozé igénybevételére vonatkozo 6.2.2. pontban
meghatarozott eldirasokat;

e) az adatkezelés jellegének figyelembevételével megfeleld technikai és szervezési
intézkedésekkel a lehetséges mértékben segiti az adatkezel6t abban, hogy teljesiteni tudja
kotelezettségét az érintett személyes adatok kezeléséhez fliz6dé jogainak gyakorlasahoz
kapcsolodo kérelmek megvalaszolésa tekintetében;

f) segiti az Adatkezel6t az adatbiztonsaggal kapcsolatos, a GDPR 32-36. cikke szerinti
kotelezettségek teljesitésében, figyelembe véve az adatkezelés jellegét és az adatfeldolgozo
rendelkezésére 4116 informaciokat;

g) az adatkezelési szolgaltatas nyujtasanak befejezését kovetden az Adatkezeld dontése
alapjan minden személyes adatot to6rol vagy visszajuttat az Adatkezeldnek, és torli a meglévd
masolatokat, kivéve, ha az unids vagy a tagallami jog az személyes adatok tarolasat irja eld;

h) az Adatkezeld rendelkezésére bocsat minden olyan informaciot, amely az adatfeldolgozo
GDPR 28. cikkében meghatarozott kotelezettségei teljesitésének igazolasahoz sziikséges,
tovabba amely lehetové teszi és eldsegiti az Adatkezeld altal vagy az altala megbizott mas
ellendr altal végzett auditokat, beleértve a helyszini vizsgalatokat is.

6.2.5. Az adatfeldolgozé és barmely, az Adatkezeld vagy az adatfeldolgozo iranyitasa alatt
eljaro, a személyes adatokhoz hozzaféréssel rendelkezd személy ezeket az adatokat kizarolag
az Adatkezel6 utasitasanak megfeleléen kezelheti, kivéve, ha az ettél vald eltérésre 6t unids
vagy tagallami jog kotelezi. Az adatkezelési miveletekre vonatkoz6 utasitasok
jogszertiségéért az Adatkezeld felel.

6.2.6. Az Adatkezeld kérésre az érintetteket tdjékoztatja az adatfeldolgozd személyérdl,
valamint az adatfeldolgozasi tevékenységének részleteirdl.
6.3. Az adatkezelési tevékenység nyilvantartisa

Az Adatkezel6 — a GDPR 30. cikk (5) bekezdésére figyelemmel — a felelésségébe tartozoan
végzett adatkezelési tevékenységekrdl nem vezet nyilvantartast.
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6.4. Egyiittmiikodés a feliigyeleti hatésaggal

Az Adatkezeld a feladatai végrehajtasa soran a feliigyeleti hatosdggal — annak megkeresése
alapjan — egylittmiikodik.

6.5. Adatbiztonsag

6.5.1. Az Adatkezelo ¢s az adatfeldolgozo a tudomany és technologia allasa és a megvaldsitas
koltségei, tovabba az adatkezelés jellege, hatokore, koriilményei és céljai, valamint a
természetes személyek jogaira és szabadsagaira jelentett, valtozo valdszintiségl €s sulyossagu
kockazat figyelembevételével megfeleld technikai és szervezési intézkedéseket hajt végre
annak érdekében, hogy a kockazat mértékének megfeleld szintii adatbiztonsagot garantalja,
ideértve, tobbek kozott, adott esetben:

a) a személyes adatok alnevesitését és titkositasat;

b) a személyes adatok kezelésére hasznalt rendszerek és szolgaltatasok folyamatos bizalmas
jellegének biztositasat, integritdsat, rendelkezésre allasat és ellenalld képességét;

c) fizikai vagy muszaki incidens esetén az arra valo képességet, hogy a személyes adatokhoz
vald hozzaférést és az adatok rendelkezésre allasat kell6 idoben vissza lehet allitani;

d) az adatkezelés biztonsaganak garantalasara hozott technikai ¢és szervezési intézkedések
hatékonysdganak rendszeres tesztelésére, felmérésére és értékelésére szolgald eljarast.

6.5.2. A biztonsag megfeleld szintjének meghatarozasakor kifejezetten figyelembe kell venni
az adatkezelésbdl ered6 olyan kockazatokat, amelyek kiilondsen a tovabbitott, tarolt vagy mas
modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitésébol, elvesztésébol,
megvaltoztatasabol, jogosulatlan nyilvanossagra hozatalabol vagy az azokhoz vald
jogosulatlan hozzaférésbol erednek.

6.5.3. Az MTSZ a kezelt adatok biztonsaga érdekében megteszi a sziikséges technikai és
szervezési intézkedéseket mind az informatikai eszk6zok utjan tarolt, mind a hagyomanyos,
papir alapt adathordozokon tarolt adatallomanyok tekintetében. Az adatvédelem targyat
képezik azok a fizikai megjelenésiiktol fiiggetlen adathordozok, amelyek személyes vagy
kozérdekli adatokat tartalmaznak. Adathordozok kiilondsen: a papir alapt iigyiratok,
kimutatasok, listak; valamint a méagneses adathordozodk, elektronikus (digitalis) adattarolo és
adathordozo informatikai rendszerek.

6.5.4. Az adatvédelem kiterjed a fizikai kornyezetre, ahol az adatallomany kezelése, tarolasa
torténik. Gondoskodni kell a tarolt adatok, adatdlloméanyok fizikai biztonsagarol, ezen beliil a
tlizkar, vizkar, villamcsapas, egyéb elemi kar elleni védelemrdl, illetve az ilyen események
kovetkeztében bekdvetkezd karosodasok helyreallithatosagarol (archivalas, tizvédelem).

6.5.5. Az adatokat védeni kell kiillondsen a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas,
tovabbitas, nyilvdnossagra hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen
megsemmisiilés €s sériilés, tovabba az alkalmazott technika megvaltoztatasabol fakado
hozzaférhetetlenné valas ellen.

6.5.6. Folyamatosan biztositani kell mindazokat a miszaki, informatikai és technikai

intézkedéseket, amelyek elengedhetetlenek az adatdllomanyok és adatbazisok miikodéséhez
¢s védelmet nyajtanak ahhoz, hogy
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a) illetéktelenek ne jussanak személyes adatot tartalmaz6 dokumentumokhoz,

b) adatokat, adatbazisokat tartalmazé dokumentumok megsériilésére ne kertiljon sor,

C) az MTSZ zavartalan mukodéséhez és miikodése folytonossadganak fenntartdsdhoz
megbizhatd mentési technologia alkalmazasara kertiljon sor.

6.5.7. Az Adatkezeld az informatikai védelemmel kapcsolatos feladatai korében gondoskodik
kiilonosen:

— a jogosulatlan hozzaférés elleni védelmet biztositd intézkedésekrdl, ezen beliil a
szoftver és hardver eszk6zok védelmérol,

— az adatalloményok helyreallitasanak lehetoségét biztositd intézkedésekrol, ezen beliil a
rendszeres biztonsagi mentésrdl és a masolatok elkiilonitett, biztonsagos kezelésérdl
(tiikrozes, biztonsagi mentés);

— az adatallomanyok virusok elleni védelmérdl (virusvédelem);

— hozzaférés-védelemrél: az adatokhoz csak érvényes, személyre szolo, azonosithatd
jogosultsaggal lehet hozzaférni. Halozati eréforrdsokhoz csak érvényes felhasznaloi
névvel és megfeleld biztonsagi szintl jelszoval lehet hozzaférni. A jelszavak cseréjérol
rendszeresen gondoskodni kell.

— Halozati védelemrdl: a mindenkor rendelkezésre all6 szamitastechnikai eszkozok
felhasznalasaval meg kell akadalyozni, hogy adatokat tarold, halézaton keresztiil
elérhetd szerverekhez illetéktelen személy hozzaférjen.

6.5.8. Az MTSZ minden olyan helyisége esetében, ahol adatkezelés torténik, meg kell
akadalyozni, hogy oda illetéktelen személyek bejussanak.

6.5.9. Az Adatkezel6 és az adatfeldolgozé intézkedéseket hoz annak biztositasara, hogy az
Adatkezeld vagy az adatfeldolgozo iranyitasa alatt ecljaro, a személyes adatokhoz
hozzaféréssel rendelkezd természetes személyek kizardlag az Adatkezeld utasitasanak
megfeleléen kezelhessék az emlitett adatokat, kivéve, ha az ett6l vald eltérésre unids vagy
tagallami jog kotelezi Oket.

6.5.10. Az adatvédelmi incidenst az Adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkiil, és ha
lehetséges, legkésdbb 72 draval azutan, hogy az adatvédelmi incidens a tudomasara jutott,
bejelenti az illetékes feliigyeleti hatdsagnak, kivéve, ha az adatvédelmi incidens
valoszinlsithetden nem jar kockazattal a természetes személyek jogaira és szabadsagaira
nézve.

6.5.11. Az adatfeldolgozé az adatvédelmi incidenst, az arrdl vald tudomasszerzését kovetéen
indokolatlan késedelem nélkiil bejelenti az Adatkezelonek.

6.5.12. Az Adatkezeld nyilvantartja az adatvédelmi incidenseket, feltiintetve az adatvédelmi
incidenshez kapcsolodo tényeket, annak hatasait és az orvosldsara tett intézkedéseket.
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6.6. Adatvédelmi tisztviselo

6.6.1. Az Adatkezeld a GDPR 37. cikk (1) bekezdés a) pontjara figyelemmel adatvédelmi
tisztviseldt jeldl ki.

6.6.2. Az adatvédelmi tisztvisel6 elérhetdségei:

Név: Dr. Nagy Attila ny. r. ezredes
telefonszam: + 361433 4001
e-mail: office@tuzoltoszovetseg.hu

6.6.3. Az adatvédelmi tisztvisel6 feladatai kiilondsen:

a) kozremiikodik, illetve segitséget nyajt az adatkezeléssel Osszefiiggé dontések
meghozataldban, valamint az érintettek jogainak biztositasaban;

b) tajékoztat és szakmai tanacsot ad az Adatkezelé vagy az adatfeldolgozo, tovabba az
adatkezelést végzd alkalmazottak részére a GDPR, valamint az egyéb unios vagy tagallami
adatvédelmi rendelkezések szerinti kotelezettségeikkel kapcsolatban;

c) ellendérzi a GDPR, valamint az egyéb unids vagy tagallami adatvédelmi rendelkezéseknek,
tovabba az Adatkezel6 vagy az adatfeldolgozd személyes adatok védelmével kapcsolatos
belsd szabdlyainak valdo megfelelést, ideértve a feladatkorok kijelolését, az adatkezelési
miiveletekben részt vevd személyzet tudatossag-novelését és képzését, valamint a kapcsolodo
auditokat is;

d) kivizsgélja a hozza érkezett bejelentéseket, jogosulatlan adatkezelés észlelése esetén annak
megsziintetésére hivja fel az Adatkezeldt és/vagy az adatfeldolgozat;

e) kérésre szakmai tanacsot ad az adatvédelmi hatdsvizsgalatra vonatkozoan, valamint
nyomon koveti a hatasvizsgalat elvégzését;

f) egylittmtikodik a feliigyeleti hatosaggal;

g) az adatkezeléssel Osszefliggd tigyekben kapcsolattartd pontként szolgal a feliigyeleti
hatosag felé, valamint adott esetben barmely egyéb kérdésben konzultaciot folytat vele;

h) gondoskodik az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat elkészitésérdl; illetve 1ddszakos,
évenkénti feliilvizsgalatarol;

i) gondoskodik az adatvédelmi ismeretek oktatasarol,

J) részt vesz a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosag altal szervezett
adatvédelmi tisztviselok konferenciajan.

6.6.4. Az adatvédelmi tisztviseld feladatait az adatkezelési miiveletekhez fliz6dé kockazat
megfeleld figyelembevételével, az adatkezelés jellegére, hatdkorére, koriilmeényére és céljara
is tekintettel végzi.

6.6.5. Az adatvédelmi tisztviseld jogviszonyanak fennalldsa alatt és annak megsziinését
kovetden is titokként megdrzi a tevékenységével, annak ellatasaval kapcsolatban tudomasara
jutott személyes adatot, mindsitett adatot, illetve torvény altal védett titoknak és hivatas
gyakorlasdhoz kotott titoknak mindsiild adatot, valamint minden olyan adatot, tényt vagy
koriilményt, amelyet az 6t alkalmaz6 Adatkezeld vagy adatfeldolgoz6 nem koteles torvény
el6irasai szerint a nyilvanossag szamara hozzaférhetévé tenni.
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7. Kozérdekii adatok megismerésére iranyulo igények teljesitésének rendje
7.1. Kozérdekii adatok nyilvanossaganak szabalyai

7.1.1. Az MTSZ lehet6vé teszi, hogy a kezelésében 1évé — Infotv-ben meghatarozott —
kozérdeki adatot és kozérdekbdl nyilvanos adatot — az Infotv.-ben meghatarozott kivételekkel
— erre iranyul6 igény alapjén barki megismerhesse.

7.1.2. Azon lgyek, illetve dokumentumok esetén, amelyekben mind személyes, illetve iizleti
titkot képezd, mind kozérdekii adatok el6fordulnak, biztositani kell a személyes és az tizleti
titkot képezd adatok elhatarolasat. Amennyiben a kozérdekli dokumentum az igényld altal
meg nem ismerhetd adatot is tartalmaz, Ggy a kiadott masolaton ezen adatokat
felismerhetetlenné kell tenni.

7.2. A kozérdekii adatok megismerésére iranyulo eljaras

7.2.1. A kozérdekii adat megismerése irant barmely természetes személy, jogi személy vagy
jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezet (a tovabbiakban: kérelmezd) kérelmet nytjthat
be. A kérelem benyujtasa szoban vagy irasban (postai, illetve elektronikus iton) torténhet.

7.2.2. Szoban a kozérdekii adat iranti igény az MTSZ Irodan (cim: 1081 Budapest, Dologhaz
u. 1.) terjeszthetd el6 munkanapokon déleldtt 10.00 -12.00 6ra kozott. A szoban elbterjesztett
kérelemrdl az MTSZ Iroda ligyintézdje jegyzokonyvet vesz fel.

7.2.3. frasban a kozérdekii adat iranti igény az MTSZ levelezési cimén (1081 Budapest,
Dologhaz u. 1.) vagy az office@tuzoltoszovetseg.hu elektronikus levélcimen terjeszthetd elo.

7.2.4. A kozérdekii megismerésére vonatkozo kérelmet az MTSZ mindenkori iratkezelési €s
iktatasi rendje szerint iktatni kell, majd haladéktalanul az MTSZ adatvédelmi tisztviseldjéhez
kell tovabbitani.

7.2.5. Az adatvédelmi tisztviseld a beérkezett kérelmet — annak tartalma alapjan — harom
munkanapon beliil megvizsgalja az alabbi szempontok szerint:

a) a megismerni kivant adatok kore pontosan meghatarozhat6, egyértelmii-e
b) az adatok az MTSZ kezelésében vannak-e,

C) az igényelt adatok kozérdekli adatnak mindsiilnek-¢,

d) az adatok megtalalhatok-e a honlapon,

e) a kért modon vannak-e tarolva, vagy feldolgozasuk, atalakitasuk sziikséges,
f) a kérelmezo elérhetdsége tisztazott-e,

9) a tajékoztatast milyen formaban, milyen modon kérik,

h) az adatszolgaltatas koltségeinek megtéritését a kérelmez6 vallalja-e.

7.2.6. Amennyiben a kérelem vizsgalata alapjan az adatvédelmi tisztviselo megallapitja,
hogy a megismerni kivant adatok kore pontosan nem hatarozhaté meg, haladéktalanul koteles
intézkedéseket tenni.

7.2.7. Az intézkedések soran az MTSZ Iroda kijeldlt tigyintézoje felveszi a kapcsolatot a
kérelmezdvel és felhivja a kérelem hianyossagainak poétlasara. A kapcsolatfelvétel torténhet
telefonon, illetve postai vagy elektronikus tton.
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7.2.8. Az adatigénylés csak abban az esetben teljesithetd, ha a kérelmezé megadta a nevét
(nem természetes személy igénylé a megnevezését), valamint azt az elérhetéséget, amelyen
szémara az adatigényléssel kapcsolatos barmely tajékoztatas és értesités megadhato.

7.2.9. Ha a kért adatot nem az MTSZ kezeli, akkor az MTSZ a kérelmet harom munkanapon
beliil tovabbitja az illetékes szervnek, amelyrdl egyidejiileg tajékoztatja a kérelmezot is.

7.2.10. Amennyiben olyan adat megismerésére iranyul a kérelem, amelyet az MTSZ a
honlapjan mar kozzétett, vagy mas honlapon fellelhetd, a kérelmezot errdl tajékoztatni kell,
megjelolve az adat fellelhetoségének helyét.

7.2.11. A kozérdekli adat megismerésére iranyuld kérelemnek az MTSZ — a 7.2.12.1. —
7.2.12.4. pontokban irt kivétellel — a kérelem beérkezését kdvetd tizendt napon beliil tesz
eleget. Az adatigénylés hatarideje — a torvényi feltételek fennallasa esetén egy alkalommal —
tizenot nappal meghosszabbithaté. A hataridd meghosszabbitasardl a kérelmez6t az igény
beérkezését kovetd tizendt napon beliil tajékoztatni kell.

7.2.12.1. Ha a kérelmezd az adatokat tartalmazé dokumentumr6l vagy
dokumentumrészrél masolatot kivan kérni, vagy ha az adatigénylés teljesitése az MTSZ
alaptevékenységének  ellatasdhoz  sziikséges munkaeréforrds ardnytalan — mértéki
igénybevételével jar, az MTSZ koltséget allapithat meg. A koltségtérités megallapitasanal a
kozérdekli adat irdnti igény teljesitéséért megallapithatd koltségtérités mértékérdl szolo
301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet szerinti koltségelemek vehetdk figyelembe.

7.2.12.2. Az MTSZ Iroda az adatigénylés beérkezésétdl szamitott tizendt napon beliil, az
igény teljesitését megelézden a tajékoztatja a kérelmez6t a felmeriilt koltségtérités
mértekérdl, és felhivja, hogy a tajékoztatas kézhezvételétdl szamitott harminc napon beliil
nyilatkozzon arrdl, hogy az igénylést fenntartja-e, vagy attol eltekint.

7.2.12.3. Ha a kérelmez6 az igényét fenntartja, a koltségtéritést tizenot napon beliil
koteles befizetni az MTSZ tajékoztatoban megjeldlt folydszamlaszamara.

7.2.12.4. Az MTSZ a koltségek megtéritésétdl szamitott tizendt napon beliil kdteles az
adatigénylést teljesiteni.

7.2.13. Ha a kozérdekli adatot tartalmaz6 dokumentum a kérelmezo altal meg nem ismerhetd
adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell tenni. A
felismerhetetlenné tétel

a) papir alapt masolatnal, a meg nem ismerhetd rész letakarassal torténd masolasaval,

b) elektronikus adathordozondl, valamint elektronikus levélnél az érintett részek kiilon
dokumentumokra torténd szétvalasztasaval, illetve amennyiben ez nem lehetséges,

C) dokumentumbdl val6 torlésével torténik.

Az adatok védelmére a személyes bemutatdsra torténd eldkészités soran is kiemelt figyelmet
kell forditani. A dokumentumok meg nem ismerhetd részei takarasardl megbizhatdé mddon
kell gondoskodni.

7.2.14. 1. Amennyiben a kérelmez6 az adatok személyesen, kdzvetleniil torténé megismerését

kérte, a kérelmezd az adatvédelmi tisztviseld altal kiadhatonak mindsitett adatokba vagy az
adatokat tartalmaz6 dokumentumokba eldre egyeztetett iddpontban nyerhet betekintést.
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7.2.14.2. A személyesen megjelent kérelmezd szdmara az adatok atadasa (betekintési
lehetdség biztositdsa, masolatok ataddsa) csak ugy lehetséges, ha a kérelmezd a felvett
jegyzOkonyvon aldirdsaval az atadds tényét elismeri. Az aldirdsig a dokumentumokba nem
tekinthet be. A kérelmez0 részére adatot masolatban atadni kizarolag a koltségek
megfizetésének igazolasat kovetden lehet.

7.2.15. Elektronikus masolatot kizarolag az MTSZ altal biztositott CD lemezre, vagy DVD
lemezre lehet késziteni.

7.2.16. Ha a kérelem csak részben teljesithetd, a kérelmezot tajékoztatni kell a nyilvdnossagra
hozatalban korlatozott adatok korérdl és megismerhetdségének modjarol.

7.2.17. Az igény teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival, valamint az Infotv.-ben
meghatarozott jogorvoslati lehetdségekrol valo tijékoztatassal egylitt, az igény beérkezését
kovetd tizendt napon beliil irasban vagy — ha az igényben elektronikus levelezési cimét
kozolte — elektronikus levélben értesiteni kell a kérelmezat.

7.2.18. A kérelmezd a kozérdekii adat megismerésére vonatkozd igény elutasitasa vagy a
teljesitésre nyitva allo, vagy az adatkezeld altal meghosszabbitott hataridé eredménytelen
eltelte esetén, valamint az adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérités dsszegének
feliilvizsgalata érdekében birésaghoz fordulhat.

7.2.19. Az MTSZ az elutasitott kérelmekr6l, valamint az elutasitasok indokair6l nyilvantartast
vezet, ¢és az abban foglaltakr6l minden évben januar 31-¢ig tajékoztatja a Nemzeti
Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosagot.

7.2.20. Az MTSZ a kérelmez6 személyes adatait csak annyiban kezelheti, amennyiben a
kérelem teljesitéséhez, a koltségek megfizetéséhez, illetve a kérelem Infotv. 29. § (la)
bekezdésében meghatarozott szempont alapjan vald vizsgalatdhoz az elengedhetetleniil
sziikséges. A maganszemély igényld személyes adatait az adatszolgaltatast kovetd egy év
elteltével tordlni kell az dsszes digitalisan és papiralapon 6rzott példanyokbdl.

8. Kozérdekii adatok kozzététele

8.1. Az MTSZ — az Infotv. 37. §-a szerinti — kozérdekli és kozérdekbdl nyilvanos adatokra
vonatkoz6  elektronikus  kozzétételi  kotelezettségének az  MTSZ  honlapjan
[www.tuzoltoszovetseg.hu], a “Koézérdeki adatok™ meniipontban tesz eleget.

8.2. A kozérdekii adatok eldiras szerinti kozzététele, honlapon torténd megjelenitése ¢€s
aktualizalasa az adatvédelmi tisztvisel6 feladatkorébe tartozik.
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9. Zaro rendelkezések
9.1. A jelen Szabalyzatban nem szabalyozott, illetdleg kifejezetten nem emlitett kérdésekben
a GDPR, valamint a mindenkor hatalyos, az informacios Onrendelkezési jogrol és az

informacioszabadsagrol szo6l6 nemzeti jogszabalyok rendelkezései az irdnyadok.

9.2. A Szabalyzat a kiadmanyozas napjan 1ép hatalyba.

Budapest, 2019. aprilis 1.

Magyar Tiizolté Szovetség
Dobson Tibor ti. ddtbk.
Elnok
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