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PALYAZATI UTMUTATO A
LCIVIL SZERVEZETEK MUKODESI CELU
TAMOGATASA 2016"”
C.PALYAZATI KIIRASHOZ

(Palyazat Kkiiras kddja: NEA-16-M)

A Kozosségi kornyezet kollégium, a Mobilitds és alkalmazkodas kollégium, a Nemzeti
dsszetartozas kollégium, a Tarsadalmi felelésségvallalas kollégium, az Uj nemzedékek jovéjéért
kollégium (a tovabbiakban: Kollégium) megbizasabol az Emberi Eréforras Tamogataskezel6 (a
tovabbiakban: Alapkezeld) nyilt palyazatot hirdet civil szervezetek miikodési céli tAmogatasara
az alabbiaknak megfelelGen:

az egyesiilési jogrdl, a kozhasznt jogallasrol, valamint a civil szervezetek miikodésérol
és tamogatasarol sz6l6 2011. évi CLXXV. torvény (a tovabbiakban: Civil tv.);

a Nemzeti Egyiittmiikodési Alappal kapcsolatos egyes kérdésekrél szolo 5/2012.
(IL.16.) KIM rendelet (a tovabbiakban NEAr.);

az allamhaztartasrél sz616 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.);

az allamhdaztartasrdl sz6l6 térvény végrehajtasarol szo6lé 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet (a tovabbiakban: Avr.);

az eurdpai unids versenyjogi értelemben vett allami tamogatasokkal kapcsolatos
eljarasrol és a regionalis tamogatasi térképrdl sz6l6 37/2011. (I1I. 22.) Korm. rendelet
[a tovabbiakban: 37/2011. (III. 22.) Korm. rendelet];

a fejezeti kezelés( el6iranyzatok kezelésérdl és felhasznalasarol sz6l6 84/2013. (XII.
30.) EMMI rendelet (a tovabbiakban: Fejkez. rendelet).

Jelen ,Palyazati Utmutaté a NEA 2016. évi miikodési palyazatokhoz” (a tovabbiakban:
Palyazati Utmutat6), részét képezi a ,Palyazati kifras civil szervezetek miikodési célii timogatasa
2016.” ciml palyazati kiirasnak (a tovabbiakban: palyazati kiirds), amely letoltheté a
http://www.emet.gov.hu illetve a www.civil.info.hu/web /nea linkeken.

FIGYELEM! Jogszabalyvaltozas esetén a palyazati kifrasban és a Palyazati Utmutatéban foglaltak
modosulhatnak.


http://www.emet.gov.hu/
http://www.civil.info.hu/web/nea

1. A palyazat célja

A palyazat célja a civil tarsadalom erdsitése, a civil szervezetek tarsadalmi szerepvallalasanak
segitése, a civil szervezetek miikddési koltségeihez val6 hozzajarulas révén.

2. Palyazat benyjtasara jogosultak

2.1. Palyazat benyujtasara jogosultak
Civil tv. 59. § (1) - (2) bek.

Az aldbbi - Magyarorszagon nyilvantartasba vett - szervezetek nyujthatjdk be elektronikus
palyazatukat:

a. szovetségl vagy
b. alapitvany, illetve egyesiilet (ide nem értve a szakszervezetet és a partot)

2.2. A NEA-16-M jelli kategérian az alabbi alapcél szerinti tevékenységeket ellatd szervezetek
nyujthatjak be palyazatukat.

NEA-KK--16-M Kézosségi kornyezet kollégium

= kulturalis tevékenység,

=  kozmiivel6dés,

= tudomany és kutatas, hagyomanyapolas,
= audio- és telekommunikacio,

= informatika,

= elektronikus hirkozlés,

= szak- és felnGttképzés,

= ismeretterjesztés,

= tarsadalmi parbeszéd,

= fogyasztovédelem,

= telepiilés és kozosségfejlesztés.

NEA-MA-16-M Mobilitds és alkalmazkodds kollégium

= élet és vagyonbiztonsag,

= kozbiztonsag,

= polgari védelem,

= Onkéntes tlizoltas,

= mentés és Katasztrofa-elharitas,

= kozrend és kozlekedésbiztonsag védelme,

= szabadidd,

= hobbi és sport,

= anokés férfiak esélyegyenldségének védelme.

NEA-NO-16-M Nemzeti 6sszetartozds kollégium

= a Karpat-medencei egyiittmi(ikodés, mint a hataron tali magyarsaggal kapcsolatos
nemzetkozi tevékenység elGsegitése,

= az eurdpai integracid elésegitése,

= a Magyarorszagon él6 nemzetiségek védelme,

L A szovetség olyan egyesiilet, amely két tag részvételével is alapithaté, miikodtethets. A szovetség tagja egyesiilet,
alapitvany, egyéb jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezet vagy civil tarsasag lehet; szovetség tagja
természetes személy nem lehet. Amennyiben a szervezet elnevezésében a ,szovetség” szé szerepel, az nem feltétlentil
jelenti, hogy szdvetség formaban miikodik.



az emberi és allampolgari jogok védelme,
a vallasi tevékenység elGsegitése.

NEA-TF-16-M Tdrsadalmi felelésségvdllalds

nonprofit szervezeteknek, ernydszervezeteknek nyujtott szolgaltatasok,
szakmai és érdekképviselet,

adomanyosztas,

szocialis tevékenység,

csaladsegités,

id6skoruak gondozasa,

rehabilitacids foglalkoztatas,

hatranyos helyzetli rétegek segitése,

egyéb nonprofit tevékenységek.

NEA-UN-16-M Uj nemzedékek jovéjéért

2.3.

nevelés és oktatas,

képességfejlesztés,

gyermek- és ifjusagi érdekképviselet,

gyermek- és ifjusagvédelem,

egészségmegOrzés,

betegségmegel6zés,

gyogyito, egészségiigyi rehabilitaciés tevékenység,
kabitoszer-megel6zés,

természet- és kornyezetvédelem.

Palyazat benyujtasara nem jogosultak (kizart szervezetek):

szakszervezetek,

partok,

part altal alapitott alapitvanyok,

part részvételével 1étrehozott egyesiiletek,

munkaadoi, munkavallaléi és gazdasagi érdekképviseleti szervezetek,
kolcsonos biztositd egyesiiletek,

kozalapitvanyok,

bevett egyhaz, egyhazi jogi személy,

civil tarsasag.

valamint azon szervezetek:

amelyek nem mindsiilnek atlathato6 szervezetnek;

amelyek az Aht. és a Civil tv. alapjan 6sszeférhetetlennek mindsiilnek;
Aht. 50. § (3) bekezdés, Civil tv. 67. § (1)-(2) bekezdés

amelyek nem felelnek meg a rendezett munkatigyi kapcsolatok kovetelményeinek;

amelyek végelszdmolas, kényszer végelszamolas, egyszer(sitett torlés vagy
csb6deljaras alatt allnak, illetve amelyek ellen felszamolasi eljaras van folyamatban;

amelyeket a tAmogatasi igény benyujtasanak évében vett nyilvantartasba a birésag;
NEAr. 4. § (2) bek. ¢) pont

amelyek 2015-ben a koltségvetési torvényben nevesitve részesiilnek tAmogatasban;
Civil tv. 59. § (3)bek.



= amelyek a megel$z6 lezart iizleti évben (2014. ad6évben) a Tao. tv.2 alapjan 3.000.000
Ft feletti tAimogatasban részesiiltek.
27/2015. (10.12.) Tanacsi dontés

FIGYELEM! Egy palyazo szervezet egy palyazatot nydjthat be a miikddési kiiras keretében.
3. Tamogatasi id6szak

A palyazati kiiras keretében tAmogatott projektek tAmogatasi id6szaka:

. . Tamogatasi id6szak | Tamogatasi idészak
Kollégium elnevezése % s 3% . L .
kezdd idépontja: zaro idépontja:
Ko6zosségi kornyezet kollégium 2016.03.31. 2017.03.30.
Mobilitas és alkalmazkodas kollégium 2016.03.31. 2017.03.30.
Nemzeti 6sszetartozas kollégium 2016.03.31. 2017.03.30.
Tarsadalmi felel6sségvallalas kollégium 2016.03.31. 2017.03.30.
Uj nemzedékek jovéjéért kollégium 2016.03.31. 2017.03.30.

4. Rendelkezésre all6 keretosszeg

Civil tv. 56.§, NEAr. 29.§

A rendelkezésre all6 forras 2 151 308 000 Ft Magyarorszag 2016. évi kozponti koltségvetésérol
sz6l6 2015. évi C. torvény XX. Emberi Er6forrasok Minisztériuma fejezet 54. alcim Nemzeti
Egyiittm(ikodési Alap fejezeti kezelésii eldiranyzat [AHT: 332995] terhére (tovabbiakban:
palyazati keretdsszeg), az alabbi bontasnak megfelel6en:

= szovetségek részére 4%.
= egyesliletek (nem szovetségek) és alapitvanyok részére 96 %.

27/2015. (10.12.) sz. Tanacsi dontés

Amennyiben a szovetségek részére szétoszthatd keretOsszeg nem Keriil felhasznalasra, a
Kollégium a nem szovetségként miikod6 egyesiiletek, tovabba alapitvanyok tadmogatasara
haszndlhatja azt fel.

FIGYELEM! A szamviteli beszamol6ban feltiintetett adomanyok értéke utan jaré normativ
kiegészitésre rendelkezésre all6 forrast a Magyarorszag 2016. évi kdzponti koltségvetésérdl szold
2014. évi C. torvény XX. Emberi Eréforrasok Minisztériuma fejezet 54. alcim Nemzeti
Egyluttmiikodési Alap fejezeti kezelés(i el6iranyzat biztositja, a tAmogatas kiilon Palyazati Kiiras
keretében lesz elérhetd.

A keretosszeg a Kollégiumok kdzott egyenl6 aranyban keriil felosztasra.

Tedo et Palyazati keretosszegbdl
Palyazati .
g e . p egyesiiletek (nem
. Palyazati keretdsszegbol N . .
Kollégium . N . o szovetségek) és
Keretosszeg szovetségek részére P s
. , alapitvanyok részére
szétoszthato keret . .
szétoszthato keret
Kozo6sségi kornyezet | 430 261 600 Ft 17 210 464 Ft 413051136 Ft

2 Atarsasagi ad6 alanya a jévahagyott sportfejlesztési programmal rendelkezé amat6r vagy hivatasos sportszervezet,
kozhasznu alapitvany, koztestiilet, vagy a latvany-csapatsport orszagos sportagi szakszovetsége (tovabbiakban
sportszervezetek) részére - a tamogatasi igazolas kézhezvételét kovetden - teljesitett tamogatas (juttatds) utan jogosult
a tarsasagi adorol és az osztalékadorol szolo 1996. évi LXXXI. torvény (tovabbiakban: Tao. tv.) 22/C. §-aban rogzitett
adokedvezmény igénybevételére [Tao. tv. 22/C. § (3) bekezdés].



Mobilitds és 430261 600 Ft 17 210 464 Ft 413 051 136 Ft
alkalmazkodas
. Nemzeti 430261 600 Ft 17 210 464 Ft 413 051 136 Ft
osszetartozas
Tarsadalmi 1 430569 600 Ft 17 210 464 Ft 413 051 136 Ft
felelGsségvallalas
Ujnemzedékek | 3059 600 Ft 17 210 464 Ft 413 051 136 Ft
jovojéért
5. A timogatas formaja és mértéke

5.1. A tamogatas formaja

A Kollégium a civil szervezet tdmogatasi id6szakban felmertlt koltségeihez nyujt vissza nem
téritendé vagy visszatéritend6 tamogatast.
Azon szervezetek, melyek bevétele az el6z6, lezart iizleti évben meghaladta az 50 millié Ft-ot, csak
visszatéritend6 miikodési tamogatasban részesiilhetnek.

Civil tv. 57. § (1) bek., NEAr. 14. § (1) bek.

Visszatéritendd tamogatas

A visszatéritési kotelezettség ala es6 koltségvetési tAmogatas az ad6zas rendjérol szélé torvény
szerinti adék modjara behajtandé koéztartozasnak mindsiil. A tAmogatas visszafizetésének maodjat
- egy 0sszegben vagy részletekben - és hataridejét a timogatasi szerz6dés rogziti.

Vissza nem téritend6 tamogatas

Amennyiben a civil szervezet vissza nem téritend6 tAmogatasra szeretne palyazni, igy a palyazati
adatlapban err6l nyilatkoznia kell. A Kollégium tdmogatasi dontésében rendelkezik arrol, hogy a
civil szervezetet vissza nem téritend6 vagy visszatéritend6 tAmogatasban részesiti.

A koltségvetési tamogatas igénybevétele utdlagos elszamolas mellett, 100%-0s tamogatasi
el6leg formajaban vagy beszamol6 elfogadasat kovetden folydsitott tamogatas formajaban
torténhet. Tamogatasi el6leg folyositasara a tamogatast igényl6 szervezet erre iranyulé kérelme
esetén kertilhet sor.

Avr. 86. §, 87. § és NEAr. 4. § (18) bek.

Visszatéritend6 tdmogatas az Alap rendelkezésre all6 targyévi tdmogatasi forrasok 10 %-a
erejéig nyujthato.
Az Alap terhére nyujtott tamogatas rendelkezésre bocsatasara egy dsszegben kertil sor.

NEAr. 5. § (6) bek.

A palyazatban csak a tdmogatasi idészakot terheld koltségekre vonatkozo szamlak, bizonylatok
szamolhatdk el, melyek kiallitasi datuma és teljesitési id6pontja a tAmogatasi idészakba esik és
melyek pénziigyi teljesitése az elszamolasi hatarid6 végéig megtorténik. Az elszamolas részletes
szabélyait az ,Utmutaté a Nemzeti Egyiittm(ikodési Alap 2016. évi forrasaira benyujtott
tAmogatasi igények (palyazat és egyedi kérelem) alapjan biztositott koltségvetési tamogatasok
szakmai és pénziigyi elszamolasahoz” cimi segédlet tartalmazza.

5.2. Az elnyerhetd tamogatas

A civil szervezet miikodéséhez a Kollégium akkor {télhet meg tdmogatast, ha a tamogathatd
koltségek a Civil tv. 56. § (1) bekezdésének b) pontjdban meghatarozott tamogatasbél
finanszirozhat6 teljes dsszege meghaladja a 250.000,- Ft-ot, azaz a kett6szazotvenezer
forintot.

NEAr. 12. § (4) bek.



A tdmogatasrol torténd dontés sordn a tAmogatast igényld altal benyujtott tAmogatasi igénynél
alacsonyabb 0sszegli tdmogatds esetében az igényt a Kollégium altal meghatarozott
koltségcsokkentések végrehajtasat kovet6en a NEAr. 7. melléklet szerint elkészitett koltségvetési

tervben koltségsoronként aranyosan kell csokkenteni.
NEAr. 4. § (5) bek.

5.3. Az elnyerhet6 tamogatas 6sszegének mértéke Kollégiumonként

Civil szervezet miikodéséhez tamogatas akkor biztosithato, ha a civil szervezetek miikodésének
tdmogatdsa meghaladja a kett6szazotvenezer forintot. A maximadlisan nyudjthaté tdmogatas
harom-millié forint.

FIGYELEM! A Kollégium a tamogatast a kértnél alacsonyabb dsszegben is megallapithatja.
5.4. Az 6nrész mértéke

Jelen palyazati Kiirdas keretében benyujtott palyazat benyujtasiahoz onrészként a
tamogatasi 6sszeg legalabb 10 %-at sajat forrasként sziikséges vallalni.
NEAr. 11. § (3) bek., Avr. 83.§

Onrész: minden, az Alapbél folydsitott tdmogatason Kiviili forras, mely tartalmazza az egyéb
forras mellett az Avr. 83. §-aban foglalt korlatozas figyelembe vételével megallapitott sajat forrast
is.

NEAr.2.§17. a.
Az onrésznek egyéb forrasként - a sajat forrdsnak nem mindsiilé - az allamhaztartas kozponti
alrendszerébdl (pl. minisztériumoktol, elkiilonitett allami pénzalapokbdl) Kkapott mas
koltségvetési tAmogatas is részét képezi.

NEAr. 11. § (3) bekezdés; Avr. 83. §

A sziikséges sajat forras biztositasa torténhet természetben, azaz téritésmentes hozzajarulasként
vagy pénzben, pénzforrasban vagy pénzeszkozben.
NEAr. 11. § (3) bek.

A sajat forrassal3 a beszamolasi kotelezettség keretében el kell szamolni.

Az Avr. 83. §-a szerint, amennyiben a koltségvetési tamogatas feltételeként el6iras, hogy a
Kedvezményezettnek meghatarozott nagysagrendii sajat forrassal kell rendelkeznie, nem
tekinthet6 sajat forrdsnak az allamhaztartds kézponti alrendszerébdl kapott mas koltségvetési
tamogatas, kivéve az EU Onerd Alapbél és a kozbeszerzésekrdl sz6l6 2011. évi CVIIL. torvény
alapjan ajanlatkérének mindsilé szervezetnek a részben eurdpai unids forrasbdl finanszirozott
projektek megvaldsitasahoz nyujtott dnerd tdmogatast.

A sajat forrasnak 2 tipusat kiilonboztetjiik meg:

1. Téritésmentes hozzajarulas, melynek 3 tipusa van:
o kozérdeki dnkéntes munka
o egyéb targyi (dologi) feltételek biztositasa
o egyéb szolgaltatasok biztositasa.

FIGYELEM: Kozérdekii 6nkéntes munka értéke kizarolag a ,D Téritésmentes hozzajarulas”
soron szamolhatd el, mig a kézérdekii onkéntes tevékenységrol szoldo 2005. évi LXXXVIIL
torvény alapjan foglalkoztatott 6nkéntes koltsége, juttatasai kizardlag a ,B5 onkéntes
foglalkoztatott koltségei” soron! A kozérdekii onkéntes tevékenységrdl szolé 2005. évi
LXXXVIII. torvény szerinti kozérdekl onkéntes munka egy érara jutd értékének szamitasanal

3 A NEAr. 6. § (2) bek. A pénziigyi elszdmolds - a tamogatas és a sajat forras - felhasznalasat igazolé szamviteli
bizonylatok, kifizetést igazolé bizonylatok, valamint a koltségvetési tamogatas jogszer(i és a céljanak megfelel6
felhasznalasat igazolé egyéb dokumentumok méasolatat nem kell mellékelni, ha az azon feltiintetett brutté érték nem
haladja meg az Avr. 93 § (3) bekezdésében meghatarozott értékhatart.



a mindenkori kotelez6 legkisebb havi munkabér szazhatvanad részét kell figyelembe venni a
civil szervezetek gazdalkodasa, az adomanygytijtés és a kdzhaszniisag egyes kérdéseirdl szolo
350/2011. (XII. 30.) Korm. rendelet 4. § (5) bekezdése alapjan.

A rendelkezésre allasarol az EPER feliilleten nyilatkozni Kkell, és elszamolaskor
nyilatkozattal sziikséges igazolni. Az igazolas moédja: a kozérdekli onkéntes munka
biztositasa, egyéb targyi feltételek vagy szolgaltatasok biztositasa esetén a palyazé errdl szolo
nyilatkozata (lasd 3., 4. és 5. szamu melléklet) a szakmai és pénziigyi beszamol6 elkészitésekor.

2. Pénzben, pénzforrasban vagy pénzeszkozben rendelkezésre all6 sajat forras

A rendelkezésre allasanak igazolasi mdédja a palyazat benyujtasakor: pénzbeli forras
biztositasa esetén az Avr. 75. § (4) bekezdés c) pontja alapjan a kedvezményezett hivatalos
képvisel6je 4altal alairt nyilatkozata, mely nem lehet 30 napnal régebbi a palyazat
benyujtasanak id6pontjanal.

FIGYELEM: A pénzben, pénzforrasban vagy pénzeszkozben rendelkezésre allé sajat forras
rendelkezésre allasardl a palyazatban kell nyilatkozni, és a rendelkezésre allasat a palyazat
benyiijtasakor a dokumentum bekiildon keresztiil az EPER-be fel kell tolteni.

(Pénzeszkdznek szamit a Szamvitelrél szolé 2000. évi C. torvény alapjan a készpénz, az
elektronikus pénz, a csekkek, tovabba a bankbetétek.

Pénzforrasok esetében kiils6 finanszirozasrol beszéliink, amikor a bevont forras a szervezeten
kiviilrél szarmazik, vagy az alapitoktol, vagy a hitelezéktdl.)

Kérjiik, a koltségvetés készitésekor fokozott figyelmet forditsanak arra, hogy a kéltségek a
megfelel6 sorban Kkeriiljenek feltiintetésre! Az EPER a tablazat Kkitoltottségét csak
szamszaki szempontbdl tudja ellendrizni. A Kkitoltetlen koltségvetési tabla a palyazat
formai érvénytelenségét eredményezi.



5.4.1. Az Onrész és a téritésmentes hozzajarulas szerepeltetése a koltségvetésben

Segédlet

I
tétel | oo le'ltésb()l IL. Onrészbél és egyéb | Osszért
KIADAS TiPUSA részlete g tamogatasbdl fedezett ék
. fedezett s
zése Iy kiadasok (IIL=L.+I
kiadasok 1)
A DOLOGI KIADASOK (A=A1+....+A7) 0 0 0
Al Ingatlan, jarm, egyéb eszk6zok tizemeltetés koltségei 0
A2 Adminisztracié koltségei 0
A3 PR, marketing, kommunikacids koltségek 0
A4 Szervezet- és humaner6forras fejlesztésének koltségei 0
A5 Szallitas, utazas-, kikildetés koltségei 0
A6 Munka-, véddruha, védéfelszerelés koltségei A1l oszlop A1-C3 0
aban feltlintetett
A7 Egyéb beszerzések, szolgaltatasok soraban feftuntete 0
- — . o0sszegek pénzes
B SZEMELYI JELLEGU KIADASOK (B=B1+...+B5) 0 | 6nerdnek szamitanak, 0
Bl |Bérkoltség ezért ezek egylittes 0
o0sszegének
B2 | Osztondij rendelkezésre 0
. o LAles allasarol nyilatkozni
B3 Egyszertisitett foglalkoztatas koltsége Kkell a PALYAZAT 0
B4 Munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszony BENYUJTASAKOR 0
- . jelen iutmutato 5.4.
Onkéntes foglalkoztatott koltségei. ("Pénzben
Fl(I;Y?ILElV!! Ifie nem az bnkfi:n't’es plgnlfa pénzben pénzforrasban vagy
szamitott értéke keriil, aza D' TERITESMENTES pénzeszkozben
BS HOZZAJARULAS "so,rba 1r§r1do. ) ) o rendelkezésre allé
Ezen alsc.)ron a kozérdekl olrllke{ltes,teveken}llsegrollszolo sajat forras") pontja
2005. évi LXXXVIIL. tv. alapjan, 6nkéntes tevékenysége szerint!
ellatasa kozben/érdekében felmeriilt,
ellenszolgaltatasnak nem mindgsiil6 koltségek kertilnek. 0
C FELHALMOZASI KIADASOK (C=C1+C2+C3) 0 0
C1 Targyi eszkoz beszerzés 0
Cc2 Immateridlis javak beszerzése 0
Cc3 Sajat tulajdonu ingatlan feldjitasa 0
A téritésmentes
hozzajarulas a vallalt
kozérdekii, onkéntes
munkanak, illetve a
vallalt dologi javak és
szolgaltatasok
biztositasanak forintban
TERITESMENTES HOZZAJARULAS (kézérdeki énkéntes ) kifejezett értéke, melyrél
P . ez Ide 6sszeg nem | jelen utmutaté 3., 4. és 5.
munka, egyéb targyi feltételek vagy szolgaltatasok . 2 P .
. P irhatd! szamu melléklete
biztositasa) alapjan nyilatkozik a
palyazé az ELSZAMOLAS
BENYUJTASA soran.
Rendelkezésre  allasat
nem Kkell igazolni a
palyazat benyujtasakor,
csak az EPER feliileten
D kell nyilatkozni réla. 0
A 1. oszlop Z soraban
megjelend osszegnek
OSSZESEN (Z=A+B+C+D): el kell érnie az
igényelt tamogatas
Z 0 | 10%-at! 0




5.4.2. Az oOnkéntes foglalkoztatott koltségeinek (B5 sor) szerepeltetése a
koltségvetésben
Segédlet
I .
. . fos IL. Onrészbél és I11.
KIADAS TiPUSA . tétel . Tamogatasbol egyéb tamogatasbél | Osszérték
részletezése fedezett gy
. 1. fedezett kiadasok (IIL.=L.+IL)
kiadasok
A | DOLOGI KIADASOK (A=A1+....+A7) 0 0 0
A1l | Ingatlan, jarmi, egyéb eszkozok tizemeltetés koltségei 0
A7 | Egyéb beszerzések, szolgaltatasok
B | SZEMELYI JELLEGU KIADASOK (B=B1+...+B5) 0 0
B1 | Bérkoltség
A B5-6s sor 1. és II. oszlopaba csak
akkor tervezhetd - a jelen itmutato 7.
pontjaban részletezett - 6nkéntes
foglalkoztatott koltsége, ha a
Onkéntes foglalkoztatott kéltségei. S:g"%fi: ?;)zotiaft‘:li‘l);xzynmln:‘tl
FIGYELEM! Ide nem az 6nkéntes munka pénzben (')Ir)l]kénteés” fo lalkoztag’) é's az
szamitott értéke keriil, az a "D" TERITESMENTES nkéntes Szerzé’flésben rerenelnek
HOZZAJARULAS sorba irando! - P
o, R . PP ezen juttatasok.
B5 | Ezen a soron a kozérdekii dnkéntes tevékenységrol sz4lo . . .
. s e 1, A . (Megjegyzés: a B5. sor 1. oszlopaba
2005. évi LXXXVIIL. tv. alapjan, 6nkéntes tevékenysége P . .
Loz .. . . N P irt 6sszegre az utmutato 5.4.1.
ellatasa kozben/érdekében felmeriilt, ellenszolgéltatadsnak < ; . Y
nem mindsiilé koltségek keriilnek pontjaban irtak is vonatkoznak!)
) Elszamolhato koltségek kore: lasd
utmutatdé 7. pont tablazata: Etkezés,
Egészségiigyi szolgaltatis, Hasznalt
sajat eszkozok koltségének
megtéritése, Elet-, egészség-, és
balesetbiztositas dija, Napidij 0
C | FELHALMOZASI KIADASOK (C=C1+C2+C3) 0 0
TERITESMENTES HOZZAJARULAS (kozérdekii énkéntes "
iAo e P Ide 6sszeg nem
munka, egyéb targyi feltételek vagy szolgaltatasok irhaté!
D | biztositasa) ’ 0 0
Z | OSSZESEN (Z=A+B+C+D): 0 0 0

Figyelem: a NEA-16-M palyazatok beszamoloinak begyujtasakor az Alapkezel6 a civil szervezet

2015. évi LXXXVIIL tv. szerinti regisztraciojat ellendrizni fogja.

5.5. A maximalis tamogatasi intenzitas mértéke: 90 %.
5.6. A finanszirozas modja

A finanszirozas maddja NEA palyazatok esetében f6szabaly szerint beszamold elfogadasat
kovetden folyositott tamogatas formajaban torténik.

Beszamolo6 elfogadasat kovetden folydsitott tamogatas

Beszamolast kovetden folyodsitott tamogatas esetében az egyosszegii Kifizetésre a beszamolo
elfogadasat kovetden Keriilhet sor. Ez azt jelenti, hogy a kedvezményezett civil szervezetnek el6bb
el kell szamolnia a megitélt tAmogatassal és a sajat forrassal, a tamogatas kiutaldsara csak az
elszamolas elfogadasa utan kertilhet sor.

A tdmogatast igényl6 szervezet a palyazat beadasakor kérelmet nyujthat be tAmogatasi el6leg




igénybevételére vonatkozodan. Ilyen kérelem hidnyaban a finanszirozas modjara vonatkozé
tAmogatasi dontés minden esetben beszamolast kovetden folyodsitott timogatas.

100 %-os tamogatasi el6leg
100 %-o0s tamogatasi el6leg esetén kifizetésre az elszamolas el6tt kertil sor egy dsszegben.

100 %-os tdmogatasi el6leg nyujtasara csak a tamogatast igényld szervezet kérelme esetén van
lehetdség. A civil szervezet erre vonatkozé kérelmét a palyazati adatlap tartalmazza.

A Kkérelemrél, azaz a finanszirozds modjarél a Kollégium hatdroz tamogatdsi dontésével
egyidejlileg. A Kollégiumnak a finanszirozds médjara vonatkozé dontése meghozatala soran az
alabbiakat kell figyelembe venni:

— atdmogatas célja;

— atdmogatott tevékenység megvaldsitasi id6szakanak ho'ssza;
NEAr. 3. § (1) bek. d) - e) pont; Avr. 86. § (1) bek,, 87. § (1) bek.

6. Tamogathato tevékenységek

A 2016. évi miikodési palyazat Kkiirasok keretében a civil szervezet alapcélja szerinti
tevékenységei tamogathatodk.

7. Elszamolhaté koltségek

A tdmogatas terhére kizardlag a NEAr. 7. melléklete szerinti, - a Civil tv. 19. § (2) bekezdés c)
pontja alapjan - a tamogatasi id6szakon beliil felmeriilt, és legkés6bb a tamogatasi idészak vége
és az elszamolds benyujtasara el6irt hatarid6 utolsé napja kozotti idészakban (a tovabbiakban:
elszamolasi id6szak) pénziigyileg is teljesiilt koltségek szamolhatodak el a civil szervezet alapcélja
szerinti tevékenységei feltételeinek biztositasaval dsszefiiggésben.

A. Dologi kiadasok

A1l. Ingatlan, jarm, egyéb eszkozok tizemeltetés koltségei
A2. Adminisztracio6 koltségei

A3. PR, marketing, kommunikacids koltségek

A4. Szervezet- és humanerdéforras fejlesztés koltségei

A5. Szallitas, utazas-, kikiildetés koltségei

A6. Munka-, és véddruha, védofelszerelés koltségei
A7.Egyéb beszerzések, szolgaltatasok

B. Személyi jellegii kiadasok

B1. Bérkoltség

B2. Osztondij

B3. Egyszeriisitett foglalkoztatas koltségei

B4. Munkavégzésre iranyulé egyéb jogviszony
B5. Onkéntes foglalkoztatott koltségei

C. Felhalmozasi kiadasok

C1. Targyi eszkoz beszerzés
C2. Immateridlis javak beszerzése
C3. Sajat tulajdont ingatlan feltjitasa

D. Téritésmentes hozzajarulas

A tdmogatas bruttd / vagy nettd dsszeg, melybdl altalanos forgalmi adé nem igényelhetd
vissza. (Amennyiben a nyertes palydzo afa levonasi joggal rendelkezik, a tdmogatas
felhasznalasarél netté médon kell elszamolnia.)
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A kovetkezdkben részletezettek szerint adott alsorokba a szervezet miikodéséhez kapcsoléddan az alabbi koltségekre lehet tervezni.

Ingatlan, jarmii,

Al (fgyéb ,es,zkiiziik Bérleti dij irodahelyiség, raktarhelyiség
iizemeltetésének stb.
koltsége
aram, viz, tavho,
Koziizemi dijak, flitéanyag hulladékszallitas, gaz, egyéb
fitbanyagok

ko6z6s koltség

Nem tamogathaté koltség a
bérelt ingatlan feltjitas koltsége:
élettartam hosszabbitas,
korszertsités, alapteriilet
valtoztatas, hasznalhatésaganak
jellegvaltasa.

ingatlan fenntartasi-, javitasi-
Javitas, karbantartas koltségei | és lizemeltetési anyagok,
tisztitoszerek stb.

ingatlan fenntartasi-
szolgaltatasok (javitas,
karbantartas, festés)

ingatlan takaritdsa, Orzése,

Uzemeltetés koltsé ; ,
Uzemeltetes koltsege luzemeltetése stb.

Csak a szervezet tulajdonaban,
vagy tartds bérleményében 1év6

Biztositas vagyonbiztositas ingatlanok vagyonbiztositasa
tAmogathato.
Csak abban az esetben
fd s ase it a1 e 1 tamogatott koltség, amennyiben
Bérleti dij gépjarmi bérleti dija gaton °8 y
a tartods bérlet célja nem a
gépjarmi tulajdonban kertilése.
- benzin azolaj egyéb
Uzemanyag - ’ & b &y
lizemanyag

Javitas, karbantartas koltségei
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(kizarélag abban az esetben
szamolhatdak el, ha a szervezet
a jarmi forgalmi engedélyében
tulajdonosként és/vagy
lizembentartéként szerepel)

Jarm{ javitasi-, karbantartasi
anyagkoltsége (alkatrészek,
kendanyagok stb.)

Gépjarmi beszerzés
tdmogathato koltség.

nem

jarmjavitasi-, karbantartasi
szolgaltatasok (szervizdij,
miiszaki vizsga, zoldkartya,
autémosas...)

Elettartam hosszabbitis,
korszerisités, f6alkatrész csere,
hasznalhat6saganak jellegvaltasa
nem tdmogathat6 koltség!

Parkolasi, uthasznalati dij

parkolasi  dij, autdpalya
hasznalat dija, tarolasi dij stb.

Kizarodlag a szervezet
tulajdonaban, vagy
bérleményében 1év6 jarmiivek
estén. Maganszemély
tulajdonaban 1év6 gépjarmi
parkolasi és uthasznalati dija (pl.
autopalya-matrica) nem
tdmogathato koltség.

Biztositas

kotelezd felel6sségbiztositas,
casco, gépjarmii-utas
balesetbiztositasa...

Kizarodlag a szervezet
tulajdonaban, vagy
bérleményében 1év6 jarmiivek
esetén. Maganszemély
tulajdonaban 1év6 gépjarmi
esetén nem tamogathato koltség.

Eszkozok, berendezések bérleti
dija

bérleti dij, kolcsonzési dij

Javitas, karbantartas koltségei

eszkozok, berendezések
fenntartasi-, javitasi- és
lizemeltetési anyagok

Csak a szervezet tulajdonaban,
vagy bérleményében 1év6
eszkozok esetén elszamolhat6 a
koltség.

eszkozok, berendezések
fenntartasi-, javitasi- és
lizemeltetési  szolgaltatasok

(javitas, karbantartas)
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Szamitastechnikai

egér, billentylizet, pendrive,

fogy6eszkozok (tres) cd, DVD stb.
nem jarmivekbe (flinyiréba,
Uzemanyag aggregatorba stb.) beszerzett

uzemanyag

A2

Adminisztracio
koltségei

Nyomtatvany, irodaszer

nyomtatvanyok, irodaszerek,
irodai eszkozok (ugyviteli
fogydeszkozok: lyukasztd,
tliz6gép stb.)

Adminisztracios szolgaltatasok

konyvelési dij, tigyviteli
szolgaltatas, irodai
szolgaltatas, tigyintézoi
szolgaltatas, bérszamfejtés,
palyazati szolgaltatasok,
pénziigyi szolgaltatasok,
jelentések elkészitése...

Amennyiben ezt a tevékenységet
(f6-részmunkaidds)
munkavallalé vagy megbizasi
jogviszonyban all6 munkatars
(azaz bérkoltséget jelentd
foglalkoztatott) végzi, akkor nem
ezen a soron, hanem a B f6soron
kell tervezni és lehet elszamolni!

Jogszabalyi megfelelést segitd
szolgaltatasok

igyvédi munkadij, munka-
/tlzvédelmi  szolgaltatasok,
lizemorvosi szolgaltatas,
konyvvizsgaldéi dij, tgyviteli
tanacsadas, lgyvitelszervezés
stb.

Pénziigyi szolgaltatasok dija

bankkéltség, bankjutalék,
pénzforgalmi jutalék,
banknyomtatvanyok,
adatszolgaltatasok stb.

Hatésagi dijak, illetékek

hatosagi dijak, eljarasi
illetékek

Kamat

pénzintézettol felvett,
likviditasi (rovid lejaratd)
hitel, felhasznalasi idGszakra
juté kamata feltételekkel:
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a) elszamolni,
csak a megvalositasi
id6szakba esd hitel vagy
kolcson id6aranyos kamatat
lehet

b) az
elszamolashoz csatolni kell a
hitel vagy kolcson felvételérol
sz016 szerz6dés masolatat

c) az elszamolt
kamat a kolcson felvételérol
sz016 szerz6désben szerepld
THM lehet, de legfeljebb 20%

A3

PR, marketing,
kommunikacios
koltségek

Hirdetés, reklamkoltségek

Kizardlag csak a szervezet
miikodéséhez kapcsolodo
koltségek szamolhaték el, azaz
egy adott programmal
kapcsolatos PR,  marketing
koltségek nem tdmogathatok!

PR, marketing kiadvanyok

szervezet tevékenységét
bemutaté kiadvanyok,
szérdanyagok, plakatok stb.

Arculati elemek

,Cégtabla”, levélpapir, mappa,
névkartya, zaszl6, moling,
tagsagi kartya stb.

PR, marketing-szolgaltatasok

Kiallitas szolgaltatasok,
tanacsadas, piackutatas,
szakértdi szolgaltatasok,
arculat-tervezés stb.

Postakoltség postai szolgaltatasok dija
Postafidk bérleti dija
vezetékes és mobil telefon

Telefon koltség el6fizetési dija, szervezeti

telefon feltolt6 kartyaja
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Internet koltsége

eléfizetési dij

Honlap fenntartas, lizemeltetés
koltsége

tarhely, tartalomszolgaltatas
stb.

Bels6kommunikacios
kiadvanyok

belsé Ujsag, hirlevél
szerkesztési, nyomdai,

tartalomszolgaltatasi
koltségei stb.

A4

Szervezet- és
humanero-forras
fejlesztésének
koltségei

Oktatas, tovabbképzés koltsége

szervezet munkatarsainak,
onkénteseinek,
tisztségviselGinek képzése,
tovabbképzése, tréningeken
valé részvétele, vizsgadija stb.

Kizardlag a szervezet
munkatarsainak, onkénteseinek,
tisztségvisel6inek koltségei
szamolhatdk el, célcsoportnak, a
szervezet altal tartott képzés,
konferencia stb. koltségei nem
elszamolhatok!

Konferenciak, szeminariumok,
szakmai talalkozok részvételi
dija

Részvételi dij stb.

Szervezet
munkatarsainak/onkénteseinek
szervezett sajat képzés koltségei

Ellatas koltségei: szallas,
étkezés

Oktato koltségei: oktato,
tréner, el6adé

tgyviteli, célszerinti
Szakkonyvek tevékenységet segit6

szakkonyvek stb.

szakmai folyéiratok,

El6fizetési dijak

napilapok, CD/DVD jogtar
el6fizetése stb.

Komplex szervezetfejlesztés

szakértdi dijak,
szervezetfejlesztés dija

Stratégiai tervezés

szakértdi, tanacsadoi dijak

Vezetés, iranyitas fejlesztése

szakértdi, tanacsadoi dijak
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Bels6-, kils6 kommunikacio
fejlesztése

szakértdi, tanacsadoi dijak

Min&ségiranyitasi rendszer

bevezetése, auditalasa,

miikodtetése

Szallitas, utazas-,

kikiildetés szallasdija, és ha
kapcsolodik hozza, akkor a

A5 kikiildetés Szallasdij ! « o
et s kotelez6  reggeli és az
koltségei . o
idegenforgalmi add
Loyt tomegkozlekedés hasznalata
Utazasi koltség X .
(menetjegyek), taxi
. . . . A munkaba jarassal kapcsolatos
maganszemély tulajdondban o lomTig g s
e s et o o m . . 1. |utazasi koltségtéritést a B
Személygépkocsi koltségtérités |1évo gépkocsi szervezeti célu | ., N C
. fésoron beliil kell tervezni és
hasznalata . .
lehet elszamolni.
. 1ees személyszallitds, Kkiilonjarati
Személyszallitas ney )
autébusz...
, teherfuvarozas,  koltoztetés
Fuvarozas
stb.
, , raktarozds, anyagmozgatas,
Raktarozas . yag &
rakomdanykezelés stb.
fuvarszervezés
Logisztikai szolgaltatasok e £ Vs s
& & szallitmanybiztositas stb.
. balesetvédelmi okokbol
Munka-, és L
védéruha beszerzett véddbruha,
A.6 2 1 ’ , Védoéruhazat, védofelszerelés védofelszerelések: védosisak,
védofelszerelés Lz ., s
e s véddbkeszty, kotény,
koltségei a1 .
védOémaszk/szem-liveg stb.
munkavégzéshez hasznalt,
al
Munkaruha .szaba yZ,atban vesy
jogszabalyban elbirt
munkaruha
hétkdznapi utcai viseletre nem
Jelmez alkalmas sportmez, specialis

cipé...
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hétkoznapi utcai viseletre nem
alkalmas, jelmezszerl fellép6
ruha

Formaruha

jogszabalyban meghatarozott
formaruha

Javitas, Kkarbantartas, készités
koltségei

mosatas, készitéséhez
alapanyag és/vagy
készitésének szolgaltatasa,
javitasa

dekoracio, evéeszkoz, pohar,

A.7 Egyeb, bes,zerzesek, Egyéb anyagok talca, torolkozo, konyharuha,
szolgaltatasok L
egészségiigyi lada stb.
Tagdfjak hazai tagsagi dijak, kilfoldi

szovetségi tagdijak

Nevezési dijak

tertileti (teriileti, orszagos)
bajnoksagok nevezési dija

K6zhasznu tevékenységben
foglalkoztatott allatok koltségei

ment6/keres6 kutya
élelmezése, felszerelése stb.

Egyéb anyagjellegli
szolgdaltatasok

hangositas, TV el6fizetés,
palyazati dij stb.
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Biztositasi dijak

szakmai felelsségbiztositas,
balesetbiztositas, utazasi
biztositasok

Csak a szervezet munkavallaloi,
onkéntesei szamara kotott
balesetbiztositas és életbiztositas
szamolhat6 el timogatas terhére.
Utasbiztositds nem programhoz
kapcsol6do koltség esetén
szamolhato el.

Reprezentacid

"lizleti" vendéglatas,
vendégfogadas, testiileti
iilések vendéglatasa: étkezés,
italfogyasztas, "lizleti"
ajandék (alapanyag beszerzés
vagy szolgaltatas)

Vallalkoz6i szerzbdés
feladatok ellatasara

alkalmi

eléadoi dij, versenybirdi dij
stb.

B.1 Bérkoltség Munkavallalé bére
Betegszabadsag
Jarulékok TB jarulék, START jarulék
Tappénz-hozzajarulas
Munkavallal6 munkaba | bérlet, személygépkocsi
jarasanak koltsége hasznalat
étkezési hozzajarulas,
Béren kiviili juttatasok egesz/s.c,sgpelnztarl . .
hozzajarulas, egyéb béren
kiviili juttatasok és adéjuk
Oszténdij (2004. évi
B.2 CXXIIL Térvény Osztondij
[1I/A. fejezet szerint)
Jarulékok TB jarulék
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Egyszeriisitett
foglalkoztatas
koltségei (illetve az

Egyszertisitett  foglalkoztatas

B.3 ezt felvaltd dfja
foglalkoztatasi forma
koltségei)
Egyszerlsitett  foglalkoztatas
jarulékai
Maganszeméllyel kotott
megbizasi szerz6dés szakmai
L. feladat ellatasara,
Mlllnka\llegze§re maganszeméllyel kotott
B.4 iranyul6 egyéb véllalkozasi szerzédés szakmai
jogviszony feladatok ellatasara, jarulékok,
egyéb.
Onkéntes Onkéntes foglalkoztatott
foglalkoztatott e s
oL . koltsége csak abban az
koltsegei (2005.évi esetben tamogathato
LXXXVIIL tv. | AmOB '
alapjén, dnkéntes ) amennyiben a szervezet a
B.5 AN Etkezés biztositasa, megtéritése 2005.évi LXXXVIII. tv. alapjan
tevékenysége . . PR
iy regisztralta magat, mint
ellatasa 5 .
N . . Onkéntes foglalkoztat6 és az
kozben/érdekében w1 g « 1z
. onkéntes szerz6désben
felmeruilt szerepelnek ezen juttatasok
koltségek) p J '

Egészségiigyi szolgaltatas

Hasznalt sajat eszkdzok
koltségének megtéritése

Elet-, egészség-, és
balesetbiztositas dija

Napidij
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C1

Targyi eszkoz

Igazgatasi eszk6z, berendezés

irodai gépek, berendezések,
szamitastechnikai eszkozok,
kommunikacids és

beszerzés L s .
prezentacios eszkozok,
biztonsagi eszk6zok
célszerinti (alap-)
Célszerinti tevékenység | tevékenység végzéséhez
eszkozei, berendezései szlikséges gépek,
berendezések
Immaterialis javak : . PR .
C.2 . Szellemi termék honlap készités és fejlesztés
beszerzése
o s szoftverek, csatlakozasi dijak
Vagyoni értékii jogok
stb.
Nem tamogathatd koltség a
Vallalkozasi és  megbizasi bérelt ingatlan feldjitas koltsége:
c3 Sajat tulajdonu szerz6dés dija, engedélyek élettartam hosszabbitas,

) ingatlan felujitasa |beszerzésének dija, fuvarozasi, korszertsités, alapteriilet
szallitmanyozasi dij, raktarozas, valtoztatas, hasznalhatésaganak
egyéb. jellegvaltasa.

Kozérdekl 6nkéntes
tevékenységrol szolo6 torvény
kozérdekl onkéntes szerinti munka, dologi feltételek,
munkadra és annak értéke, szolgaltatasok ellentételezés
egyéb targyi feltételek vagy nélkili biztositasanak értéke,
L s Munka, dologi feltételek szolgaltatasok biztositasanak |melyroljelen itmutato 3., 4. és 5.
Téritésmentes et . . s D . Lo . -
D P szolgaltatasok ellentételezés | értéke (rezsi aranyos része, szamu melléklete alapjan
hozzajarulas

nélkiili biztositasanak értéke

vagy technikai eszkoz
biztositasanak értéke, vagy
barmilyen tevékenység értéke
- konyvelés, informatikai,
reklam, weblap szerkesztés,
stb.)

nyilatkozik a palyaz¢ az
ELSZAMOLAS BENYUJTASA
soran. Rendelkezésre allasat nem
kell igazolni a palyazat
benyujtasakor, csak az EPER
feliileten kell nyilatkozni réla!
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Minden palyazatnal elszamolast (szakmai beszamolo6t és pénziigyi elszamolast) kell benyujtani
a megitélt tamogatasi Osszeg és a sajat forras szerz6dés szerinti felhasznalasarél. A palyazok
ilyenkor szembesiilnek leggyakrabban, hogy egyes kiadasokat az elbiralast végzék (Alapkezeld,
Kollégiumok) nem tartanak a palyazati célnak megfelelének. Javasoljuk, hogy a leirt
szempontokra legyen figyelemmel a koltségvetés tervezésekor és csak ténylegesen miikodési
megjelolt koltségre palyazzon, illetve az elszamolas benyujtasakor készitsen alapos indoklast az
egyes tételek elismeréséhez.

A palyazatban csak a tamogatasi id6szakot terhel6é koltségekre vonatkozé szamlak,
bizonylatok szamolhatdk el, melyek kiallitasi datuma és teljesitési idépontja a tamogatasi
id6szakba esik és melyek pénziigyi teljesitése az elszamolasi hataridé végéig megtorténik.
Az elszamolas részletes szabalyait az ,Utmutaté a Nemzeti Egyiittmiikodési Alap 2016. évi
forrasaira benyujtott tdmogatasi igények (palyazat és egyedi kérelem) alapjan biztositott
koltségvetési tAmogatasok szakmai és pénziigyi elszamolasahoz” cimii segédlet tartalmazza.

8. Kiilénosen nem elszamolhat6 koltségek

Nem szamolhato el az olyan tamogatasi id6szakban felmerilt koltség, melynek pénziigyi
teljesitése nem tortént meg az elszdmolasi id6szak végéig. Jelen palyazat terhére nem
szamolhatdk el a palyazo altal szervezett programok, rendezvények vagy mas projektek koltségei.
Nem szamolhatok el a palyazé fenntartasaban miikodé intézmények koltségei.

Nem elszamolhaté kiadas a visszaigényelhetd el6zetesen felszamitott altalanos forgalmi adé [AFA
visszaigénylésre jogosult szervezetek Kkoltségvetésiikben és elszamolasukban csak a
visszaigényelheté AFA nélkiili (nett6) dsszegeket szerepeltethetik].

Jelen palyazat terhére nem szamolhatdk el a szervezet szakmai programjainak kozvetlen
koltségei.

A Tanacs 27/2015. (10.12.) sz. dontése alapjan nem szamolhatodk el az alabbi koltségek, kiadasok:

Beruhazasi kiadasok
Ingatlan beszerzés, létesités
Gépjarmi beszerzés, készités
Felujitasi kiadasok
Bérelt ingatan felujitas koltsége (pl.: élettartam hosszabbitas,
korszer(sités, alapteriilet valtoztatas, hasznalhat6saganak jellegvaltasa)
Gépjarmii feltjitas koltsége  (pl.: élettartam hosszabbitas, korszer(isités,
féalkatrész csere, hasznalhatésaganak jellegvaltasa)
Adok
Vagyonszerzéshez kapcsolddé adok
Ingatlanszerzés, gépjarmiiszerzés
Vagyonaddk (pl.: vagyonado, ingatlanado, gépjarmiiadé)
Jogkovetkezmények
Birsagok, biintetések
Késedelmi pétlék/kamat
Kotbér
Személyi jellegli kifizetések
Tiszteletdijak
Szervezet valasztott tisztségviselSinek fizetett tiszteletdijak
Jutalom (természetbeni, pénzbeli)

Adossagszolgalat teljesitése
Hitel-, kolcson téketorlesztése
Pénziigyi lizing t6ketorlesztése
Dohanyaru
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9. A palyazatok benyujtasanak helye és modja

9.1. Az Elektronikus Palyazatkezelési és Egyiittmi{ikodési Rendszer (EPER)

Az Elektronikus Palyazatkezelési és Egyiittmiikodési Rendszer, melyet EPER-nek roviditiink,
alkalmas a palyazatok internetes benyujtasatol a nyertes palyazatok lezarasaig a teljes folyamat
nyomon KkoOvetésére, a palyazattal és a palyazatot benyujté szervezettel kapcsolatos adatok
nyilvantartdsara. Az egyszer( regisztraciéval naprakészen figyelheti palyazatainak aktudlis
allapotat (statuszat) vagy az Alapkezel6hoz benyudjtott dokumentumokat.

Jelen palyazati eljaras keretében az EPER rendszeren keresztiil torténik a kapcsolattartas a
palyazokkal, minden EPER {izenet a palyazo altal megadott e-mail cimre is megkiildésre keriil.

Amennyiben a palyazd jelen kiirashoz tartoz6 palyazati adatlapon megadja mobil elérhetdségét
SMS-ben értesitjlik a palyazathoz érkez6 4j EPER tlizenetrol.

Az EPER elérése:

a www.emet.gov.hu oldalon keresztiil: az EPER feliratra kattintva,

vagy kozvetleniil a http://eper.hu/eperemet/paly/palybelep.aspx

FIGYELEM! Az EPER Internet Explorer bongészé tAmogatottsaga program, mas béngészo
hasznalata (pl.: Chrome, Mozilla Firefox stb.) adat- és funkcidvesztéssel jarhat!

Osszefoglal6 az EPER-ben tal4lhaté informaciékrol (menii):

Pdlydzati kategoridk:

e A megjelend tablazatban taldlja az 6sszes olyan palyazati kiirast, amelynek még nem jart
le a benyujtasi hatarideje. A lap aljan talalhato ,Megtekintés és Gj palyazat beadasa” gomb
segitségével lehet megkezdeni a palyazat megirasat egy aktudlis palyazati kategoria
kivalasztasa utan.

Megkezdett pdlydzatok:

e A még nem beadott palyazatokat (az EPER-ben ,megkezdett’-nek hivjuk) talalja meg
ebben a meniipontban. A [Megkezdett palyazat modositasa] gomb segitségével nyithatja
meg és véglegesitheti, azaz adhatja be palyazatat. Beadas, vagyis véglegesités utan a
palyazat atkertil a Beadott palyazatok meniipontba.

Beadott pdlydzatok:

e Ha erre a menilipontra kattint, akkor tablazatos formaban megtaldlja az 06sszes
véglegesitett statuszu palyazatat. Ez az egyik legfontosabb meniipont, hiszen innen érhet6
el a legtobb palyazatkezelési miivelet: modositasi kérelmet nyujthat be, megtekintheti a
palyazattal kapcsolatos pénziigyi eseményeket stb. Végiil a legfontosabb: itt kovetheti
nyomon 0sszes palyazatanak statuszat.

Iktatdsi tételek:

o Az Alapkezel6 minden beérkez6 és kimen6 dokumentumot (iratot, kérelmet, beszamolét
stb.) iktat, illetve az EPER is automatikusan végez iktatast bizonyos palyazatkezelési
eseményeknél, pl. amikor véglegesiti a pdalyazatat, beadja pénziigyi vagy szakmai
beszamolojat. Ennek a meniipontnak a segitségével lathatja az 6sszes iktatasba keriilt
tételt.

Uzenetek:

o Ez az EPER hivatalos kommunikacids csatornaja, mert bar minden lizenetet elkiild az
Alapkezel6 Onnek e-mailben is, annak kézbesitése bizonytalan. Ezért elengedhetetlen,
hogy rendszeresen figyelje ezen lizeneteket, melyek els6ként az ,olvasatlan” fiilre
keriilnek.
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Sajdt adatok:

Aregisztraci6 soran megadott adatait tekintheti meg, s itt van lehet6sége arra, hogy azokat
madositsa. Bizonyos adatokat minden tovabbi nélkiil at tud irni, azonban kiemeltek esetén
Uj regisztracios nyilatkozat bekiildésére fogja figyelmeztetni a rendszer.

Lehet6ség van a telephely adatok megadasara is, amely az elszamolds soran jelent
konnyebbséget a szervezetnek.

Dokumentumbekiildd:

Un. fajlcsatolé mezd segitségével bekiildheti szkennelt formaban a szervezetéhez
kapcsol6ddé dokumentumokat, melyeket a pdlyazati kifrasok el6irnak (pl. szamviteli
beszamol6). A beérkezett dokumentumot az Alapkezel6 az érvényességi (formai)
ellen6rzés keretében elbiralja. A bekiildott dokumentumok a Partnerdokumentumok
menilipont alatt ellendrizhetdk, illetve az elbiralas utan az Iktatasi tételek meniipontban
tekinthet6k meg. (Javasoljuk, hogy tobb oldalas dokumentumot egy fajlként szkenneljen
és csatoljon fel, ne oldalanként. Egy fajl maximalis mérete max. 10 megabajt lehet.)

Partnerdokumentumok:

Megtekintheti az 6sszes olyan dokumentumot, amelyet nyilvantartunk szervezetérol.
Amennyiben adott dokumentum Palyazati azonositd oszlopaban adatot talal, ugy azt a
dokumentumot egy adott palyazathoz rendeltiik, ha ez az adat iires, akkor &sszes
palyazatanal fel tudjuk haszndlni érvényességi idején beliil, melyet szintén megtekinthet
ebben a tablazatban. Partnerdokumentum példaul az alairasi cimpéldany, a birdsagi
kivonat, a szamviteli beszamolo.

Jelszo, felhaszndlonév mdédositds:

Barmikor megvaltoztathatja jelszavat és felhasznalonevét. A jelsz6 mddositasanal arra
kell figyelnie, hogy az 1j is legaldbb 7 és legfeljebb 15 karakter legyen, tartalmazzon
legalabb egy nagybetiit, egy kisbetlit és egy szamot.

Regisztrdciods nyilatkozat:

A pdalyazoénak, a palyazat benyujtasanak id6pontjdban a Tamogataskezel6 altal elfogadott
(érvényesnek nyilvanitott) regisztraciés nyilatkozattal kell rendelkeznie. Amennyiben
nem rendelkezik érvényes regisztraciés nyilatkozattal, agy kérjiik, tekintse at jelen
utmutat6 9.2 pontjat, ahol segitséget talal a regisztracio6 folyamatahoz.

Amennyiben rendelkezik érvényes regisztracios nyilatkozattal, agy kérjuk, ellenérizze az
EPER-ben megadott adatait. Felhivjuk figyelmét, hogy amennyiben a regisztracios
nyilatkozat adattartalmaban valtozas tortént, Ggy a regisztraciés nyilatkozatot a
Tamogataskezeld részére postai uton meg kell kiilldeni. Adatmodositas esetén az utolsé
szamjegy eggyel n6, ez mutatja a végrehajtott adatmoédositdsok szamat. Kérjiik, figyeljen
arra, hogy az Alapkezel6hoz minden adatvaltozast jelentsen be az aktualis regisztracios
nyilatkozat bekiildésével.

Nem kell bekiildeni a regisztracids nyilatkozatot, amennyiben az utoljara bekiildott
regisztracios nyilatkozata érvényes és adataikban nem tortént valtozas.

Az EPER-t legkdnnyebben gy éri el, ha a www.emet.gov.hu oldalon az EPER feliratra kattint vagy
begépeli ezt a cimet: http://eper.hu/eperemet/paly/palybelep.aspx

Az érvényes palyazat benyujtasanak elofeltétele az érvényes, az Alapkezeld altal
visszaigazolt EPER regisztracios nyilatkozat megléte, amely a regisztraciés dokumentum
megfelel6 kitoltésével, nyomtatasaval és bekiildésével érheté el.

Amennyiben valtozas tortént vagy mddositast lat sziikségesnek, a mddositast kovet6en az EPER-
bdl kinyomtatott Regisztracids Nyilatkozat (amelyet a szervezet képvisel6jének/képviselGinek
kell alairnia) egy eredeti példanyat postai uton legkésébb a jelen palyazat benyujtasa napjan kell
megkiildeni az alabbi postacimre:
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Emberi Er6forras Tamogataskezeld
1381 Budapest, Pf. 1407.

A palyazatot kizarolag elektronikusan lehet benyujtani!
9.2. Regisztracios Nyilatkozat

A palyazat benyujtisat megel6z6en minden, regisztracioval nem rendelkezd palyazonak a
http://eper.hu/eperemet/paly/palybelep.aspx honlapon regisztralnia kell magat az EPER-ben,
amelyhez rendelkeznie kell egy érvényes elektronikus levélcimmel (e-mail cim).

Tekintettel arra, hogy az EPER 2007. marciusa 6ta iizemel, nagyon sok szervezet és személy
(partner) adata mar szerepel benne. Kideritheti, hogy szervezete szerepel-e az adatbazisban, ha a
»Regisztraciokeres6” funkcio segitségével rakeres szervezetének addszamara. Az alabbiakban
osszefoglaljuk, mi a teenddje a szervezeteknek. Kérjiik, valassza ki az On szervezetére jellemzd
lefrast:

1. Leiras

A szervezet mar regisztralt az EPER-be, rendelkezik felhasznalonévvel és jelszdval.
Teendo6

Onnek csak az a dolga, hogy a Sajat adatok meniipontban ellenérizze az adatait (1j adatmezét talal

n

majd). Ha elfelejtette jelszavat, hasznalja az , Elfelejtett jelsz6” gombot.

Ha a Sajat adatok meniipontban szerepl6 adatok teljes kortiek és megfelelnek a val6sagnak, a
regisztracios nyilatkozat pedig érvényes statuszban van, ugy tovabbi teenddje nincs.

Amennyiben az adatok elavultak (pl. telefonszam-, cimvaltozas), nem felelnek meg a valdsagnak
(pl. hivatalos képvisel6 személye-, székhely valtozas esetén) vagy nem teljes kortiek (pl.
székhelytdl eltéré levelezési cim keriilhet megadasra), ugy a mdédositast kovetéen mentse el az
adatokat, majd a Reg.nyilatkozat meniipontb6l nyomtassa ki a nyilatkozatot. A nyilatkozatot egy
»Cégszerlien” alairt eredeti példanyban juttassa el az Alapkezeld a megpalyazni kivant kiirasban
szerepl6 benyujtasi hatariddig.

2. Leiras

A szervezet még nem regisztralt az EPER-be.
Teend6

Szervezete nem szerepel az EPER partnerei kozott, ezért Kkeresse fol a
http://eper.hu/eperemet/paly/palybelep.aspx weblapot és regisztralja a szervezetet.

A regisztracidhoz egyetlen m(ikodé elektronikus levélcimre (e-mail cimre) van sziikség. Lépjen a
http://eper.hu/eperemet/paly/palybelep.aspx oldalra, majd kattintson a Regisztracié
nyomoégombra. NEA palyazatra kizaro6lag szervezetek adhatnak be palyazatot, tehat valassza a
,Szervezet regisztracié” gombot.

A regisztracié soran az Altalanos, Alapadatok, Cimadatok, Telephely adatok, Banki adatok,
Informacios adatok és Nyilatkozatok fiileken végiglapozva (bal oldali meniisor) meg kell adnia a
regisztralni kivant szervezet (és nem a regisztrdld személy!) legfontosabb adatait, amely a
palyazati eljarashoz nélkiilozhetetlen (név, székhely, ad6szam, valamennyi bankszamlaszam stb.),
illetve egyéb informaciés, de nem kotelezéen kitdltendé adatokat. A kotelezd adatmezdk
elnevezéseinél piros csikot talal.

Mivel a NEA Kollégiumaiban a szervezet tevékenységi korének megfelel6en lehet palyazatot
benytjtani, ezért kiilonosen fontos, hogy a szervezet az informéci6s adatok fiilon megadja a
tevékenységi korét és a tevékenységének rovid leirasat.

Az EPER-ben lehet6ség van megadni telephely adatokat is a szervezet sajat adataindl. Az igy
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bejelentett telephely cimre kiallitott szamlak elszamolhatok a pénziigyi elszamolas soran. Fontos,
hogy telephely megadasa esetén a kinyomtatott Regisztraciés Nyilatkozathoz csatolnia kell a
telephelyrél sz616 Nemzeti Adé- és Vamhivatal (a tovabbiakban: NAV) bejelenté masolatat
is.

Az eljaras akkor sikeres, ha a ,,Regisztracié” nyomdgombra kattintva nem kap lizenetet hidnyzé
tudja érvényesiteni, hogy a megkapott aktivacios e-mailben talalhat6 linkre kattint a befejezést6l
szamitott 72 éran beliil.

72 é6ra letelte utdn a rendszer automatikusan torli a megadott adatokat, jra tudja kezdeni az
eljarast. 72 o6ran beliil, ha ismételten regisztralni prébdl, hibaiizenetet fog kapni, hogy ilyen
addészammal mar tortént regisztracié. Ha nem kapta meg az aktivacids e-mailt, kérjiik, forduljon
az Emberi Eréforras TAmogataskezel6 ligyfélszolgalatdhoz (nea@emet.gov.hu e-mail cimen vagy
az alabbi telefonszamon: 06-1/795-4100).

Minden NEA palyazat része az EPER-b6] kinyomtathat6é Regisztracios nyilatkozat. Kérjuk, 1épjen
be a rendszerbe, valassza a ,Reg.nyilatkozat” meniipontban a ,nyilatkozat nyomtatasa” gombot. A
nyomoégomb PDF dokumentumot készit. Amennyiben nincs szamitégépén PDF dokumentum
olvasasara alkalmas program, telepitenie kell.

A regisztracios nyilatkozatban a szervezetnek vallalnia kell példaul jelszavanak és
felhasznalénevének titokban tartasat, igazolnia kell, hogy a kozo6lt adatok a valésagnak
megfelelnek. A teljes palyazati folyamat soran a palyazénak még kétszer kell nyilatkozatot tenni:
a palyazat benyujtasakor a palyazati adatlapon és szerz6déskotéskor.

Az EPER haszndlatdhoz, a regisztraciés folyamat elvégzéséhez tovabbi segitséget nyujt a
www.emet.gov.hu és a www.eper.hu oldalakroél letdlthetd ,, Felhaszndloi kézikényv” is.

A bekiildott regisztracids nyilatkozatot az Alapkezel6 munkatarsai ellenérzik és iktatjak a
rendszerbe. Ameddig nem kap ,érvényes” jeldlést (illetve nem kap err6l az EPER-ben lizenetet) a
rendszerben az On 4ltal kinyomtatott nyilatkozat, addig minden belépéskor iizenetben fogja
figyelmeztetni az EPER arra, hogy nincs érvényes nyilatkozata. Amennyiben mar postazta az
Alapkezel6 szamara a nyilatkozatot, hagyja figyelmen kiviil ezt az lizenetet. Sem a palyazat
elkészitését vagy véglegesitését, sem mas miiveletet nem korlatoz ez a figyelmeztetés.

Az  EPER-b6l  kinyomtathat6  Regisztraciéos Nyilatkozat (melyet a  szervezet
képviselGje/képvisel6jének kell alairnia) egy eredeti (hivatalos képviseld altal kék tollal alairt)
példanyat postai uton (1381 Budapest, Pf. 1407) kell megkiildeni! A boritékon sziveskedjenek
feltiintetni a kovetkezdket: ,NEA Regisztracids nyilatkozat”.

FIGYELEM! A regisztracios nyilatkozatnak legkésdbb a palyazat benyujtasanak napjaig
(EPER-ben torténd véglegesités) be kell érkeznie az Alapkezel6hoz.

Ha 2015. évre érvényes regisztracioval rendelkezik, kérjiik, ellendrizze az EPER-ben megadott
adatait, melyeket az Orszdgos Birdsagi Hivatal Civil Szervezetek Névjegyzékével sziikséges
egyeztetni.
http://birosag.hu/allampolgaroknak/civil-szervezetek/civil-szervezetek-nevjegyzeke-kereses

Amennyiben valtozas tortént vagy modositast lat sziikségesnek, kérjiik, hogy az EPER-bdl
kinyomtatott maddositott Regisztracios Nyilatkozat (melyet a szervezet
képvisel6jének/képviseldinek kell aldirnia) egy eredeti példanyat (az azt alatamaszto
dokumentumok masolataival egylitt) postai Giton kiildje meg az alabbi postacimre! A regisztracios
nyilatkozat beérkezésének hatarideje jelen palyazat benyujtasanak napja.

Postacim:
Emberi Er6forras Tamogataskezel6
1381 Budapest, Pf. 1407.

Amennyiben a regisztracios nyilatkozat nem, vagy hataridé utan keriil postazasra, az a palyazat
formai érvénytelenségét vonja maga utan.
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Amennyiben a szervezet neve, székhelye vagy annak Kképvisel6jének neve, bankja,
bankszamlaszama valtozik, akkor a regisztracios nyilatkozat mellé az azt alatamaszté
dokumentum(ok) - hivatalos képvisel altal hitelesitett - masolatat is csatolni kell.

9.3. Palyazati dij

A péalyazatok benyujtdsa soran, a jelen pdalyazat benyujtidsa napjdig a palyazoénak egyszeri
palyazati dijat kell megfizetnie kizarélag banki atutalassal, melynek 6sszege 2.000 Ft. A palyazati
dij hataridére tortén6 meg nem fizetése vagy késedelmes teljesitése a palyazat formai
érvénytelenségét vonja maga utan.

A palyazati dijat banki atutalassal a kovetkez6 szamlaszamra kell befizetni:

Emberi Er6forras Tamogataskezel6 10032000-01451461-00000000
IBAN HU17100320000145146100000000

FIGYELEM! A palyazénak nem Kkell befizetnie a palyazati dijat, ha a NEA-16-SZ Kiiras
keretében mar fizetett palyazati dijat. A palyazati dij befizetésekor kérjiik, tiintesse fel a
megjegyzés rovatban a palyazé szervezet - internetes palyazatkezel6 rendszerben
megadott - adészamat, tovabba azt, hogy NEA a beazonosithatosag érdekében.

FIGYELEM: a palyazati dij postai feladovevénnyel nem befizethetd, kizarélag banki
atutalassal teljesithetd! A banki atutalast alatamaszté dokumentumot (banki atutalasi
megbizas, bankszamlakivonat nyit6- és zaro egyenleggel), kérjiik az EPER-be felcsatolni.

A palyazati dij hatarid6re torténé meg nem fizetése vagy késedelmes teljesitése a palyazat formai
érvénytelenségét vonja maga utan. Kérjiik, palyazatat csak akkor véglegesitse az EPER-ben, ha a
palyazati dijat mar elutalta, és az utalast alatamaszté6 banki dokumentumot az EPER-ben
»dokumentumbekiilddn” keresztiil feltoltotte!

9.4. Palyazat benyujtasanak helye:

A palyazatot kizardlag elektronikusan lehet benytjtani az alabbi oldalon: www.eper.hu
A palyazat elektronikus benyujtasanak egyes lépéseit a jelen Utmutatéban rogzitett médon kell
elvégezni.

9.5. Elektronikus palyazati adatlap

Az elektronikus palyazati adatlapot a palyazati kiirasban kozolteknek megfelel6en hianytalanul,
azaz az elektronikus palyazati adatlap minden kérdésére valaszt adva kell benyujtani.

Legkésobb a palyazat benytjtasaval egy idében az elektronikus feliilet kitoltése mellett az alabbi
dokumentumok csatolasa sziikséges:

Dokumentum megnevezése Benyujtas mddja

" ety laonts, 5 b aeoniusan, EPE en
P & P ,2Dokumentumbekiilld6”-n keresztil

onerorol
= ytolsé lezdrt uzleti évrdl szo6lé szamviteli | elektronikusan, EPER-ben, a
beszamold ,Dokumentumbekiild4”-n keresztiil,

vagy a www.birosag.hu oldalon

= utols6 lezart tzleti évr6l szdélé szamviteli | elektronikusan, EPER-ben, a
beszamolo letétbehelyezésérol sz616 igazolas ,Dokumentumbekiild4”-n keresztiil

= palyazati dij Dbefizetését igazold6  banki
dokumentum  (banki  atutaldsi  megbizas,
bankszamlakivonat nyité- és zar6 egyenleggel)

elektronikusan, EPER-ben, a
,Dokumentumbekiilld6”-n keresztiil
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A palyazat benyujtasaig az EPER rendszerbe fel kell tolteni a palyazé szervezet utolsé lezart tizleti
évrél szolé (a szervezet KképviselGje altal alairt) szamviteli beszamoldjanak és annak
letétbehelyezésérdl szol6 igazolas oldalhii (teljes terjedelmében olvashat6) digitalis masolatat.
Nem kell csatolni a szamviteli beszamolét és a letétbehelyezési igazolast, ha:

a) apalyazatbenyujtasaig korabban csatolta az utolso lezart iizleti évrél sz616 (a szervezet
képviseldje altal alairt) szamviteli beszamolé oldalhl digitdlis masolatat és annak
letétbehelyezésérdl szolé igazolast és a dokumentumok az EPER rendszerben
elérhet6ek, megnyithatéak, teljes terjedelmében olvashatéak vagy

b) a péalyazat benyujtasaig www.birosag.hu oldalon elérhetévé valt a palyaz6 szervezet
utolso lezart tzleti évrol szo6ld (a szervezet képviseldje altal alairt vagy tigyfélkapun
keresztll bekiildott) szamviteli beszamoléjanak oldalhd digitdlis masolata, és az
elérhetd, megnyithaté, teljes terjedelmében olvashato.

10. A palyazat benyudjtasanak hatarideje

10.1. A palyazat EPER-ben valé véglegesitésének hatarideje:

Kollégium elnevezése Benyjtasi hatarid6
Ko6zosségi kornyezet kKollégium 2016.01.04.
Mobilitas és alkalmazkodas kollégium 2016.01.07.
Nemzeti dsszetartozas kollégium 2016.01.05.
Tarsadalmi felel6sségvallalas kollégium 2016.01.05.
Uj nemzedékek jovéjéért kollégium 2016.01.06.

A benyjtasi hataridé napja mindig a palyazé tevékenységére vonatkozik, vagyis amennyiben a
szervezet még nem regisztralt az EPER-ben vagy a regisztraci6 6ta adatai moédosultak, ugy
legkés6bb a megadott napon kell postan feladni a regisztraciés nyilatkozatot, illetve a megadott
napon kell megnyomni az EPER-ben a [Véglegesités] gombot. Véglegesités utan a palyazat
statusza ,Megkezdett”-r6l ,Beérkezett’-re valt, iktatdszamot és palyazati azonositét kap.

A palyazat véglegesitése a megadott hataridén tul az EPER-ben nem lehetséges! Hataridében
benytjtottnak mindsiil az a palyazat, amely a hatarid6 utolsé napjan 23:59-ig elektronikus tton
az EPER-ben beérkezett.

Azon palyazatokat, amelyek hataridében nem kertilnek véglegesitésre, az Alapkezel6 nem tekinti
benyujtott palyazatnak és formai ellen6rzésnek sem veti ala.

11. A palyazat formai vizsgalata

11.1. A palyazat érvényességének vizsgalata

A palyazat befogadasardl az Alapkezel6 legfeljebb a palyazat benytjtasat kovet6é hetedik napig
befogad6 nyilatkozatot bocsat a palyazo rendelkezésére vagy érdemi vizsgalat nélkiil elutasitja a
palyazatot.

Avr. 70. § (1)-(2) bek.

A palyazat befogadasarol vagy elutasitasar6l az Alapkezel6 az EPER rendszeren keresztiil
elektronikus lizenetben kiild tajékoztatast a palyazo részére. Minden EPER tlizenet a palyazo6 altal
megadott e-mail cimre is megkiildésre Keriil, valamint ha megadott mobil elérhet6séget SMS
lizenet formajaban tajékoztatjuk az Uj lizenet érkezésérol.

FIGYELEM! A péalyazat befogaddsa nem jelenti a palyazat formai kovetelményeknek val6 teljes
kori megfelelését, azaz a palyazat érvényességét!

A tdmogatasi igény Alapkezel altali formai vizsgalatara a beérkezést kovet6en haladéktalanul, de

legkés6bb a tAmogatasi igény benyujtasara rendelkezésre all6 hataridé lejaratatol szamitott 20
napon beliil kertl sor a beérkezés sorrendjében.
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NEAr. 4. § (2) bek.

A formai biralat szempontjait az alabbi tablazatban olvashatja. Ugy készitettiik el a tablazatot,
hogy annak segitségével mar a palyazat benyujtdsa el6tt onellendrzést végezhet. Mivel a
tablazatban olvashaté szempontok szerint fogja az Alapkezel6 a beérkezett palyazatok formai
kovetelményeit ellenOrizni, majd érvényességi megallapitast tenni, ezért javasoljuk, hogy
ellendrizze végig palyazatat bekiildés/véglegesités el4tt!

A benytjtott palyazat érvényes, ha:

Kritérium megnevezése

Megfelelt, amennyiben

Jogi statusz

A Civil tv. szerinti egyesiilet, szovetség vagy alapitvany palyazott.

Bir6sagi nyilvantartasba
vétel idépontja

A palydz6 civil szervezetet a birésag legkés6bb a padlyazat
benyujtasanak évét megel6z6 évben jogerdsen nyilvantartasba
vette.

Nevesitett tAmogatas

A palyazé szervezet a 2015. évi koltségvetési torvényben nevesitve
nem részesiil tAmogatdsban.

Tao. tv. alapjan nyujtott
latvany-csapatsport
tdmogatas mértéke

A palyazé szervezet a megel6z6 lezart lizleti évben a Tao. tv. alapjan
3.000.000 Ft alatti latvany-csapatsport tAmogatasban részestilt.

Benyujtott palyazatok
szama

Jelen palyazattal egy id6ben nem nyujtott be masik Kollégiumhoz is
palyazatot.

Regisztracio

A szervezet mar korabban regisztralt az EPER-ben és rendelkezik
érvényes regisztraciéos nyilatkozattal, vagy amennyiben nem
rendelkezik érvényes regisztracioval vagy a korabbi regisztraci6 6ta
adatai mddosultak, a rendszerbdl kinyomtatta a hianytalan
regisztracios nyilatkozatot, azt hataridében postara adta, és az
Alapkezel§ azt érvényesnek nyilvanitotta.

Palyazati dij

A palyazati dij (2000 Ft) hataridében - legkésébb a palyazat
benyujtasanak napjaig - val6é atutalasa a jelen kiirasban szereplé
szamlaszamra megtortént.

Szamviteli beszamold

Van (a www.birosag.hu oldalon vagy EPER-ben elérhetd, teljes
(mérleget és eredménylevezetést / eredménykimutatast
hianytalanul magaban foglalé), a palyazé adatait olvashatéan
tartalmazé, alairtan és keltezve szkennelt vagy OBH altal
elektronikus  érkeztet6 bélyegzdével ellatott/elektronikusan
visszaigazolt utolso lezart tizleti évrdl sz4016 szamviteli beszamoldja.

Letétbe helyezés igazolasa

EPER-ben elérheté az utolsé lezart iizleti évrdl sz6lo6 szamviteli
beszamolo letétbe helyezését igazolé6 dokumentum. (Ezek lehetnek:
OBH nevére sz6l6 ajanlé szelvény vagy tértivevény, torvényszéki
igazolas, torvényszéki érkeztet6 bélyegzdvel ellatott szamviteli
beszamolo vagy a benyujtasrol sz416 elektronikus visszaigazolas)

Adatok egyezisége

A tamogatasi igényt benyujté személy jogosult a szervezet
képviseletére, az EPER regisztracios nyilatkozat adatai, palyazati
adatlap és a hatdlyos birdsagi kivonat hivatalos képviseld
személyére vonatkozo6 adatai megegyeznek.

Visszatéritendd
tAmogatas

Csak visszatéritend6 miikdodési tamogatas nyudjthaté azon civil
szervezetnek, akiknek az utolso lezart uzleti évrol szol6 szamviteli
beszamol6 szerinti 6sszes éves bevétele eléri vagy meghaladja az 50
milli6 Ft-ot.

Osszeférhetetlenség

A tamogatasi igény benyudjtéja nem tartozik a NEA Tanacs
elndkének és tagjainak, barmely Kollégium elndkének vagy
tagjainak, valamint ezek kozeli hozzatartozodinak érdekeltségi
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korébe (Civil tv. szerinti osszeférhetetlenség), tovabba az Aht. 50. §
(3) bekezdésében kizard okok nem allnak fenn.

Koltségvetés indoklasa A koltségvetés , Tétel részletezése” oszlopot a palyazé kitoltotte.

Benyujtds modja  és|A tamogatast igénylé szervezet az EPER-ben és hatdridében
hatarideje nyujtotta be a palyazatat.

A tAmogatast igényl6 szervezet a palyazati adatlapjahoz csatolta a
hivatalos képviselgje altal alairt, a palyazat benyujtasanal 30
nappal nem régebbi nyilatkozatat a pénzben, pénzforrasban vagy
pénzeszkozben rendelkezésre allo sajat forrasrol.

A tdmogatasi igény benyujtdja a palyazati adatlapot hidnytalanul

Sajat forras igazolasa

Palyazati adatlap

kitoltotte.
Az Alap tamogatasaib6l|A tamogatasi igény benyudjtéja a jogosulatlanul igénybe vett
kizart szervezet tdmogatast és kamatait NEAr. szerint visszafizette.

A NEA palyazatai esetében formai hianypoétlasra nincs lehet6ség, ezért, ha a beadott
palyazat formai hibat tartalmaz, akkor az Alapkezel6 a tamogatasi igényt érvénytelenné
nyilvanitja és elutasitja.

NEAT. 4. § (1)-(2) bek.

Az Alapkezel6 a pdalyazatot annak beérkezését kovet6en haladéktalanul, de legkésébb a
tdmogatasi igény benyujtasara rendelkezésre all6 hatarid6 lejartat kovet6é hisz napon beliil az
Orszagos Birosagi Hivatal altal vezetett orszagos névjegyzék alapjan ellendrzi, valamint a

beérkezés sorrendjében formai szempontbdl megvizsgalja.

Elutasitasra keriil a palyazat az alabbi esetekben (formai szempontok):

— ha a tAmogatasi igény hianyosan vagy nem az EPER rendszer atjan vagy hataridén
tul keriilt benytjtasra;

— ha a palyazo6 utolsé lezart iizleti évrél sz6lé szamviteli beszamoloéjanak oldalhi
digitalis masolata és a beszamold letétbehelyezésérdl szol6 igazolds nem keriilt az
EPER-ben vagy a www.birosag.hu oldalon feltoltésre;

— ha a tdmogatasi igény NEAr.-ben, valamint a pdalyazati kiiras 13. pontjaban el6irt
mellékletei hidnyoznak;

— ha a tAmogatasi igény, valamint a mellékletként benytjtott dokumentumok adatai
kozott ellentmondas van;

— ha a tAmogatasi igényt benytjté civil szervezetet a tdmogatasi igény benyujtasanak
évében vette nyilvantartasba a bir6sag;

— haatdmogatasi igényt benyujto személyt az EPER-ben alair6ként nem regisztraltak,
vagy egyébként nem jogosult a szervezet képviseletére?;

— a palyazé szervezet nem jogosult tamogatdsi igény benyujtdsara (a Civil tv.
rendelkezései vagy a Tao. tv. alapjan nyujtott latvany-csapatsport tamogatas
mértékével kapcsolatos NEA Tanacsi dontés alapjan);

4 Ha a szervezet képviselSjének valtozasat a szervezet elfogadott jegyzékonyvvel (legfébb szerv iilése), alapitéi
hatarozattal és a birdsagi eljaras megkezdését igazol6 okirattal tdmasztja ala a palyazat benyujtasaval egy id6ben (és az
EPER regisztracios nyilatkozattal 6sszhangban), az 4j képviseld is elfogadhaté benytjtoként. Ezen feliil abban az
esetben fogadhatd el meghatalmazott benyujtoként, amennyiben a meghatalmazott az EPER-ben alairoként szerepel
(az EPER regisztraciés nyilatkozattal 6sszhangban) és az alairdsokat tartalmazé két tanudval hitelesitett eredeti
meghatalmazas ( a meghatalmazé és a meghatalmazott alairasanak / alairas képének azonositasara alkalmas kozjegyz6
altal készitett okirat eredeti vagy kozjegyz6 altal hitelesitett példanyaval (alairasi cimpéldany), vagy tigyvéd altal
ellenjegyzett alairasi mintajaval egyiitt) az Alapkezel6hoz bekiildésre keriilt a palyazat benyujtasakor.
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— aCivil tv. szerint a NEA Tandcs és Kollégium elndkeinek és tagjainak, valamint ezek
kozeli hozzatartozoinak érdekeltségi korébe tartozoként 6sszeférhetetlennek jelzett
szervezet palyazott,

— az Aht. 50. § (3) bekezdésében meghatarozott kizaré okok valamelyike fennall;

— ha a palyazénak nincs hataridében benyujtott, érvényes regisztracios nyilatkozata;

— ha a palyazati dij fizetésére kotelezett palyazé a palyazati dij hataridében torténdé
atutalasat elmulasztotta;

— ha a tdmogatasi igény benyujtéja adott koltségvetési év forrasa vonatkozasaban
(2016. év) mar rendelkezik érvényes palyazattal és az Ujabb tamogatasi igényt a
korabbitdl eltérd Kollégiumhoz nydjtotta be (ha a palyaz6 a NEA-16-SZ jeld kiirasra
palyazatot nyujtott be, jelen kiiras keretében palyazatot ugyanahhoz a Kollégiumhoz
nyujthat be);

— az Alap tAmogatdasaibdl kizarasra keriiltek a NEAr. 9. § (1) bekezdés a) pontja esetén a
jogosulatlanul igénybe vett tAmogatas és kamatai visszafizetésétdl szamitott masodik
év utolsé napjaig, NEAr. 9. § (1) bekezdés b) pontja esetén a jogosulatlanul igénybe
vett tAmogatas és kamatai visszafizetéséig;

— ha a tAmogatast igényl6 szervezet a palyazati adatlapjadhoz nem csatolta a hivatalos
képvisel6je altal alairt, a palydzat benyujtdsanal 30 nappal nem régebbi
nyilatkozatat, a pénzben, pénzforrasban vagy pénzeszkdézben rendelkezésre allo
onrészrol.

—  NEAr. 4. § (2) bek,, Civil tv. 62. § (2) bek, Aht. 50. § (3) bek.

Az Aht. 50. § (3) bekezdésében meghatarozott kizaré okok:

Nem részestilhet koltségvetési tamogatasban

a)

b)

<)
d)

e)

az, aki a tAmogatasi dontést meghozta, vagy aki a tamogatasi dontés meghozatalaban dontés-
el6készitoként részt vett,

az, aki a tdmogatasi dontés id6pontjdban a Kormany tagja, allamtitkar, kozigazgatasi
allamtitkar, helyettes allamtitkar, megyei kozgy(ilés elnoke, fépolgdrmester, polgarmester,
regiondlis fejlesztési ligynokség vezetd tisztségviseldje,

az a) és b) pont szerinti személy kozeli hozzatartozoja,

az a) és b) pont szerinti személy tulajdondban allé gazdasagi tarsasag,

az olyan gazdasagi tarsasag, alapitvany, egyesiilet, egyhazi jogi személy vagy szakszervezet,
illetve ezek 6nallo jogi személyiséggel rendelkezd olyan szervezeti egysége, amelyben az a)-
c) pont szerinti személy vezetd tisztségviseld, az alapitvany kezeld szervének, szervezetének
tagja, tisztségviselGje, az egyesiilet, az egyhazi jogi személy vagy a szakszervezet ligyintéz6
vagy képviseleti szervének tagja.

Civil tv. szerinti 6sszeférhetetlenség:

Felhivjuk a figyelmet, hogy nem palyazhatnak a Tanacs, valamint a Kollégium eln6keinek
és tagjainak, illetve kozeli hozzatartozdoinak érdekeltségi korébe tartozé dsszeférhetetlen
szervezetek. Palyazatukat az Alapkezeld érvénytelenné nyilvanitja.

A civil szervezet a Tandcs tagjanak, a Kollégium tagjanak, és a kozpénzekbdl nyudjtott tAmogatasok
atlathatdsagarol szolé torvény szerinti dontés-elékészitésben kozremiikodd személynek az
érdekeltségi korébe tartozik, ha

a) atag, illetve a dontésben kozremiikodo személy vagy ezek kozeli hozzatartozoja
— az alapitvany alapit6ja, a civil szervezet dontéshozd vagy ligyvezet6
szervének tagja,
— acivil szervezettel munkavégzésre iranyulé jogviszonyban 4ll,
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b) atag tekintetében az a) pontban foglalt feltételek a vizsgalt id6pontot megel6z6 egy éven
beliil barmikor fennalltak.

A Tanics, valamint a Kollégium tagja megbizasakor nyilatkozni koteles az érdekeltségi korébe
tartozé civil szervezetekrdl, valamint az érdekeltségi kor megvaltozasat az ezt megalapoz6
korilmény bekovetkezését6l szamitott tizenot napon beliil sziikséges bejelentenie a Tanéacs
elnokének. A Tandcs elnoke a bejelentést kovetd tizendt napon belill gondoskodik a tag
érdekeltségi korébe tartozd civil szervezetek nevének honlapon (Civil Informaciés Portalon)
torténd kozzétételérol.

Civil tv. 67.§ (1) - (2)
Egyéb feltételek:
A hataron tuli civil szervezet miikodési céld tAmogatasnak nem lehet kedvezményezettje.

Civil tv. 56. § (4) bek. és 59. § (4) bek.

Az Alap terhére csak visszatéritend6 miikodési tamogatds nyujthaté azon civil szervezetnek,
amely a palyazat megjelenését megel6z6 utolsé lezart iizleti évben beszamoldval igazolhaté éves
bevétele eléri vagy meghaladja az 6tvenmilli6 forintot.

Civil tv. 57. § (1) bek. és NEAr. 14. § (1) bek.

Egy szervezet jelen NEA-16-M jell kiirasokra egy palyazatot nyujthat be, tovabba koltségvetési
éven bellil az Ujabb tamogatasi igényt a kordbbival megegyez6 Kollégiumhoz sziikséges
benytjtani. (A NEA-16-M jel( kiiras a 2016. koltségvetési évet érinti, ezért a 2015. kdltségvetési
évben benyujtott palyazatokhoz nem sziikséges igazodni a Kollégium vonatkozisiaban. Mas
tevékenység-megjelolés esetén azonban az EPER regisztracids nyilatkozat mddositasa sziikséges
lehet. A 2016-6s NEA palyazatok vonatkozasaban palyazatot csak ugyanahhoz a Kollégiumhoz
lehet majd benyujtani, amelyhez a 2016. évi els6 palyazatat nyudjtotta be a palyazé.)

11.2. Az érvényesség megallapitasa

Formai szempontb6l érvényes az a palyazat, mely a formai szempontok mindegyikének
maradéktalanul megfelel.

Az Alapkezel6 kizarélag formai szempontbdl vizsgalja a benyujtott palyazatokat.

A NEA palyazatai esetében formai hidnypoétlasra nincs lehet6ség, ezért, ha a beadott
palyazat formai hibat tartalmaz, akkor az Alapkezel6 a tamogatasi igényt érvénytelenné
nyilvanitja és elutasitja.

NEAr. 4. § (1)-(2) bek.

A palyazat érvénytelenségérdl az Alapkezeld az EPER-ben és e-mailen Kkeresztiil is
értesitést kiilld a palyazonak. Az EPER-ben kiildott értesités (elektronikus iizenet)
hivatalos értesitésnek mindsiil. Ha a palyazé az érvénytelenségrél szolé dontést tartalmazd
lizenetet a kiildést kovetd 6todik napon sem nyitja meg, akkor az ezt kovet6 napon az Alapkezel6
az érvénytelenségrél szoldo dontést kézbesitettnek tekinti, err6l a palyazét az internetes
tdmogataskezel6 rendszeren keresztiil tajékoztatja. Minden EPER iizenet a palyazé altal megadott
e-mail cimre is megkiildésre keriil, valamint ha megadott mobil elérhetdséget SMS iizenet
formajaban tajékoztatjuk az 0j lizenet érkezésérdl.

NEAr. 4. § (3) bek. és 30. § (6) - (7) bek.

Azok a palyazok, akik az EPER-ben nyomon kovetik palyazatuk sorsat, palyazatuk allapotanal
(statuszanal) az alabbi jelzésekkel talalkozhatnak:

.Beérkezett” A palyazat beérkezett az Alapkezel6hoéz, de az Alapkezel6 még nem tett
érvényességi megallapitast.

JErvényes” A palyazat beérkezett az Alapkezel6hoz, a formai ellenérzés megtortént és az
Alapkezel6 érvényességi megallapitast tett: a palyazatot formai szempontbdl érvényesnek
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nyilvanitotta.

JErvénytelen” A palyazat beérkezett az Alapkezel6hoz, a formai ellendrzés megtortént és az
Alapkezel6 érvényességi megallapitast tett: a palyazatot formai szempontb6l érvénytelennek
nyilvanitotta. Az érvénytelenné nyilvanitas ellen kifogassal élhet a palyazo a 15. pontban leirtak
szerint.

Az Alapkezel6 a formai biralat utan az érvényes palyazatokat atadja a Kollégiumoknak szakmai
dontéshozatalra. A tartalmi biralat szempontjait a Kollégiumok hatarozzak meg.

12. A palyazat tartalmi biralata

12.1. A palyazatok szakmai biralatat a Kollégium végzi. A Kollégium a palyazatokat tételesen
megvizsgdalja, tartalmilag értékeli és pontozza, majd rangsort allit fel pontszam szerinti csokkend
sorrendben. Amennyiben ez alapjan a rangsor nem donthet6 el, akkor a rangsort a palyazat
benyujtasanak ideje alapjan kell megallapitani (az el6bb benytjtott pdlyazat a rangsorban el6bbre
kertil).

27/2015. (10.12.) sz. Tanacsi dontés

Minden érvényes és szakmailag elfogadhaté palyazathoz kapcsolédéan a Kollégium
meghatarozza, hogy mekkora (a tamogatasi igényben szereplénél kisebb vagy egyenld)
tAmogatasi 0sszegben részesiil a palyazd, amennyiben a vonatkozo keret rendelkezésre all.

A Kollégium az adatok kézhezvételétdl szamitott harminc napon beliil a timogatasi igény szakmai
tartalma alapjan dont:

e a tamogatasi igény elfogadasardls: a tamogatasi igényhez pontszamot és javasolt
tdmogatasi 0sszeget rendel, tovabba sziikség szerint korlatozza az egyes koltségvetési
sorokon torténé felhasznalast;

e a tartalmilag nem megfelel6 tdmogatdsi igény -elutasitasarél, amelyet részletes
indokolassal és a tamogatasi igény szakmai tartalma alapjan a tdmogatasi igényhez
rendelt pontszammal lat el.

A tartalmi elbiralas szempontjai:

Ertékelési szempont ‘ Pontszam ‘
A szervezet tevékenysége, eddigi eredményei 6

A palyazo6 szervezet/palyazat altal kielégiteni kivant tarsadalmi 12

sziikséglet

A palyazat kidolgozottsaga, attekinthetfsége 9

Koltségvetés megalapozottsaga 6

Elérendé tarsadalmi hatas 9

A Tamogatas szervezetre gyakorolt hatasa (szervezet

fenntarthatésaga, kiilonoés  tekintettel a  foglalkoztatas 12
fenntartasara és bovitésére, 6nkéntesek bevonasara)
A palyazé altal vallalt indikatorok értékelése. 6

27/2015. (10.12.) sz. Tanacsi dontés
A Kollégium az alabbi dontéseket hozhatja:
= apalyazat tamogatasa;
= apalyazat feltételes (pl.: varolistas) tdimogatasa;
= apalyazat elutasitasa.

5 A kollégium dontése alapjan a szakmailag megfeleld, azonban a forrasok korlatossaga miatt koltségvetési
tAmogatasban nem részesiil6 szervezetek vardlistara keriilnek. Varolista: palyazati felhivasra benyujtott palyazatok
esetén a tdmogatasi dontés meghozatala utdn - a forrasok korlatossaga miatt - koéltségvetési tdmogatasban nem
részesiil6, szakmailag megfelel6 palyazatokat tartalmazoé, pontszam, illetve egyez6 pontszam esetén beérkezési sorrend
alapt rangsor, amely alapjan - az Avr. 77. § (1) bekezdése szerint - a timogatd lehetvé teszi a timogatas igénybevételét.
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Vardélista: palyazati felhivasra benyujtott palyazatok esetén a tAmogatasi dontés meghozatala utan
- a forrasok korlatossaga miatt - koltségvetési tAmogatasban nem részesiild, szakmailag megfeleld
palyazatokat tartalmazo, pontszam, illetve egyez6 pontszam esetén beérkezési sorrend alapu
rangsor, amely alapjan - az Avr. 77. § (1) szerint - a tAmogaté lehet6vé teheti a tamogatas
igénybevételét.

NEAr. 2. § 27.

12.2. A tamogatasi dontéshez kapcsolédo hataridék

A palyazat befogadasardl az Alapkezel6 legfeljebb a palyazat benyujtasat kovet6 hetedik napig
befogado nyilatkozatot bocsat a palyazo rendelkezésére vagy érdemi vizsgalat nélkiil elutasitja a
palyazatot.

FIGYELEM! A palyazat befogaddsa nem jelenti a palyazat formai kovetelményeknek valo teljes
kort megfelelését, azaz a palyazat érvényességét!

A palyazati kifras szerinti benyujtasi hatarid6 lejartat kovetd husz napon beliil az Alapkezeld a
formai vizsgalat eredményérdl az internetes tAmogataskezel§ rendszeren keresztiil értesiti a
tAmogatast igénylo szervezetet. Ha a palyazo az érvénytelenségrdl sz6l6 dontést a kiildést kovetd
otodik napon sem nyitja meg, akkor az ezt kovet6 napon az Alapkezel§ az érvénytelenségrol szol6
dontést kézbesitettnek tekinti, errdl a palyazot az EPER rendszeren keresztiil tajékoztatja.

Az Alapkezel6 a 4. § (2) bekezdése szerinti formai vizsgalat befejezését kovetSen
a) 3 napon beliil vagy

b) az Avr.102/D. § (1) bekezdése szerinti kifogas benyujtasa esetén, amennyiben a kifogas
alapos, az errdl sz616 dontés kézhezvételét kovetd napon

a Kollégium részére megkiildi az érvényes palyazatok dontéshez sziikséges adatait - szervezet
neve, adészama, palyazati azonosito, tamogatasi cél, igényelt 6sszeg, , szervezet tipusa (egyesiilet,
alapitvany, szovetség), igényelt tdimogatas formaja (visszatéritendd vagy vissza nem téritendo;
tdmogatasi el6leg folydsitasara vonatkozo igény), onrész dsszege - tartalmazé listat.

Akollégium a NEAr. 4. §. (4) bekezdés a) pontja szerinti adatok kézhezvételét6l szamitott harminc
napon beliil az 6sszes érvényes palyazat elbirdlasa keretében dont

a) a tdmogatasi igény elfogadasarol: a tamogatasi igény szakmai tartalma alapjan a tamogatasi
igényhez pontszamot és javasolt timogatasi dsszeget rendel, tovabba sziikség szerint korlatozza
az egyes koltségvetési sorokon torténd felhasznalast; vagy

b) a szakmailag nem megfelel6 tAmogatasi igény elutasitasarol, amelyet részletes indokolassal
és a tAmogatasi igény szakmai tartalma alapjan a tAmogatasi igényhez rendelt pontszdmmal lat el.

Amennyiben a Tanacs elnoke a kollégiumnak a palyazat elbiralasara vonatkoz6 dontésével nem
ért egyet, akkor azt - a dontés végrehajtasanak felfiiggesztésével egyidejlileg, indokolassal -
végleges elbiralas végett a Tandcs elé terjeszti, amelyrél a Tandcs tizenot napon beliil koteles
ilésén donteni.

Avr. 70. § (1) bek., Civil tv. 61. § (7) bek., NEAr. 4. §

12.3. Palyazdk dontést koveto Kiértesitése

Az Alapkezel6 az internetes tamogataskezel6 rendszeren és a megadott e-mail cimen keresztiil -,
valamint ha a palyazé megadott mobil elérhetéséget SMS lizenet formajaban - az j lizenet
érkezésérol - tajékoztatja a palyazot

— apalyazat benyujtasat kovetd 20 napon beliil a formai vizsgalat eredményérdl;
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— aNEAr. 4. § (5) bekezdés szerinti tamogatasi dontés meghozatalat kovetd 5 napon beliil a
kollégiumi biradlat megtorténtérél a dontéshozatal tovabbi 1épéseivel kapcsolatos
tajékoztaté megkiildésével;

— a jogszabalyokban meghatarozott dokumentumok rendelkezésre alldsat kovetSen

/////

NEAr. 4. §

Amennyiben a tdmogatasi 6sszeg az igényeltnél alacsonyabb 0sszegben keriil megallapitasra,
akkor az Alapkezel6 minden koltségvetési soron (6nrész és tdmogatas tekintetében egyarant)
aranyos csOkkentést hajt végre. Szerz6déskotés utdn a Kedvezményezettnek lehetGsége van
koltségvetésének modositasara, azonban Uj koltségsor nyitasara ekkor mar nincs lehetdség,
kizarolag a jé6vahagyott sorokat lehet attervezni, médositani.

A palyazatokkal kapcsolatos dontések az NEA honlapjan, a www.civil.info.hu honlapon, illetve a
www.emet.gov.hu honlapon is kézzétételre keriilnek. Az értesitésben a tdmogatasi szerzédés
megkotése érdekében az Alapkezel6 felhivja a tamogatast igénylé civil szervezetet a
szerz6déskotéshez sziikséges dokumentumok megkiildésére és egyben megkiildi a tAmogatasi
szerzO6dés tervezetét.

13. Szerzdédéskotés, tamogatoi okirat kibocsatasa

A tamogatéi dontés meghozatalat, illetve a dontési lista rendelkezésre allasat kovetéen az
Alapkezel§ értesiti a szervezetet annak eredményérdl, ezzel egy id6ben megkiildi a tdimogatasi
szerz6dés megkotéséhez sziikséges dokumentumokat vagy kibocsatja a tdmogatéi okiratot.
Tamogatasi szerzédés alkalmazasa esetén az értesités tartalmazza a tdmogatasi szerzddés
megkotésének tervezett hataridejét is.
A tdmogatas igénybevételére a tdmogatdi okirat, illetve tAmogatasi szerz6dés keretei kozott van
lehetbség.

Avr. 74. § (1) bek;NEAr. 5. § (1), (3) bek.

Amennyiben a tdmogatasi dontés a palyazatot 100%-ban tamogatja, ugy az Alapkezel6 az
eredmény kozlésével egy id6ben tAmogatoi okiratot ad ki.
27/2015. (10.12.) sz. Tanacsi dontés

A tdmogatasi dontésrél szo616 értesito levelek tartalmazzak a szerzédéskotés feltételeit és az ahhoz
szlikséges dokumentumok bekiildési hataridejét, médjat, a tdmogatasi szerzédés példanyait,
valamint a tAimogatasi szerz6dés megkotésének tervezett hataridejét is vagy - tamogatoéi okirat
alkalmazasa esetén - a tdmogat6i okirat példanyait. A tdmogatasi dontésrdl szdlé értesités
tartalmazza tovabba a palyazatban megjeldltnél alacsonyabb koltségvetési tAmogatds biztositasa,
a koltségvetési tamogatas feltételekhez kotése vagy elutasitisa esetén ennek indokait, a
kedvezményezett altal teljesitendd feltételeket és annak hataridejét, a tdmogatasi szerz6dés
megkotésére megallapitott megfeleld - legfeljebb harminc napos - hataridére utalast és a kifogas
benytjtasanak lehetfségét és modjat. A tAmogatoi okirat, illetve a tAmogatasi szerz6dés mellett
az Altalanos Szerzédési Feltételek (a tovabbiakban: ASZF) is szerzédési feltételnek mindsiil,
amelyet a tAmogatast igényld civil szervezet a timogatasi szerzddés alairasaval, tamogatoi okirat
alkalmazasa esetén annak részét képezé kiilon nyilatkozatban elfogad.

A tdmogatasi szerz6dés megkotésére rendelkezésre allé id6tartam: 30 nap
Avr. 74. § (1) bek.

A Kedvezményezettel a szerz6déskotéshez sziikséges valamennyi feltétel hataridében vald
teljestilése esetén az Alapkezel$ koti meg a tdmogatasi szerz6dést.

A tdmogatasi szerz6dés, tAmogatoi okirat az aldbbiakat tartalmazza:

- atamogatott tevékenység meghatarozasat;
- atamogatas 0sszegét, a tAmogatasi intenzitast, az elszamolhaté koltségeket;
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a tAmogatott tevékenység id6tartamat és a koltségvetési tamogatas felhasznalasanak
hataridejét,

a koltségvetési tamogatas rendelkezésre bocsatasanak médjat, feltételeit, litemezését,
részletekben torténé folydsitds esetén az egyes finanszirozasi idészakokat a
kedvezményezett altal benyujtott és a tAmogato altal elfogadott kdltségterv alapjan,
visszatéritendd koltségvetési tAmogatas esetén a visszafizetés modjat - egy 6sszegben
vagy részletekben -, és hataridejét,

a beszamolassal - ideértve a beszamolé tartalmi kévetelményeit is -, tovabba az
ellen6rzéssel kapcsolatos szabalyokat,

a jogosulatlanul igénybe vett tamogatas jogkovetkezményeit, visszafizetésének
rendjét, - a biztositékmentesség kivételével - a visszafizetés biztositékait,

a koltségvetési tamogatassal kapcsolatos iratok, valamint a koltségvetési tamogatas
felhasznalasat alatdmaszté bizonylatok teljes korli meg6rzésének hataridejét,

a tamogatott tevékenység megvaldsitdsdban kozremiikod6k bevonasanak lehet6ségét,
a kozremiikod6k altal megvaldsithaté tevékenységeket,

az e rendelet szerinti adatszolgaltatdsokhoz sziikséges adatok és az azokban
bekovetkez6 valtozasok tdmogatd felé torténd bejelentésének kotelezettségét, a

bejelentési kotelezettség elmulasztasanak kovetkezményeit, és
- atamogatasi szerz6dés felmondasanak, illetve az attol torténd elallas esetkoreit.

Avr. 76. § (1) bek.

A tdmogatasi szerzdédésben - az eurépai unids forrasbdl finanszirozott eszkozbeszerzések
kivételével - szerepeltetni kell, hogy a kedvezményezett a tAmogatott tevékenység megvaldsitasa
soran a koltségvetési tdimogatas és - sajat forras jogszabaly, palyazati kiiras vagy a tamogat6 altal
torténd eldirasa esetén - a sajat forras terhére a szazezer forint értékhatart meghalado értékd,
aru beszerzésére vagy szolgaltatas megrendelésére iranyulé szerz6dést kizarolag irasban kothet.
E bekezdés alkalmazasaban irasban kotott szerz6désnek mindsiil az elkiildott és visszaigazolt
megrendelés is. Az irasbeli alak megsértésével kotott szerzddés teljesitése érdekében tortént
kifizetés 0sszege a tamogatott tevékenység koltségei kozott nem vehetd figyelembe.

Avr. 76. § (2) bek.

A szerz6dés megkotéséhez az alabbi dokumentumokat kell bekiildenie a kedvezményezettnek az

értesités kézhezvételétdl szamitott 8 napon beliil:

A képvisel6 (meghatalmazas esetén a meghatalmazé és a nem
természetes személy meghatalmazott) kozjegyz6 altal hitelesitett
alairasi cimpéldanya, vagy lgyvéd altal ellenjegyzett alairasi-
mintaja, vagy a szamlavezetd pénzintézet altal vezetett aladirasi
karton masolatanak a szdmlavezet6é pénzforgalmi intézmény altal
hitelesitett eredeti példanya.

papir alapon és
elektronikusan, EPER-
ben, a
»,Dokumentumbekuld§”-
n keresztiil

100 % tamogatasi el6leg finanszirozasi formaban megvaldsuléd
projektek esetén: a Kedvezményezett valamennyi - jogszabaly
alapjan beszedési megbizassal megterhelhetd - fizetési szamlajara
vonatkoz6 felhatalmazé levél azonnali beszedési megbizas
alkalmazasahoz, amennyiben korabbi palyazatokhoz nem nyujtott
be olyan felhatalmaz6 levelet, mely e palyazat kapcsan is
felhasznalhato.

papir alapon és
elektronikusan, EPER-
ben, a
»,Dokumentumbekiild6”-
n keresztiil

Létesit6  okirat vagy jogszabalyban  meghatarozott
nyilvantartasba vételét igazol6 okirat (bir6sagi Kkivonat)
eredeti példanya, melyet az EPER-be is sziikséges feltolteni.
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Tamogatasi szerz6dés esetében: az Alapkezeld altal megkiildott, a
kedvezményezett részérdl aldirasra jogosult személy altal alairt | papir alapon
tamogatasi szerzddés tervezet 3 példanya.

Tamogatéi okirat esetében: a ,Kedvezményezett nyilatkozatai”
dokumentum hivatalos képvisel§ altal az alairasi cimpéldanynak | papir alapon
megfeleléen (cégszeriien) alairt példanya

A fenti dokumentumok visszakiildésére a szerz6déskotési csomag kézhezvételét kdvetd 8 nap all
rendelkezésre. Az Alapkezel6 a beérkezett dokumentaciét megvizsgdlja. Amennyiben a
szerz6déskotéshez sziikséges dokumentumok valamelyike nem all rendelkezésére vagy hidnyos,
a Kedvezményezettet egy alkalommal, 8 napos hataridével hidnypdtlasra szolitja fel. Amennyiben
a Kedvezményezett a hidnypdtlast nem, vagy késedelmesen teljesiti, és a dontés eredményérol
sz016 értesitésben megjelolt tervezett szerz6déskotési idéponttdl szamitott 30 napon beliil nem
kerlil sor szerz6déskotésre, a tdmogatdsi dontés hatdlyat veszti, amelyrél az Alapkezel6
tajékoztatja a Kedvezményezettet.

Ha a Kedvezményezettnek - a dontés eredményérdl szdlé értesitésben megjelolt tervezett
szerz6déskotési idoponttdl szamitott 30 napon belill benyujtott - a szerzédéskotési hataridé
meghosszabbitasara iranyul6 kérelme alapjan, a tdimogato ugy itéli meg, hogy a Kedvezményezett
mulasztasa méltanyolhaté okbdl szarmazik, a szerz6déskotésre az eredeti hataridénél nem
hosszabb idétartamu 0j hataridé allapithaté meg.

Avr. 74. § (2) bek.

Ha a kedvezményezett harom éven beliil tobb alkalommal nytjt be palyazatot ugyanahhoz a
tdmogatohoz, és az alairasi cimpéldanyban, valamint a nyilvantartasba vételt igazol6 okiratban
foglalt adatok nem valtoztak, ezen okiratokat a legkorabban benyujtott palyazathoz kell csatolni,
a tovabbi palyazatban pedig nyilatkozni arrél, hogy az érintett okiratokban foglalt adatok nem
valtoztak. Jelen palyazati kiiras keretében rendelkezésre bocsatott szerzddéskotési
dokumentumok, amennyiben azokban valtozas nem tortént a fentieknek megfeleléen az
elkévetkezendd 3 évben felhasznalhatoak.

Avr. 75. § (3a) bek.
- A felhatalmaz6 levélre vonatkozoé formai kritériumok:

o A 18/2009. (VII.6.) MNB rendelet alapjan a felhatalmazé levélben a kotelezett
szamlatulajdonosnak a pénzforgalmi szolgaltatéonal bejelentett moédon be Kkell
jelentenie a  bankszdmlajat vezet6 pénzforgalmi szolgaltatonak azon
szamlatulajdonosok megnevezését és bankszamlajuk pénzforgalmi jelz&szamat,
amelyek jogosultak a bankszamlaja terhére beszedési megbizast benyujtani.

o A  formanyomtatvanyt (banki  felhatalmazé  levelet), a  szervezet
bankszamlajat/bankszamlait vezet6  pénzforgalmi  szolgaltaté(k)nal  kell
zaradékoltatni és valamennyi pénzforgalmi szamlara vonatkozéan ki kell allitani.
Amennyiben a  szervezet valamely  pénzforgalmi  szamlajan  mas
tdAmogatonak/hitelez6nek kizarolagos felhatalmazasa van (pl. elkiilonitett
projektszamlak) és arra az AlapkezelG javara tovabbi felhatalmazas nem allithaté ki,
ugy kérjiik az errél sz6l6 banki igazolas benytjtasat.

o Fontos, hogy a formanyomtatvany szévegében semmilyen valtozatast ne tegyenek,
illetve tovabbi kitételeket tartalmazo sorokat ne vezessenek ra. (Példaul 6sszeghatar,
idékorlat.)

o Formai szempontbo6l egy beszedési megbizas akkor megfeleld, ha azt a palyazé teljes
koriien kitoltotte (szervezeti adatok, bankszamlaszam/ok stb.), az arra jogosult
személy/személyek alairtdk és a pénzintézet a zaradék kitoltése utan azt
hitelesitette. A banki hitelesités eredeti példanyat kell megkiildeni az Alapkezel6hoz.
Ezért javasoljuk, hogy két eredeti példanyt vigyen magaval a pénzforgalmi
szolgaltatéhoz, amelybdl egy ott marad, egyet pedig a szerz6déséhez tud csatolni.

- A tamogatasi cél megvalositasahoz sziikséges jogerds hatdsagi engedélyek és hatdsagi
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nyilvantartasba bejegyz6 jogerds hatarozatok masolatat (ha van ilyen) sziikséges benytjtani.

Amennyiben EPER regisztracids adataiban a palyazat benyujtasa 6ta valtozas tortént

(melyet a korabbiakban nem jelzett az Alapkezel6 felé), az alairt Regisztracids Nyilatkozat egy
eredeti példanyat sziikséges benyujtani.

Jellemz6 hibak a bekiildott dokumentumokban:

a kedvezményezett a tAmogatasi szerz6dés nem minden példanyat irja ala,

a kedvezményezett nem a kedvezményezett szamara megjeldlt helyen irja al3,

a tdmogatasi szerzddés végére nem irja ra a kedvezményezett az alairas datumat,
csak nyomtatott betiivel irja ra a nevét az alair6 a szerz6désre,

a kedvezményezett a tadmogatasi szerz6dés nem minden példanyat latja el
bélyegz6lenyomattal (amennyiben hasznal bélyegzo6t a szervezet)

a tmogatasi szerz6dés nem minden példanyat kiildi vissza,

mas alairé esetén (nem a szervezet hivatalos képvisel6je), nincs csatolva megfeleld
(eredeti, alakszer(i) meghatalmazas, vagy nem eredeti példanyban kiildi be,

nem Keriilt bekiildésre a meghatalmaz6é és/vagy a nem természetes személy
meghatalmazott alairasi cimpéldanya;

a szerz6désben kozolt szervezeti adatokat javitja, de nem csatolja a valtozast igazold
dokumentumokat, illetve a javitds nem hivatalos, tehat nem tartalmazza a szervezet
hivatalos képvisel8jének alairasat, a szervezet pecsétjét illetve a datumot;

a kedvezményezett nem nyujtott be banki felhatalmazo levelet (inkasszd) az Osszes,
palyazati adtalapon bejelentett pénzforgalmi szamlajara vonatkozoan;

a banki felhatalmazé levelet (inkasszo6t) a bank nem hitelesitette (ligyintéz6 alairasa,
pecsét, datum), vagy a Zaradék részt nem toltotte ki, illetve egyéb kikotést (értékhatar,
id6korlat) vezetett ra, a szervezet adatai (pl. képvisel6 neve) hidnyosan vannak kitoltve;

a kotelez6 mellékleteket nem vagy hibasan kiildte meg.

Tamogatasi szerzédés alairasa

Atamogatasi szerz6dést el6szor a kedvezményezettnek kell alairnia, mégpedig mindegyik
példanyat kék tollal az arra jogosult személy(ek)nek, az alairasképet igazold
dokumentumon szerepl6 alairasképpel megegyez6en. Amennyiben a szervezet cégszer(i
alairasa pecséttel egyiitt érvényes, Uugy az aldiras mellett le is kell pecsételni a
szerzddéseket. A szervezet hivatalos képvisel6jének / képviselGinek kell a szerz6dést és
minden dokumentumot alairnia, aki(k) a birésagi kivonaton nevesitve van(nak).

cégszeri a tamogatasi szerz6dés alairasa, ha a Kedvezményezett kézzel vagy géppel
eléirt, elényomott, nyomtatott neve ala vagy folé a Kedvezményezett képvisel6je nevét
onalléan irja al3;

Ha a dokumentumokat megbizott alairé irja ala, agy a szerz6dés alairasara feljogositd
meghatalmazas eredeti példanyat is csatolni kell. Az alairas mellé oda kell irni az
alairé(k) nevét nyomtatott betiikkel is, illetve a datumot is fel kell tiintetni. A
meghatalmazdson mindenképp szerepelnie kell két tanunak, azok adatainak (név,
személyi ig. szam, lakcim), és aldirasukkal hitelesiteni kell azt. A meghatalmazashoz
mellékelni kell mind a meghatalmazé, mind a meghatalmazott kozjegyzé altal hitelesitett
alairasi cimpéldanyat, vagy tigyvéd altal ellenjegyzett aldiras-mintdjat, vagy a
szamlavezetd pénzintézet altal vezetett alairasi karton masolatdnak a szamlavezetd
pénzforgalmi intézmény altal hitelesitett eredeti példanyat.

A tdmogatasban részesuld civil szervezettel a szerz6déskotéshez sziikséges valamennyi
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feltétel hatarid6ben val6 teljesiilése esetén az Alapkezel§ altal el6készitett tAmogatasi
szerzOdést az Alapkezel6 koti meg. A szerz6dés alairdsara a szerz6dés megkotéséhez
szlikséges valamennyi dokumentum hidnytalan beérkezését kovetéen keriil sor.

A Tamogatasi szerzédés, tamogatdi okirat és mellékleteinek ellenérzése:

— Az Alapkezel6 a beérkezett szerz6déskotési dokumentumokat iktatja és megvizsgalja. Ha
szerz6déskotéshez sziikséges dokumentumok valamelyike nem all rendelkezésre, vagy
hidnyos, az Alapkezeld a kedvezményezettet nyolc napos hataridével, egy alkalommal
hidnypoétlasra szélitja fel. Amennyiben a kedvezményezett a hidnypdtlast nem, vagy
késedelmesen teljesiti, az Alapkezel6 értesiti a Kollégiumot. Amennyiben a
szerz6déskotési hataridé meghosszabbitadsara a kedvezményezett nem nyujt be kérelmet,
vagy a kérelem alapjan a tAimogato a hatarid6t nem hosszabbitja meg, a tAmogatasi dontés
hatalyat veszti.

— A tamogatasban részesiilével a szerz6déskotéshez sziikséges valamennyi feltétel
hatarid6ben vald teljestilése esetén az Alapkezel6 altal el6készitett tAmogatasi szerzédést
az Alapkezel6 koti meg, illetve a tAmogatoéi okiratot az Alapkezel6 bocsatja ki. A szerzédés
alairasara a szerz6dés megkotéséhez sziikséges valamennyi dokumentum hianytalan
beérkezését kovetGen, a dontésrol szol6 értesitésben megjeldlt hataridbig keriil sor.

Amennyiben a szervezet részére tamogatéi okirat kertil kibocsatasra, gy a dontést kovetéen az
alairt okirat keriil megkiildésre a szervezetnek. A tdmogatasi dsszeg Kifizetésének feltétele a
felhatalmazo levél azonnali beszedési megbizds alkalmazdsdhoz dokumentum és a
»,Kedvezményezett nyilatkozatai” dokumentum 8 napon beliil térténé visszakiildése 100 %-os
tdmogatasi el6leg formajaban torténd finanszirozas esetén.

Felhivjuk figyelmiiket, hogy nem kell ,felhatalmaz6 levél azonnali beszedési megbizas
alkalmazasahoz” dokumentumot benyujtani:

e ha azt a tamogatast igényld szervezet kordbban, az Alap terhére nyujtott 2015. évi
tdmogatashoz kapcsoléddan benyujtotta, és az alkalmas arra, hogy a tdimogaté6 az tjabb
tdmogatasi szerzddéshez, tAmogatoi okirathoz felhasznalja.

e amennyiben a finanszirozas modja elszamol6 elfogadasat kovetden folyositott tamogatas.

A dontéskor megitélt 0sszeg legalabb 10%-anak mértékéig sajat forrast kell biztositani (vagyis az
igényelt és megitélt 6sszeg aranyaban csokkenthetd a vallalt sajat forrds mértéke is). A pénzben,
pénzforrasban vagy pénzeszkozben rendelkezésre all6 6nrész rendelkezésre allasardl nyilatkozni
kell a palyazat benyujtasakor a Palyazati Utmutaté 5.4. és 9.5. pontjaban leirtak szerint.

Szerz6déskotés utan (de még a tamogatasi idészak zaré napja elétt) a kedvezményezett
szervezetnek lehetdsége van koltségvetésének modositasara. Azonban 0j sor nyitdsara nincs
lehetdség, kizarolag a Kollégium altal jovahagyott sorokat lehet attervezni.

Adatmaddositas, adategyeztetés

A megkiildott tdmogatasi szerz6dés, tdmogatdi okirat szovegében ellendrizni sziikséges az
adatokat. Amennyiben a civil szervezet szerz6désében rogzitett adataiban (pl. a szervezet
székhelye, képviseldje, valamennyi bankszamlaszama) a palyazat benyujtasa 6ta valtozas
kovetkezett be vagy hibas, hianyos adatokat kézolt az Alapkezel6, azt a tAmogatasi szerz6dés,
tAmogatoi okirat 6sszes példanyan (kék tintaval, alairdssal, pecséttel és datummal ellatva) ki kell
javitani. Ezzel egyidejiileg javitani, ellendrizni sziikséges az EPER-ben is, hiszen az Alapkezel6 a
palyazatkezel6 szoftverbdl generalja az adatokat. Ezért 1épjen be, valassza a ,Sajat adatok”
meniipontot és az ,Adatmddositas” gomb segitségével javitsa adatait.

A modositast kovetéen a ,Mentés” gomb segitségével mentse el a modositott adatokat. A
modositds utan - amennyiben mentés utan a rendszer erre figyelmezteti - a ,Reg. nyilatkozat”
meniipontban nyomtassa ki az immar helyes adatokat tartalmazé nyilatkozatot, és az alairt
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nyilatkozat egy eredeti példanyat kiildje el az Alapkezel6 részére.
A fent leirtakat nem csak szerzédéskotéskor, hanem barmilyen adatvaltozas esetén sziikséges
megtenni, hogy a rendszerben a civil szervezet hatdlyos adatai szerepeljenek.

14. A tamogatas folydsitasa

A tdmogatas folydsitdsara mindkét fél altal alairt és elfogadott tamogatasi szerzédés vagy a
kibocsatott tAmogat6i okirat keretében van lehet6ség.

Az Alap terhére nyujtott tamogatas keretében a tAmogatasi 6sszeg szaz szazalékban tdmogatasi
elélegként folydsithat6, amelyet Alapkezel6 a kedvezményezett részére a jogszabalyban foglalt
folyositasi feltételek teljesiilését kovetd 5 napon beliil atutal. Amennyiben a palyazo szervezet a
tdmogatasi el6leget a palyazatban nem kért, a tdmogatds beszadmol6 vagy részbeszamold
elfogadasat kovetSen kertl folyositasra. A tAmogatas folyositasara egy 6sszegben keriil sor.

NEAr. 3. § (1) bek. e) pont, 4. § (18) bek,, 5. § (6) bek.

A folydsitasra Keriil6é koltségvetési tamogatasbol a koltségvetési tamogatasban részesiild
szervezetet terhel6 koztartozas 6sszege a Magyar Allamkincstar altal visszatartasra keriil
és az allami ad6hatésag megfelel6 bevételi szamlajan jovairasra keriil.

Avr. 90 § (1) bek.

100 %-os eldlegfinanszirozott tamogatas esetén a tdmogatasi 6sszeget az Alapkezel§ egy
O0sszegben utalja a kedvezményezett részére a jogszabalyban foglalt folydsitasi feltételek
teljestilését kovetd 5 napon beldl.

A beszamolo6 elfogadasat kdvetden igénybe vehet6 tamogatas esetén a tAimogatasi dsszeget a
program megvaldsitasa utan, a szakmai, illetve pénziigyi beszamold elfogadasat kévetéen kapja
meg a tAmogatott szervezet. A palyazénak azonban lehet6sége van 100 %-os el6legfinanszirozasi
kérelmet benyujtania a tAmogatasi igény beadasaval egy id6ben.

A tamogatas folyositasanak feltételeit a NEAr. rendelkezései, valamint egyéb vonatkozd
jogszabalyok alapjan a Kollégium hatarozza meg. A Kkifizetés feltételeit a nyertes palyazokat
kiértesitd levél, valamint a tAmogatasi szerz6dés tartalmazza.

15. Jogorvoslati lehet6ség

A tdmogatas igényldje vagy a kedvezményezett, ha a palyazati eljarasra, a tamogatasi dontés
meghozatalara, a tAmogatdéi okiratok kiadasara vagy a tdmogatasi szerzédések megkotésére, a
koltségvetési tAmogatas folydsitasara, visszakovetelésére vonatkozo eljaras véleménye szerint
jogszabalysérto, illetve a palyazati kiirasba vagy a tamogatasi szerzddésbe iitkozik, az emberi
er6forrasok miniszterének (a tovadbbiakban: miniszter) cimzett kifogast nyujthat be a kifogasolt
intézkedéshez vagy mulasztashoz kapcsoléd6an megallapitott hataridén beliil.

FIGYELEM! A palyazat érvénytelenségével kapcsolatos kifogas benyudjtasara megallapitott
hataridé az érvénytelenség kozlésétdl szamitott 5 nap.

A kifogast az EPER-ben, az erre a célra rendszeresitett formaban kell benyujtani. A kifogas
benytjtasara nyitva all6 hatarid6 elmulasztasa miatt igazolasi kérelem benyujtasanak helye nincs.
Nem nyujthaté be kifogas az olyan dontés, intézkedés ellen, amellyel szemben jogorvoslatnak van
helye, vagy amely a tamogatas igénylGjére, illetve a kedvezményezettre vonatkozo jogot,
kotelezettséget kozvetleniil nem allapit meg.

A kifogast kizarélag EPER {lizenetben lehet benyujtani.

A kifogasnak tartalmaznia kell:
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a) a kifogast tevé nevét, székhelyét vagy lakcimét, a nem természetes személy kifogast tevd
képviselGje nevét,

b) a kifogassal érintett palyazat vagy tdmogatéi okirat, tAmogatasi szerz6dés azonositasahoz
szlikséges adatokat,

c) a kifogasolt intézkedés vagy mulasztas meghatarozasat,

d) a kifogas alapjaul szolgald tényeket és a kifogasolt vagy elmaradt intézkedéssel megsértett
jogszabalyi rendelkezés pontos megjeldlését.

Az Alapkezel6 érdemi vizsgalat nélkil elutasitja a kifogast, ha

a) azthatariddn tual terjesztették eld,

b) aztnem az arra jogosult terjeszti eld,

) az a korabbival azonos tartalmau,

d)  akifogas nem tartalmazza az Avr. 102/D. § (4) bekezdésben meghatarozott adatokat,

e) aztakorabbi kifogas targyaban hozott dontéssel szemben nyujtottak be,

f)  akifogas benyujtasanak nincs helye,

g) a Kkifogds kizar6lag olyan jogsértés ellen irdnyul, mely a sérelmezett eljaras
megismétlésével nem orvosolhatd.

Ha a kifogasban foglaltakkal egyetért, az Alapkezel6 megteszi a kifogdsban sérelmezett helyzet
megszlintetéséhez sziikséges intézkedéseket. Ha a kifogasban foglaltakkal az Alapkezel6 nem ért
egyet, azt — az elbirdlasdhoz sziikséges dokumentumokkal egyiitt - az Emberi Er6forrasok
Minisztériumahoz tovabbitja, amely a kifogast annak kézhezvételétdl szamitott tiz napon beliil
érdemben elbiralja.

Az elbiralas hatarideje egy alkalommal, legfeljebb harminc nappal meghosszabbithatd, errdl a
iranyito szerv vezetdje kivételével - nem vehet részt az, aki a kifogassal érintett eljarasban részt
vett.

Ha a kifogas alapos, az Emberi Eréforrasok Minisztériuma elrendeli a kifogasban sérelmezett
helyzet megsziintetéséhez sziikséges intézkedést, egyébként azt elutasitja, és dontésérdl -
elutasitas esetén az elutasitas indokainak megjelolésével - a kifogast benyujtojat irasban értesiti.

A kifogas targyaban hozott dontés ellen tovabbi kifogas eléterjesztésének vagy mas jogorvoslat
igénybevételének nincs helye.

A kifogasnak nem mindstilé beadvanyt az Alapkezeld sajat hataskorben, a panaszokrol és a
kozérdekii bejelentésekrol szolo 2013. évi CLXV. térvény alapjan valaszolja meg.

16. Nyilvanossag

kiadvanyaiban vallalja, hogy a Tamogat6, valamint az Alapkezel6 nevét és hivatalos grafikai
logdjat megjeleniti.

A tamogatasban részesiilt palydzoknak nyilvanossa kell tennie, hogy miikodését, illetve
programjait a Nemzeti Egyiittm{ikodési Alap tamogatja. A nyilvdnossag biztosithatésaganak
maodjai:
= aszervezet székhelyén/miikodési helyén kihelyezett tajékoztatd felirat;
= honlap miikodtetése esetén, a Nemzeti Egyiittm{ikodési Alap tAmogatoként torténd
megjelenitése;
= esemény megvalositdsa esetén az esemény hivatalos irataiban torténé feltiintetés
(meghivd, jelenléti iv, sajtékozlemény), valamint az esemény helyszinén tajékoztato
felirat;
= kiadvanyok esetén, a kiadvanyban tdmogatéként torténd feltiintetés.
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A Nemzeti Egylttm{ikodési Alapra utald, fentiek szerinti feliratokon minden esetben fel kell
tintetni a NEA  hivatalos logojat. (Leiras és a logd elektronikus elérése:
http://civil.info.hu/web/nea/nea-logo-megjelenitese)

17. Adatszolgaltatas az Alapkezelo felé

17.1. Az  Alapkezel6 személyazonositasra alkalmatlan adatokat és a  projektre
vonatkoz6 adatokat kérhet a kedvezményezettektdl. A palyazé A4ltal szolgaltatott adatok
statisztikai célra felhasznalhatdak, kozzétehetdek és tovabbithatdak.

17.2. Az Alapkezel6 a kiirds keretében megvaldsul6 eredmények népszeriisitése, a Nemzeti
Egylttmiikodési Alap és a civil Onszervezddések szakmai tevékenységei ismertségének és
elismertségének novelése céljabdl, tovabba monitoring tevékenységének keretében - a palyazati
program jellegétdl fiiggben - a projekt tevékenységeivel kapcsolatban a nyertes palyazoktol a
palyazatban megadottakon feliil tovabbi adatokat kérhet.

18. Tamogatas felhasznalasa és elszamolas

18.1. Modositasi kérelem

A Kedvezményezett koteles a tadmogatdsi szerzédés vagy tdmogatdéi okirat modositasat
kezdeményezni, amennyiben a megvalositds soran a Kkoltségterv fdésorain kiilon-kiilon, a
jovahagyotthoz képest pozitiv irdnyban 10 %-ot meghaladé mértékben kivan moédositani.

Ezen moddositasoknak elektronikusan tud eleget tenni a palyazé az EPER-ben a mddositasi
kérelem meniipont alatt. (A Beadott palydzatok meniipontban ki kell valasztani azt a palyazatot,
melyhez kapcsolédéan modositasi kérelmet kivan beadni, majd az Uj gomb megnyomasaval
elkezdhet6 a médositas.)

Amennyiben a tAmogatasi igényben ismertetett, vagy a jogszabalyban, tAmogatasi szerz6désben
rogzitett - feltételeiben valtozas kovetkezik be, a kedvezményezett a tudomadsara jutadstol
szamitott nyolc napon beliil kdteles azt irasban bejelenteni a tiamogatonak. A mddositasi kérelem
elbiralasara a bejelentést kovet6 15 napon beliil kertil sor. A mddositasi kérelem elbiralasardl az
Alapkezel6 értesiti a palyazot. A kérelem elfogaddsa utan a bejelentett adatok érvénybe 1épnek, és
az EPER-ben rogzitésre keriilnek.

18.2. Elszamolas

A kedvezményezettek a tdmogatds és a sajat forras felhasznaldsarél a tdmogatasi szerz6dés,
tdmogato6i okirat és a gazdalkodasukra vonatkozé el6irdsok szerint kotelesek szamot adni,
melyrél az ,Utmutaté a Nemzeti Egyiittm{ikédési Alap 2016. évi forrasaira benytjtott timogatasi
igények (palyazat és egyedi kérelem) alapjan biztositott koltségvetési tamogatasok szakmai és
pénziigyi elszdmoldsahoz” ad tajékoztatast.

A szakmai beszamold és pénziigyi elszamolas (egyiittesen a tovabbiakban: elszamolas)
benytjtasanak (véglegesités az EPER-ben, valamint postiara adas) végs6 hatarideje a
tamogatasi idészak zar6 napjat kévet6 30. nap.

Kollégium elnevezése Elszamolasi hataridé
Kozo6sségi kornyezet kollégium 2017.04.29
Mobilitas és alkalmazkodas kollégium 2017.04.29
Nemzeti 6sszetartozas kollégium 2017.04.29
Tarsadalmi felelGsségvallalas kollégium 2017.04.29
Uj nemzedékek jovéjéért kollégium 2017.04.29
NEAr. 6. §
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Szabalyszerii elszamolas esetén az Alapkezel6 a kézhezvételt kovet6 negyvendt napon beliil
illetve hiba vagy hidnyossag esetén a megallapitott hibara vagy hidnyossagra vonatkozdan tizenot
napon beliil - 15 napos hatarid6vel - hianypétlasra szdlitja fel. A hiba vagy hianyossag megfelel6
potlasa esetén az Alapkezel6 a hianypotlas kézhezvételét koveté 30 napon belill értesiti az
elszamolassal kapcsolatos el6terjesztés a hidnypo6tlds kézhezvételét vagy a hataridd
eredménytelen elteltét koveté honap 6todik napjaig keriil megkiildésre a Kollégium részére. A
Kollégium az el6terjesztés kézhezvételét kovetd 15 napon beliil dont a szakmai beszamolo6rdl. A
kollégiumi dontés kézhezvételét kovetd 15 napon beliil az Alapkezeld - a Kollégium dontésétdl
hianypétlasra szolitja fel.

NEAr. 6. § (6)-(9) bek.

A palyazatban csak a tamogatasi id6szakot terhelé koltségekre vonatkozdé szamlak,
bizonylatok szamolhatok el, melyek Kiallitasi datuma és teljesitési idopontja a tamogatasi
id6szakba esik és melyek pénziigyi teljesitése az elszamolasi hatarid6 végéig megtorténik.

Az elszamolas részletes szabalyait az ,Utmutaté a Nemzeti Egyiittmiikodési Alap 2016. évi
forrasaira benyujtott tdmogatasi igények (palyazat és egyedi kérelem) alapjan biztositott
koltségvetési tAmogatdsok szakmai és pénziigyi elszamoldsadhoz” cimi segédlet tartalmazza.

FIGYELEM! Nem szamolhatd el az olyan tdmogatasi id6szakban felmerilt koltség, melynek
pénziigyi teljesitése nem tortént meg legkésébb az elszamolasi id6szak végéig.

A Kedvezményezett a tAmogatasi 6sszeg valamint a sajat forras felhasznalasardl a tamogatasi
szerz6dés és a gazdalkodasara vonatkozé elbirdsok szerint koteles szamot adni szakmai
beszamolobdl és pénziigyi elszamolasbol allo elszamolas keretében. A pénziigyi elszamolas és
szakmai beszamold csak egylittesen tekintheté elszamolasnak. Valamely rész hianya, az
elszamolasban talalt hiba vagy hidnyossag esetén az Alapkezeld hianypoétlast kiild a hidnyossag
potlasara vonatkozoan.

FIGYELEM! A pénziigyi elszamolashoz a tAmogatasi 6sszeg és a sajat forras felhasznalasat igazolo
szamviteli bizonylatok, kifizetést igazol6 bizonylatok, valamint a koltségvetési timogatas jogszert
és a céljanak megfeleld felhasznalasat igazolé egyéb dokumentumok masolatat nem kell
mellékelni, ha az azon feltiintetett brutté érték nem haladja meg az Avr. 93. § (3) bekezdésében
meghatarozott értékhatart (100 000 Ft). A koltségek felmeriilését igazold, eredeti szamviteli
bizonylatokat - abban az esetben is, ha az elszamolashoz nem kell mellékelni - a kedvezményezett
koteles zaradékkal ellatni, amelyben jeleznie kell, hogy a szamviteli bizonylaton szerepl6
0sszegbdl mennyit szamolt el a szerz6désszammal hivatkozott tAmogatasi szerz6dés terhére. A
szamladsszesiton feltiintetett adatok valddisagat, az eredeti bizonylatokkal val6 egyezGségét és az
eredeti bizonylatok el6irt zaradékolasanak megtorténtét konyvvizsgalonak nem kell igazolnia.

NEAr. 6.§ (2) bek.
I. Felhivjuk a figyelmiiket, hogy a pénziigyi elszamolas része:

a) akoltségvetési tervben szerepld tételek felhasznalasara vonatkozoé szamladsszesito,

b) a koltségvetési tdmogatds és a sajat forras felhasznalasat igazold szamlak, szamviteli
bizonylatok eredeti példdnyanak zaradékolt és hitelesitett mdasolatai a koltségvetési terv
szerinti bontasban (a brutté 100.000.-Ft alatti pénziigyi dokumentum-masolatokat nem kell
bekiildeni, de a szdmladsszesitére fel kell vezetni és az eredeti példanyt zaradékolni is kell),

c) kifizetést igazol6 bizonylatok, valamint az ezekhez kapcsol6d6 dokumentumok.

d) brutté 100.000.-Ft feletti pénziigyi bizonylathoz sziikséges bekiildeni a hozza kapcsol6dé
szerz6dés vagy megallapodas vagy visszaigazolt megrendel6 hitelesitett masolatat.

II. Felhivjuk a figyelmiiket, hogy a szakmai beszamolo része:
a) elektronikus szakmai adatlap,
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b) kotelezéen elSirt, vagy a palyazati programban vallalt dokumentumok (kiadvanyok,
szorolapok, stb.)

A beszamolashoz sziikséges formanyomtatvanyok letolthet6k a www.civilinfo.hu és a

www.emet.gov.hu honlapokrdl.

A tamogatas felhasznalasa soran a kedvezményezettnek f6 szabalyként a palyazati kiirasnak, a
palyazat tartalmanak, a Civil tv,, a NEAr,, az Aht,, az Avr,, a 37/2011. (Il1.22.) Korm. rendelet, a
Fejkez. rendelet rendelkezéseinek, valamint a szadmviteli, adéligyi és tdrsadalombiztositasi
jogszabalyok el6irdsainak megfelel6en kell eljarnia.

A kedvezményezettnek a tdmogatasi szerz6dés alairasaval, a tAmogatoi okirat kézhezvételével
kotelezettséget kell vallalnia arra is, hogy:

- a tamogatasi Osszeg és a sajat forrds szerzddésszerli felhasznalasat igazold
dokumentumokrol elkiillonitett és naprakész nyilvantartast vezet a tarolasi
nyilatkozatban meghatarozott helyszinen és az ellendrzésre feljogositott szervek
megkeresésére az ellendrzés lefolytatdsahoz sziikséges tajékoztatast megadja;

- Dbiztositja annak feltételeit, hogy az Emberi Eréforrds Tamogataskezelg, illetve a tamogatas
jogszerl felhasznaldsanak ellen6rzésére jogszabdly alapjan felhatalmazott szervezet
(kiilonodsen az Emberi Er6forrasok Minisztériuma, az Allami Szamvev6szék és a Kormanyzati
Ellen6rzési Hivatal) a timogatasi id§szak alatt és azt kovet6en a tAmogatas felhasznalasat az
elszamolas elfogadasatdl szamitott 5 évig ellendrizze. A palyazattal kapcsolatos minden
szerzO6dést, szamlat, bizonylatot és mas okiratot az elszamolasi hatarid6t6l szamitott 10 évig
a kedvezményezett koteles megorizni és az ellendrzésre nyitva allé idGtartamon beliil koteles
lehet6vé tenni, hogy az ellen6rzésre jogosult szervezet azokba betekintsen.

A tamogatas felhasznalasanak ellendrzése kétféle moédon torténik:

- a tamogatadsi id6szak végét6l szamitott 30 napon beliil a szervezetnek a tamogatas
felhasznalasarol pénzigyi elszamolast és a szakmai beszamolot kell bekiildeni. A
dokumentumalapu és elektronikusan benyujtott elszamolast az Alapkezel vizsgalja és annak
eredményére vonatkozdan javaslatot tesz a Kollégiumnak, amely dont réla;

- akivalasztott palyazatok helyszini ellen6rzésével.
Az elszamolas két részbdl all:

e pénziigyi elszamolas és

e szakmai beszamolo.

A kedvezményezett az egy 0sszegben folydsitott timogatas esetében csak a szakmai beszamold és
a pénziigyi elszamolas elfogadasa esetén tekintheti a szerzédésben foglalt rendelkezéseket
teljesitettnek.

Az elszamolas benyujtasanak célja: a beszamolasi kotelezettség teljesitése soran igazolni kell,
hogy a tAmogatas rendeltetésszeriien, az adott palyazatot kiiré Kollégium dontése szerinti célnak
megfeleléen, a szerzédésben rogzitett keretek kozott keriilt felhasznalasra. A nyomtatvanyok
kitoltésével és mellékleteinek csatolasaval a kedvezményezettnek hitelt érdemléen bizonyitania
kell a tamogatas szerzddés szerinti felhasznalasat.

Az elszamolas készitése soran figyelmet kell forditani arra, hogy a szerz6dés teljes — tamogatas és
sajat forras egylittes- 0sszegével el kell szamolni. Amennyiben a kedvezményezett tamogatasi
Osszeg 100%-aval az elfogadott Kkoltségvetése alapjan nem tud elszamolni, Ugy a
maradvanyosszegrdl le kell mondania, és 100 %-os tdmogatasi el6leg finanszirozas esetén a
maradvanyosszeget vissza kell utalni az Emberi Erdéforras Tamogataskezelé 10032000-
01220328-50000452 szamu bankszamlaszamara a palyazati azonosité kozlemény rovatba valé
feltiintetésével. A palyazati azonosité megaddasa az utalas beazonositasara szolgdl, ezért nagyon
fontos, hogy a tAmogatasi szerz6désen szerepld modon, hianytalanul adjak meg!
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A pénziigyi elszamolas részét képezo6 pénziigyi bizonylatok f6bb adatait tételesen is rogziteni kell
az EPER-ben. Az EPER pénziigyi elszamolds meniipontja segitséget nyujt az egyes koltségsorok
terhére elszamolt 6sszegek keretfigyelésében, illetve visszajelzést ad a tobbszor elszamolt
bizonylatokrol.

Az elszamolas elfogadasa azt jelenti, hogy az Alapkezel6 megallapitja a szerzddésszer(
teljesitést.

100 %-os tamogatasi el6leg esetén az elszamolas elfogadasat kovet6en az Alapkezeld értesiti a
szervezetet a tAmogatasi jogviszony lezarasarol.

Beszamol6 elfogadasat kovetd finanszirozds esetén az elszamolas elfogaddsat kovetben az
Alapkezeld elrendeli a tAmogatas foly6sitasat.

Az elszamolas elutasitasa azt jelenti, hogy a kedvezményezett a timogatassal val6 elszamolasi
kotelezettségének nem tett eleget vagy a tdmogatasi szerz6désben, tdmogat6i okiratban
foglaltakat megszegte. Ennek esetei példaul a kovetkezdk:

- a kedvezményezett a hianypoétlasi felszolitast kovetéen sem kiildott be szakmai
beszamolét és/vagy pénziigyi elszamolast, vagy a hianypdtlasi hataridét
elmulasztotta;

- a kedvezményezett szakmai beszamoldja és/vagy pénziigyi elszdmolasa teljes
egészében elfogadhatatlan;

- a kedvezményezett a beszamolas sordn a tamogatasi szerzédésben, tamogatoi
okiratban foglaltakat megszegte.

NEAr. 6. §, Avr. 94. §

A Kollégium doéntését kovetéen a tAmogato eldll a tAmogatasi szerz6déstdl és a Kollégium altal
megfogalmazott indokok alapjan az Alapkezel6 hoz dontést, mely alapjan a szervezet kizarasra
keriil a NEA tdmogatasi rendszerébdl vagy a tdmogatd a tdmogatasi szerzédést felmondja. A
szerz6dést megszegd szervezetnek elallas esetén vissza kell fizetnie a tAmogatési dsszeget a
tdmogato altal meghatarozott kamat 6sszegével novelten. Amennyiben a kotelezett nem teljesiti
a kovetelést, ugy az koztartozasnak mindésiil, amit a NAV megkeresésével az Alapkezel6 adok
madjara fog behajtani.

Az Alap tAmogatdasaibdl valo kizarast megalapozé indokokat a NEAr. 9. § (1) bekezdés a-b) pontjai
soroljak fel, a kizaras id6tartamarél a NEA 1. 9. § (2) bekezdés a)-b) pontjai rendelkeznek.

Az elszamolas részben torténd elfogadasa azt jelenti, hogy a benyujtott beszamol6 alapjan csak
részteljesités allapithatdé meg. A Kollégiumnak ilyenkor meg kell hataroznia, hogy a
kedvezményezett pénziigyi elszdmoldsdnak kifogasolt tételeit/0sszegeit, illetve a szakmai
beszamolo6janak kifogasolt elemeit milyen 6sszeggel fogadja, illetve utasitja el. Az errél sz6lo
hatdrozatdban a Kollégium megnevezi a pénziigyi elszamolasbol el nem fogadott tételeket és
megjeloli a pénziigyi elszamolas, illetve a szakmai beszamold visszautasitdsanak indokat is,
tovabba szamszerl(isiti a nem elfogadhaté 6sszege(ke)t. A 100 %-os el6legfinanszirozas esetén az

Alapkezel6 utjan hataridé megadasaval ennek a részosszegnek a visszafizetésre szolitja fel a
kedvezményezettet.

Elszamolast kovetd finanszirozas esetén az el nem fogadott tételekkel csokkentett tamogatasi
Osszeget utalja at az Alapkezel6 a kedvezményezett szamara.

A civil szervezeteknek lehetdségiik van az elszamolas részleges, vagy teljes elutasitasarol szold
kollégiumi dontés ellen Kkifogast benyujtani.

Avr.102/D. §

Amennyiben a folyésitasra keriil6 koltségvetési tamogatasbdl a koltségvetési tdmogatasban
részesiild szervezetet terhel§ koztartozas Osszege visszatartasra keriilt, a kedvezményezett
tdmogatasi szerz6désben foglalt beszamoldsi kotelezettsége a teljes megitélt Osszeg
vonatkozdsaban fennall, igy az a visszatartott koltségvetési tAmogatasnak megfelelé 6sszegl
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koztartozasra is kiterjed.
18.2.1. Szakmai beszamolo

A szakmai beszdmol6 a palyazatban vallalt feladatok megvaldsulasait mutatja be. A
kedvezményezettnek a szakmai beszamold adatlapot az EPER-ben kell kitoltenie. A bekiildott
szakmai beszamol6 ellenérzése kiterjed annak vizsgalatara, hogy az elfogadott, érvényes
programterv az elszamolasban rogzitett kérdések megvalaszolasaval megvaldsultnak tekinthetd-
e.

Felhivjuk a figyelmiiket, hogy a szakmai beszamolé része:

a) elektronikus szakmai adatlap,

b) kotelezben el6irt, vagy a palyazatban vallalt dokumentumok (kiadvanyok, szérélapok, stb.)
A beszamolashoz sziikséges formanyomtatvanyok letolthet6k a www.civil.info.hu honlaproél.

A szakmai beszamoldban felsorolt megvaldsitott feladatoknak igazodniuk kell a pénziigyi
elszamolas Kkoltségvetési soraihoz. Itt Kkell szdvegesen bemutatni a tamogatasi cél
megvalosulasanak koriilményeit: milyen tagabb célkitlizés részeként hasznalta fel a palyazoé a
tdmogatast, milyen konkrét célokat kivant elérni vele, milyen eredménnyel valésult meg a
tervezett tevékenység. (Amennyiben a vallalt feladatok megvalésitasa soran valtozasok torténtek
a szerzdédésben részletezettekhez Kképest, az eltéréseket indokolni kell mddositasi
kérelem/valtozas bejelentés formdajaban. A tdmogatasi szerz6dés modositasat barmely fél az
eredeti tAmogatasi szerzédésben a tAmogatas felhasznalasara vonatkozo6 véghataridd lejaratanak
id6pontja el6tt irasban kezdeményezheti.)

Nem sziikséges a megvalositott szakmai feladatok részletes, esetenként évekre visszanyuld
hatterét bemutatni (ez a palydzatban mar megtortént), elegendd a tAmogatasbol megvaldsitott
feladat céljanak, és eredményeinek, a tAmogatas hasznosulasanak rovid ismertetése. Amennyiben
a palyazati kiirds kéri, szlikséges a tamogatas 0Osszegébdl finanszirozott produktumok
(kiadvanyok, fényképek, meghivok stb.) bekiildése.

18.2.2. Pénziigyi elszamolas

A pénziigyi elszdmolas keretében a kedvezményezettnek a tdmogatasi szerz6désben megjelolt
id6szakban megval6sult gazdasagi események koltségeit igazold szamviteli bizonylatokat és azok
pénziigyi teljesitését (kifizetését) igazol6 bizonylatokat egy szamladsszesit6, valamint sziikséges
nyilatkozatot egyiitt kell benyujtania az EPER pénziigyi elszamolas mentipontjanak hasznalataval
és azok postai uton torténd megkiildésével.

Felhivjuk a figyelmiiket, hogy a pénziigyi elszamolas része:
a) akoltségvetési tervben szerepld tételek felhasznalasara vonatkozé szamladsszesito,

b) a koltségvetési tdmogatds és a sajat forras felhasznalasat igazold szamlak, szamviteli
bizonylatok eredeti példanyanak zaradékolt és hitelesitett masolatai a koltségvetési terv
szerinti bontasban (a brutt6 100.000,- Ft alatti pénziigyi dokumentum-masolatokat nem
szlikséges bekiildeni, de a szdmladsszesitére fel kell vezetni és az eredeti példanyt zaradékolni
is kell),

c) Kkifizetést igazold bizonylatok, valamint az ezekhez kapcsol6d6é dokumentumok,

d) brutté 100.000.-Ft feletti pénziigyi bizonylathoz sziikséges bekiildeni a hozza kapcsol6dé
szerz6dés vagy megallapodas vagy visszaigazolt megrendeld hitelesitett masolatat.

A pénziigyi elszamolas részleteirél az ,Utmutaté a Nemzeti Egyiittm{ikodési Alap 2016. évi
forrasaira benyujtott tadmogatasi igények (palyazat és egyedi kérelem) alapjan biztositott
koltségvetési tamogatasok szakmai és pénziigyi elszamolasahoz” cimmel segédlet késziil (a
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tovabbiakban: Elszamolasi Utmutaté), igy jelen itmutatéban nem tériink ki részletesen az
egyes feltételekre, szempontokra, jellemzé hibakra. Az Elszamolasi Utmutaté jelen
dokumentumhoz hasonl6 mdédon a kedvezményezettek rendelkezésére fog allni még az
elszamolasi id6szak el6tt. Arra azonban felhivjuk a figyelmét, hogy az elszamolt bizonylatok csak
formailag megfelelden és hianytalanul Kitoltotten fogadhatok el. Ezért kérjiik, kiilonosen a
szamla atvételekor ellendrizze, hogy a szamla alakilag és tartalmilag megfelel-e a szamviteli
torvényben és az AFA térvényben leirtaknak, valamint, hogy szamszakilag is megfelel6en legyen
kitoltve. Kérjlik, hogy az alabbi adatok meglétét és olvashatdsagat feltétleniil ellendrizze
atvételkor:

— aszamla kibocsatasanak kelte és sorszama;

— aszallité neve, cime és addszama;

— avevd neve és cime;

— ateljesités idépontja, ha az eltér a szamla kibocsatasanak id6pontjatol;

— az értékesitett termék megnevezése, tovabba mennyisége, illetve a nydjtott szolgaltatas
megnevezése, tovabbad mennyisége, feltéve hogy az természetes mértékegységben
kifejezhetd

— az ado alapja és mértéke (egyszertsitett adattartalommal kibocsatott szamla esetén az
ellenérték adoét is tartalmazd Osszege, jogszabalyban meghatarozott adémértéknek
megfelel6 szazalékérték);

— egyszerlsitett adétartalom esetében (forditott ad6zas, 0%) annak feltiintetése

— aszamla 6sszesen értéke.

18.3. Helyszini ellen6rzés

Az Alapkezelének és egyes szervezeteknek (pl. Emberi Eréforrasok Minisztériuma, az Allami
Szamvev(@szék és a Kormanyzati Ellenérzési Hivatal) lehet8ségilik van arra, hogy a tamogatasi
id6szak alatt és az elszamolas elfogadasatol szamitott 5 évig ellendrizze a tamogatas
felhasznalasat. Ennek érdekében a palyazattal kapcsolatos minden szerzédést, szamlat,
bizonylatot és mas okiratot az elszamolasi hatarid6tél szamitott 10 évig a kedvezményezett
koteles meg6rizni és az ellendrzésre allo id6tartamon beliil koteles lehet6vé tenni, hogy az
ellendrzésre jogosult szervezet azokba betekintsen.

A helyszini ellenérzésrél részletesen az Elszamolasi Utmutatéban olvashatnak.
A helyszini ellen6rzéseket az Alapkezel6 végzi el. Az Alapkezel6 kockazatelemzés alapjan dont a
helyszini ellendrzésre kivalasztott szervezetek listajaral.

A helyszini ellen6rzés soran ellendrizni kell, hogy:

— az elszamolast alatamaszt6 bizonylatok és a teljes palyazati dokumentacié eredeti
példanya a kedvezményezettnél rendelkezésre 4ll,

— azelszamolas az azokat megalapozd nyilatkozatokkal és bizonylatokkal 6sszhangban all,

— a tamogatas terhére beszerzett eszkozok rendelkezésre allnak és felhasznalasuk a
tamogatasi szerzédésnek megfelelen torténik,

— apalyazatban vazolt szakmai program megval6sult.

19. Lezaras

100 %-os tamogatasi el6leg formajaban finanszirozott palyazat esetén: a tamogatott
palyazati cél szerz6dés szerinti megvaldsuldsat kovetden, a megvalositasardl szolé szakmai
beszamol6, tovabba a tdmogatasi 0sszeg és az elvart onrész elszadmolasardl készitett pénziigyi
elszamolas elfogadasaval keriil sor a palyazat lezarasara. A palyazati program lezarasanak
tényérdl az Alapkezel6 értesiti a kedvezményezettet.

Elszamolast kovetden finanszirozott palyazat esetén: a tamogatott palyazati cél szerz6dés
szerinti megvaldsuldsat kovetGen, a megvaldsitasardl szolé szakmai beszamold, tovabba
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tAmogatasi 6sszeg és az elvart onrész elszamolasarol készitett pénziigyi elszamolas elfogadasa
utan 5 napon beliil kertil sor a tAmogatasi 0sszeg utalasara és a palyazat lezarasara.

20. Iratbetekintés

A palyaztatas soran keletkezett iratokba valé betekintés az informaciés dnrendelkezési jogrol és
az informacidszabadsagrdl szol6 2011. évi CXII. torvény szabalyai alapjan lehetséges.

Az eljaras soran keletkezett iratok fészabaly szerint nyilvanosak, igy az adatot igényl6 azokba
betekinthet, arr6l masolatot készithet, kivonatot kérhet az alabbi kivételek figyelembe vételével.
Nem teljesithet6 az adatszolgaltatas az aldbbi esetekben:

e kiilonleges adat (ide nem értve az érintett személy kérelmét);

o lizleti titok;

e mindsitett adat;

e adontés meghozatalat megel6z6en a dontés megalapozasat szolgal6 adatok tekintetében,
tovabba,

e ha a kézérdeki adatok nyilvdnossagahoz vald jogot - az adatfajtdk meghatarozasaval -
torvény honvédelmi, nemzetbiztonsagi, biiniildozési vagy blinmegel6zési, kornyezet-
vagy természetvédelmi érdekbdl, kozponti pénziigyi vagy devizapolitikai érdekbd],
kultigyi kapcsolatokra, nemzetkozi szervezetekkel valé kapcsolatokra tekintettel,
bir6sagi vagy kozigazgatasi hat6sagi eljarasra tekintettel vagy a szellemi tulajdonhoz
fliz6d6 jogra tekintettel korlatozza.

e Jogszabdly az egyes adatok megismerhetdségét feltételhez kotheti.

Az adat igényléséhez sziikséges Igénybejelent6 lap c. nyomtatvany letolthet6 a www.emet.gov.hu
honlapral.

21. Tovabbiinformacio

21.1. ANEA-16-M palyazati csomag dokumentumai;

= apalyazati kiiras,

= apalyazati utmutato,

= apalyazati adatlap,

= az Altalanos Szerzddési Feltételek,

= Tamogatasi szerzédés tervezet,

= Tamogatoi okirat tervezet,
amelyek egységes és megbonthatatlan egészet alkotnak, igy a benniik megfogalmazottak
Osszessége hatarozza meg jelen palydzat részletes elbirasait, keretrendszerét, feltételeit és
szabadlyait.

21.2. A palyazati kiiras és jelen titmutat6 letolthetéek az Emberi Er6forras Tamogataskezeld
honlapjarél www.emet.gov.hu valamint a www.civil.info.hu/web /nea honlaprol.

A palyazattal kapcsolatban tovabbi informacidkat a 06-1-795-4100 telefonszamon, a
nea@emet.gov.hu e-mail cimen, valamint a mindenkori Civil Informaciés Centrum
cimbirtokos szervezetektdl kaphatnak.

Budapest, 2015. november 24.
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1. szamu melléklet

A Nemzeti Egyiittmiikodési Alap
NEA-16-M palyazat tartalmi elbiralasi szempontjai

PP Pontszam
Biralati szempont
(max.60)
A szervezet tevékenysége, eddigi eredményei 6
A palyazo szervezet/palyazat altal kielégiteni kivant tarsadalmi sziikséglet 12
A palyazat kidolgozottsaga, attekinthetésége 9
Koltségvetés megalapozottsaga 6
Elérend§ tarsadalmi hatas 9
A tdmogatasi szervezetre gyakorolt hatdsa (szervezet fenntarthatdsaga, kiillonds tekintettel a foglalkoztatas fenntartasara és
bévitésére, onkéntesek bevonasara) 12
A palyazé altal vallalt indikatorok értékelése.
6
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2. szamu melléklet
Lemondé nyilatkozat minta

Lemondo nyilatkozat*
(kitoltése csak lemondds, 6nkéntes visszafizetés esetén kételezd)

AJUlIrott oo B 4011 0 U - kedvezményezett
hivatalos képviseldje nyilatkozom, hogy az NEA-..........ccoeeeiininnnnn. palyazati azonositéval jelolt
palyazatomhoz kapcsoloddéan Ft, azaz

...................................................................................................... forint (betlivel) tamogatasi 6sszegroél
a mai napon lemondok.

A lemondas indoklasa:

Egyuttal kijelentem, hogy a lemondassal érintett tdmogatasi (rész)dsszeget a palyazati
azonosito feltiintetésével visszautaltam az Emberi Eréforras Tamogataskezel6 10032000-
01220328-50000452 szamu bankszamlaszamra. A visszautalasrol szolo terhelési értesit6
zaradékolt masolatat az elszamolashoz csatolom.

Kelt:

Kedvezményezett cégszer( alairasa

* Kérjiik, amennyiben a tdmogatdsi 6sszeg 100%-dval nem tud az elfogadott kéltségvetés szerint
elszamolni, igy a maradvdnydsszeget utalja vissza az Emberi Eréforrds Tamogatdskezelé
10032000-01220328-50000452 szamu bankszdmlaszdmdra. Az utaldskor kérjiik, a kozlemény
rovatba irja be a pdlydzati azonositot.
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3. szamu melléklet

Nyilatkozatminta dologi javak biztositasarol

Sajat forrds és az dllamhdztartdsbél szdrmazé tdmogatds elszdmoldsa sordn a téritésmentes
hozzdjaruldsrél a csatolt nyilatkozatminta formdjaban kell elszdmolni: a szervezet hivatalos
képviseldjének vagy a dologi feltételeket biztosité(k)nak nyilatkozniuk kell a javak becstilt
forintértékérdl, illetve arrdl, hogy ezért pénzbeli ellenértéket nem szdmolnak fel.

Nyilatkozat
a NEA - ...-16-......-...... palyazati azonositészamu palyazathoz kapcsolddé dologi javak
biztositasarol
AIUTOtt e MINE @ e e Kedvezményezett
szervezet hivatalos képvisel6je nyilatkozom, hogy a(z) ......ccoccevrrvevineennne azonositoju palyazathoz

kapcsolod6 dologi javakat a palyazati program megvalositdsa soran felhasznaltak és
ezért/ezekért dijat nem szamolt/szamoltak fel.

A felhasznalt dologi javak becsiilt forintértéke dsszesen: ...........cceueeneeo . FL.

A projekt megval6sitasahoz biztositott dologi javak leirasa:

Kelt:

Kedvezményezett cégszerii alairasa
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4, szamu melléklet

Nyilatkozatminta k6zérdekii 6nkéntes munkarol

Sajat forrds és dllamhdztartdsbdl szdrmazé tdmogatds elszdmoldsa sordn a téritésmentes
hozzdjdruldsrél a csatolt nyilatkozatminta formdjdban kell elszdmolni: a szervezet hivatalos
képviseldjének vagy az énkéntes munkdt végzd(k)nek nyilatkozniuk kell a munka becsiilt

Yo

forintértékérdl, illetve arrdl, hogy munkdjukért pénzbeli ellenértéket nem szdmolnak fel
Nyilatkozat

a NEA-.....-16- ......-......... palyazati azonosit6ju palyazathoz kapcsol6dé kozérdekii
onkéntes munkarol

AIUNTOtt e MINE @ o Kedvezményezett
szervezet hivatalos képviselGje nyilatkozom, hogy:

Lo e 6. et e
21 T e et e
B 8. e
Ao oo 0. s
D 10, e s
(az onkéntes munkat végzd személy/ek neve) a(z) ...ccoevrvernninnnne azonositoju palyazathoz
KRapCSOIOAO ..oeeeeiie et e e munkat kozérdekdi onkéntes munka

keretében végezte /végezték, szolgaltatasaiért munkadijat nem szamolt/szamoltak fel.

Az elvégzett kozérdekii onkéntes munka becsiilt forintértéke 6sszesens: .........ccouvimeamssnnisnnns
Ft.

Munkat végz6 személy/ek alairasa

Lo s 6. et

2 e T e e e

B B e

B oot 0. e

D 10, o
Kelt:

Kedvezményezett cégszer( alairasa

6 A kozérdek(i 6nkéntes tevékenységrél sz6lé 2005. évi LXXXVIIL. térvény szerinti kozérdek( onkéntes munka egy o6rdra jutd értékének
szamitasanal a mindenkori kételez6 legkisebb havi munkabér szazhatvanad részét kell figyelembe venni a civil szervezetek gazdalkodasa, az
adomanygydijtés és a kozhasznlsag egyes kérdéseirél sz6l6 350/2011. (XII. 30.) Korm. rendelet 4. § (5) bekezdése alapjan.
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5. szamu melléklet

Nyilatkozatminta szolgaltatas biztositasarol

Sajat forrds és allamhaztartadsbo6l szarmazé tdmogatds elszamoldsa soran a téritésmentes
hozzajarulasrél a csatolt nyilatkozatminta formajaban kell elszamolni: a szervezet hivatalos
képvisel6jének vagy a szolgaltatdst biztosit6(k)nak nyilatkozniuk kell a szolgaltatas becsiilt
forintértékérdl, illetve arrdl, hogy a szolgaltatasért pénzbeli ellenértéket nem szamolnak fel.

Nyilatkozat
a NEA- ...-16-......-...... palyazati azonositoju palyazathoz kapcsolédo

szolgaltatas biztositasarol

AIUTOtt e MINE @ e Kedvezményezett
szervezet hivatalos Kképvisel6je nyilatkozom, hogy a(z) ....ccocvvrviiiiinnnnn. azonositoju
palyazathoz kapcsol6do szolgaltatasokat a palyazati program megvalésitasa soran felhasznaltak
és ezért/ezekért dijat nem szamolt/szamoltak fel.

A felhasznalt szolgaltatasok becsiilt forintértéke 6sszesen: ..........cceeernen o FL.

A projekt megval6sitdsahoz biztositott szolgaltatasok leirasa:

Kedvezményezett cégszer(i alairasa
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6. szamu. melléklet
Kifogas (MINTA)

Alulirott (civil szervezet hivatalos képvisel6jének neve)
az alabbi kifogast kivanom benyujtani:

Kifogast benyujto szervezet neve:
Kifogast benyujto szervezet székhely cime:

Kifogast benyujto szervezet hivatalos képvisel6je:
Palyazati azonosito:
Palyazat benyujtasanak napja:

Kifogasolt intézkedés vagy mulasztas meghatarozasa:

Kifogasolt vagy elmaradt intézkedéssel megsértett jogszabalyi rendelkezés pontos megjeldlése:

Kifogas alapjaul szolgalo tények:

Keltezés:

Hivatalos képvisel6 alairasa

Mellékletek:
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7. szamu melléklet

Minta meghatalmazashoz

Meghatalmazas

(minta)

Alulirott (sziil. hely, id6; anyja neve; lakcim;), mint a Palyazo
Szervezet vezet$ tisztségvisel6je meghatalmazom t, (szil.
hely, idG;....couueiie e ANYJA NEVE; ccrierreeearrnererereeseeesseeesssesernneeeees
1aKCIM.eeieie e ), hogy nevemben a Palyazdé Szervezet ligyében teljes

jogkorrel eljarjon.

Kelt.:

Meghatalmazé Meghatalmazott

El6ttiink, mint tanuak el6tt:

Név: Név:
Lakcim: Lakcim:
Anyja neve: Anyja neve:
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Civil Informacidés Centrumok elérhet6ségei

8. szamu melléklet

Ellatott megye

Képvisel6

E-mail

Kapcsolattarto

Telefon

Email

Bacs-Kiskun

Szedmak Tamas

civilbacs@gmail.com

Szedmak Tamas

20/295-5935

civilbacs@gmail.com

. . nevhaz@t-online.hu T T LA 72/215-543 nevhaz@t-online.hu
Baranya Vincze Csilla Anna bmcic@ckh.hu Prucsiné Fiiri I1diké 72/511-815 bmcic@ckh.hu
Békéscsaba:
+36-20/291-
9769
1z . . . . Gyula:
@g . . . . .
Békés Csibor Géza ccbusesiiiiboon Csibor Géza +36-20/276- cicbekes@gmail.com
3999
Szarvas:
+36-20/293-0106
. . R . . . . 46/951-938 . .

- - . . . .
Borsod-Abatij-Zemplén Palik Szilvia bazmegye.cic@gmail.com Palik Zoltan +36-30/703-5552 bazmegye.cic@gmail.com
Budapest Dr. Lanczi Andras cic@szazadveg.hu Mraz-Horvath Edina 1/479-5297 cic@szazadveg.hu
Csongrad Fekete Andrea civilcsongrad@gmail.com Fekete Andrea +36-20/278-6545 civilcsongrad@gmail.com
Feiér info@echomail.hu Zugor Zsuzsanna 22/504-501 info@echomail.hu

] Zugor Zsuzsanna cic@echomail.hu +36-30/700-9012 cic@echomail.hu
Gy®ér-Moson-Sopron 96/550-313
y p Bognar Gyongyi civilhazgyor@gmail.com Sényi Katalin +36-70/948-5730 civilhazgyor@gmail.com
Haju-Bihar Racz Angéla hbmcic@gmail.com Serf6z6né Bencsik Margit 52/501-372 hbmcic@gmail.com
Heves Uzelman Tamas normaalapitvany@gmail.com Kovacsné Somogyi Ménika 36/420-660 normaalapitvany@gmail.com
56/221-882

Jasz-Nagykun-Szolnok

Molnar Beata

info@contactmksz.hu
szolnok@civilhaz.t-online.hu
contact.szolnok@gmail.com

Mészaros Agota

dr. Molnar Beata
+36-20/322-7225

info@contactmksz.hu
szolnok@civilhaz.t-online.hu
contact.szolnok@gmail.com

info@bazispont.hu

info@bazispont.hu

Komarom-Esztergom Smudla Katalin info.bazispont@gmail.com Smudla Katalin 34/787-242 . - -
info.bazispont@gmail.com
Nograd Babel Ménika nogradicic@gmail.com Vadasi Zsuzsanna 32/786-740 nogradicic@gmail.com
, [ cicpestmegye@gmail.com , 24/898-150 . .
Pest Dr. Béna Zoltan Dr. Csoboly6 Eszter +3620/311-1877 cicpestmegye@gmail.com
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Somogy

Vali Csilla

elestaregyesulet@gmail.com

Dr. Seb6k Laszlo

+36-30/681-0007
+36-30/846-9130

elestaregyesulet@gmail.com

Szabolcs-Szatmar-

sz.sz.b.m.cic@gmail.com

Bereg Dr. Sesztdk Istvan Kiss Andras 42/311-324 sz.sz.b.m.cic@gmail.com
74/407-297
. +36-70/415- .
Tolna Réger Baldzs cic@tolna.net Sandor Tamas 3360, +36- cic@tolna.net
70/415-3290
Vas Kovacs Istvan vasicic@gmail com Nagy Krisztina +36-30/585-8322 wasicle@uniailoom
Veszprém Varga Endre civilhaz@vpmegye.hu Meleg Tamas 88/401-110 civilhaz@vpmegye.hu
Zala Czotter Csabané info@zalacivil.hu Czotter Csabdné 92/310-384 info@zalacivil.hu

Czotter Csabané
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9. szamu melléklet

Iktatészam: Palyazati azonositészam:

TAMOGATASI SZERZODES

amely az egyesiilési jogrol, a kozhasznu jogallasrol, valamint a civil szervezetek miikodésérdl és
tAmogatasarol sz6l6 2011. évi CLXXV. torvény (a tovabbiakban: Civil tv.) 64. § felhatalmazasa, valamint
a Nemzeti Egytttmiikodési Alappal kapcsolatos egyes kérdésekrdl sz6l6 5/2012. (I11.16.) KIM rendelet
(a tovabbiakban: NEAr) 28. § (1) bekezdés d) pontja alapjan létrejott egyrészrol

Minisztérium: Emberi Er6forrasok Minisztériuma
Székhely: 1054 Budapest, Akadémia u. 3.
Adoszam: 15309271-2-41

Soltész Miklds egyhazi, nemzetiségi és civil tarsadalmi

Képviseld (név, beosztas): . «\ % D
p ( ) kapcsolatokért felel¢s allamtitkar

mint timogato szervezet (a tovabbiakban: Tamogato6) nevében és képviseletében eljaro

Lebonyolité: Emberi Eréforras TAmogataskezeld
Székhely: 1054 Budapest, Alkotmany u. 25.
Adészam: 15329114-2-41

MAK térzskonyvi szam (PIR): 329112

Képvisel6 (név beosztas): Bene Daniel f6igazgatd

Kincstari szdmlaszam: 10032000-01451461-00000000
Internet: www.emet.gov.hu

mint a NEAr. 27. §-a alapjan kijelolt kezel6 szervezet (a tovabbiakban: Alapkezeld)

masrészrol

Név:

Székhely:

Levelezési cim:

Addszam:

Nyilvantartasba vevd szerv neve:
Nyilvantartasba vétel szama:
Képviselo:

Hitelintézet:

Bankszamlaszam:

mint Kedvezményezett (a tovabbiakban: Kedvezményezett)
(a tovabbiakban egyiitt: Felek) kozott az alulirott helyen, napon és az alabbi feltételekkel:

I. A szerzddés targya, célja
1. Felek rogzitik, hogy a Kedvezményezett tamogatasi igényt nyujtott be a Nemzeti
Egytlttmiikodési Alap ........... Kollégiuma (a tovabbiakban: Kollégium) altal meghirdetett, NEA-...
kédszamu felhivasdra a Kedvezményezett programjanak / miikodésének tdmogatdsa irant,

melyet az Alapkezeld <<azonosité szam>> azonosité szamon nyilvantartasba vett.

2. A szerz6dés targya a(z) <<a program cime >> cimen benyujtott tdmogatasi igény (a
tovabbiakban: tdmogatasi igény) tamogatdsa és annak a Kedvezményezett altali - jelen
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9. szamu melléklet

Iktatészam: Palyazati azonositészam:

1.

tdmogatasi szerzdédés elvalaszthatatlan mellékletét képezd tamogatasi igényben foglalt
tdmogatasi cél és ahhoz kapcsolddo koltségvetés szerint torténd - megvalodsitasa.

A tdmogatott tevékenység kormanyzati funkciok szerinti besorolasa: 084031

A Tamogaté a tadmogatdsi igényben foglaltak megvaldsitidsdhoz a Civil tv. Nemzeti
Egytittm{ikodési Alaproél sz616 X. fejezetében, a NEAr.-ben, az dllamhdaztartasrol szél6 2011. évi
CXCV. térvényben (a tovabbiakban: Aht), valamint az allamhaztartasrél szélé torvény
végrehajtasarél szol6 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendeletben (a tovabbiakban: Avr.), tovabba
a(z) <<Dontési lista iktatdszama>> iktatészamu dontési listaban foglaltak alapjan tAmogatast
nyujt a Kedvezményezett részére.

II. A tamogatas forrasa, 6sszege

A tdmogatasi igény értékelése alapjan a Kollégium a(z) <<Dontési lista iktatészama>>
iktat6szamu dontési listanak megfelel6en

................................ | O W V- VA T SN (1) o | 11 8

vissza nem téritendo / visszatéritendo tamogatas odaitélésérdl dontott a Kedvezményezett
javara, Magyarorszag 2016.évi kozponti koltségvetésérdl sz6l6.2015. évi C. torvény XX. Emberi
Er6forrasok Minisztériuma fejezet 20/54 Nemzeti Egylittmiikodési Alap fejezeti kezelésii
el6irdnyzata terhére nyujtja. A timogatas forrasanak AHT azonosité szama: 332995.

Felek kijelentik, hogy a 1I/1. pontban meghatarozott tamogatas vonatkozasaban a tamogatas
Osszegének és az elszamolhaté koltségek jelenértékének hanyadosaként meghatarozott,
szazalékos formaban kifejezett tamogatasi intenzitas 90 %.

III. A tamogatas folyodsitasa

A tdmogatas finanszirozasi formaja:

[ utéfinanszirozas” esetén]

Az Alapkezel6 a tamogatast beszamolast kovetden folydsitott tamogatas formdajaban, a
tamogatasrdl benyujtott pénziigyi elszamolds és szakmai beszamold (tovabbiakban egyiitt:
elszamolas) elfogadasat és a folyodsitasi feltételek teljesiilését kovetd 6t napon beliil egy 6sszegben
utalja at Kedvezményezett pénzforgalmi szamlajara.

[vagy 100 %-os eldleg esetén

Az Alapkezel6 a tdmogatast 100 %-os eldleg formajaban utoélagos elszamolasi kotelezettség
mellett biztositja és a tAmogatasi okirat alairasat és a folydsitasi feltételek teljesiilését kovetd ot
napon beliil egy 6sszegben utalja at Kedvezményezett pénzforgalmi szamlajara.
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9. szamu melléklet

Iktatészam: Palyazati azonositészam:

IV. A tamogatas felhasznalasa

Kedvezményezett a tdmogatast a <<Projekt_kezdete_datum>> - <<Projekt_vége_datum>>
kozotti id6szakban (a tovabbiakban: tAmogatasi iddszak), a tAmogatasi cél megvaldsitasaval
Osszefiiggésben felmertilt és igazoltan e célra forditott, a tAmogatasi szerz6dés mellékletét
képezd koltségtervben feltiintetett koltségek kiegyenlitésére hasznalhatja fel. A palyazatban
csak azok a tamogatasi idészakot terhel§ koltségekre vonatkoz6 szamlak, bizonylatok
szamolhatdk el, melyek kiallitasi datuma és teljesitési id6pontja a tamogatasi id6szakba esik és
melyek pénziigyi teljesitése az elszamolasi hatarid6 végéig megtorténik. amelyek a tdimogatasi
id6szakon beliil meriiltek fel.

A kedvezményezett a tAmogatott tevékenység megvaldsitasa sordn a koltségvetési tamogatas
és - sajat forras jogszabaly, palyazati kiiras vagy a tAmogato altal torténo el6irasa esetén - a
sajat forras terhére a szazezer forint értékhatart meghaladé értéki, aru beszerzésére vagy
szolgaltatds megrendelésére iranyuld szerzédést kizarélag frasban kéthet. frdsban kotott
szerz6désnek mindsil az elkildott és’ visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak
megsértésével kotott szerzédés teljesitése érdekében tortént kifizetés dsszege a tdmogatott
tevékenység koltségei kozott nem vehetd figyelembe.

A Kedvezményezett a tamogatott tevékenység eredményes megval6sitasa érdekében a
tdmogatasi igényben foglalt tamogatdsi cél eléréséhez sziikséges tevékenységek
megvaldsitasdhoz kozremiikodé segitségét igénybe veheti.

V. Szerz6désmodositas

A Kedvezményezett koteles a tAmogatasi szerzédés modositasat kezdeményezni, amennyiben
a megvaldsitas soran a koltségterv fésorain kiilon-kiilon, a jévahagyotthoz képest pozitiv
iranyban 10 %-ot meghaladé mértékben kivdn modositani. Ha a tdmogatott tevékenység
0sszkoltsége a tervezetthez képest csokken, tobb forras esetén a koltségvetési tamogatas
Osszegét az 0sszkoltség csokkenésének aranyaban, tehat az eredeti koltségaranyok
megtartasaval kell csokkenteni.

VI. A szakmai beszamol6 és a pénziigyi elszamolas teljesitése

A Kedvezményezett a timogatas, valamint a sajat forras felhasznalasarol a tamogatasi id6szak
lezarasat kovet6. 30 napon belill, de legKESODD .iiuerisserissasssesssnasssensenennenene-ig KOteles szakmai
beszamolot és pénziigyi elszamolast (a tovabblakban egyutt elszamolas) késziteni és

benyujtani az Alapkezel6 részére.

Az elszamolas és mellékleteinek benyujtasaval a Kedvezményezettnek hitelt érdemléen
bizonyitania kell a tAmogatott program szerz&dés szerinti megval6sulasat.

Tamogatasi el6leg esetén az elszamoldas maradvanyosszegét a Kedvezményezett koteles az
elszdmolas benyujtadsaval egyidejlileg - a tdmogatasi szerz6dés azonositészamdara torténd
hivatkozadssal - visszautalni a Tamogatd Nemzeti Egylittmiikodési Alap el6iranyzat-
felhasznalasi alszdmlajara (szadmlaszam: 10032000-01220328-50000452). A keletkezett
maradvany visszautalasarol az elszamolasban a Kedvezményezett nyilatkozni koteles.
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2.

A visszatéritendd tamogatasban részesiilt Kedvezményezett a visszatéritendé tamogatas
Osszegét a TaAmogatd Nemzeti Egyiittm{ikodési Alap alszamlajara (szamlaszam: 10032000-
01220328-50000452), az elszamolds benyujtasaval egyidejlileg egy 0Osszegben koteles
visszafizetni. A visszatéritend6 tdmogatas késedelmes visszafizetése esetén a
Kedvezményezett a visszatéritend6 tamogatast a Polgari Torvénykonyvrol szol6 2013. évi V.
torvény (a tovabbiakban: Ptk.) szerint szamitott késedelmi kamattal novelt mértékben koteles
visszafizetni. A kamat szamitasanak kezd6 idépontja késedelembe esés id6pontja, azaz a
visszafizetési hatdridd lejartat koveté nap, utolsé napja a visszafizetési kotelezettség
teljesitésének napja.

Amennyiben a Kedvezményezett a koltségvetési tamogatas felhasznaldsa soran a
kozbeszerzésekrél szol6 2015. évi CXLIIIL térvény hatalya ald tartozé kozbeszerzési eljarast
bonyolitott le, az adott kozbeszerzési eljaras befejezését kovet6en haladéktalanul koteles az
Alapkezel6 részére benyujtani az alabbi dokumentumok hitelesitett masolatait:

a) kedvezményezett nyilatkozata az eljaras becsiilt értékérdl és az egybeszamitasi
kotelezettség fennallasarol (amennyiben fennall, milyen értékben)

b) ajanlattételi felhivas, dokumentacid

c) bontasijegyzékonyv

d) targyalasijegyz6konyv (eljarasi fajtatdl fliggden)

e) dontésijegyz6konyv

f) Osszegzés

g) alairt szerzédés

Az elszamolas rendjét a jelen szerzédés elvalaszthatatlan részét képezd Altalanos Szerzédési
Feltételek (a tovabbiakban: ASZF) V. fejezete tartalmazza.

Jogosulatlanul. igénybe vett tamogatds esetén a Tamogaté jogosult a tamogatas
visszavonasarol rendelkezni, a Kedvezményezett pedig koteles a tamogatas 0Osszegét
visszafizetni az ASZF-ben foglaltak szerint.

A palyazati kiirasban foglaltak alapjan az Alapkezel§ a tdmogatott program tekintetében a
Kedvezményezettdl tovabbi adatokat kérhet be.

VII. Zaro rendelkezések

Jelen szerzédés elvalaszthatatlan részét képezi a benyujtott tamogatasi igény és annak
Kollégium altal  elfogadott koltségterve, a szerz8déskotés feltételeként meghatarozott
dokumentumok, valamint a szakmai és pénziigyi elszdmolasrol sz616 dontésig bekiildott és az
Alapkezel6 vagy a Kollégium altal elfogadott médositasi kérelmek, a Civil tv. 69. § (5) bekezdése
szerinti honlapon kozzétett ASZF, a pélyazati kifrds és az elszamoldsi uUtmutats. A
Kedvezményezett jelen szerzédés alairasaval nyilatkozik, hogy az ASZF-et megismerte, annak
tartalmat elfogadta, magara nézve kotelez6nek ismeri el, tovabba kijelenti, hogy a tamogatasi
igénnyel egyidejiileg benyujtott nyilatkozatait fenntartja, az azokban foglalt tényekben,
koriilményekben valtozas nem kovetkezett be, illetve azokat az Alapkezel6hoz bejelentette.

Jelen szerz6dés céljara és tarsadalmi hasznossagara tekintettel a Felek fokozott gondossaggal

kotelesek eljarni a teljesités soran. Erre tekintettel a Felek kotelesek egymas teljesitését
elésegitve szorosan egyiittm{ikddni, és egymas méltdnyos érdekeit figyelembe venni.
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3. A szerz8déskotés és a tdmogatas felhasznaldsanak feltételeire, a tdmogatasi szerz6dés
modositdsdra, a tdmogatds megsziintetésére, visszafizetésére, valamint az egyéb
jogkdvetkezményekre, a tAmogatds litemezésére és folydsitasara, a tAmogatas visszatartasara,
illetve felfliggesztésére, visszavonasara, a tAmogatasok felhasznalasanak és elszdmolasanak
szabdlyaira, tovdbba a tdmogatas felhaszndldsanak ellen6rzésére, valamint a tidmogatasi
program lezarasara vonatkozoan, illetve a jelen szerz6désben nem szabalyozott kérdésekben,
az Aht, az Avr, a Ptk. a NEAr, az eurdpai uniés versenyjogi értelemben vett allami
tdmogatasokkal kapcsolatos eljarasarol és a regionalis tAmogatasi térképrol szol6 37/2011.
(III. 22.) Korm. rendelet, valamint a fejezeti kezelés(i elGiranyzatok Kkezelésérdl és
felhasznalasarol szo6lé 84/2013. (XII. 30.) EMMI rendelet (a tovabbiakban: EMMI rendelet)
rendelkezései az irdnyado6ak azzal, hogy az EMMI rendeletnek csak az I. és II. fejezetét kell
alkalmazni a NEAr.-ben meghatarozott eltérésekkel.

4. AFelek ajelen szerz6désbol ered6 esetleges jogvitaikat els6sorban targyaldsos uton kotelesek
rendezni.
5. A jelen szerz6dés hat szamozott oldalon; egymassal megegyez6, harom eredeti példanyban

késziilt, amelybdl egy példany a Kedvezményezettet, két példany az Alapkezel6t illeti meg.
Felek a jelen szerzédésben foglalt feltételekkel egyetértenek, azokat elfogadjdk, és a
szerz6dést, mint akaratukkal mindenben megegyezét cégszeriien irjak ala. Jelen szerzédés a
mindkét fél altali alairast kovetSen jon létre.

Budapest, 201... .............hénap ...nmap . ... ,201... ..o hOnap ... nap
Alapkezeld Kedvezményezett
Budapest, 201... .............. hdnap ..... napjan

Pénziigyi ellenjegyzés

Mellékletek:

1. szamu melléklet: ~ 100 %-os tdmogatdsi elbleggel finanszirozott pdlydzatok esetén: a
Kedvezményezett valamennyi - jogszabdly alapjdn beszedési megbizdssal
megterhelhetd - fizetési szdmldjdra vonatkozé felhatalmazdé levél azonnali
beszedési megbizds alkalmazdsdhoz, amennyiben kordbbi pdlydzatokhoz nem
nyujtott be olyan felhatalmazé levelet, mely e pdlydzat kapcsdn is felhaszndlhato.

YA

2. szamu melléklet: ~ Kézjegyzd dltal hitelesitett aldirdsi cimpélddny, vagy iigyvéd dltal ellenjegyzett
aldirds-minta, vagy a szdmlavezetd pénzintézet dltal vezetett aldirdsi karton
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9. szamu melléklet

Iktatészam:

Palyazati azonositészam:

3. szamu melléklet:

mdsolatdnak a szdmlavezetd pénzforgalmi intézmény dltal hitelesitett eredeti

példdnya.

Nyilvdntartdsba vételt igazold okirat eredeti példdnya, mely kidllitdsdnak ddtuma
nem lehet a tdmogatdsi igény benyijtdsdnak napjdtol szdmitott harminc napndl
régebbi.
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TAMOGATOI OKIRAT

Ertesitem, hogy az egyesiilési jogrol, a kozhasznu jogallasrél, valamint a civil szervezetek miikodésérsl és
tdmogatasarol szolé 2011. évi CLXXV. torvény (a tovabbiakban: Civil tv.) 64. §-ban foglaltak, valamint a
Nemzeti Egylttmiikodési Alappal kapcsolatos egyes kérdésekrdl szolé 5/2012 (I1.16.) KIM rendelet (a
tovabbiakban: NEAr.) 28. § (1) bekezdés d) pontja alapjan a Nemzeti Egylittmi{ikodési Alap (NEA),,....... ” cimi
palyazati kiirasra beérkezett <<projekt cime>> ciml palyazatot (a tovabbiakban: Palyazat) a NEA
<<kollégium>> (a tovabbiakban: Kollégium) elbiralta, és

tamogatasra alkalmasnak mindsitette.

Jelen tdmogatdi okiratban foglaltak szerint tAmogatasi jogviszony létrejott egyrészrol

az Emberi Eréforrasok Minisztériuma (1054 Budapest, Akadémia u. 3.), mint tAmogaté (a tovabbiakban:
Tamogatd) nevében

az Emberi Eréforras Tamogataskezel6 (1054 Budapest, Alkotmany u. 25, ad6szam: 15329114-2-41, PIR
torzsszam: 329112) mint a NEAr. 27. §-a alapjan kijelolt kezel6 szervezet (a tovabbiakban: Alapkezel6)

masrészrol

Név:

Székhely:

Régio:

Levelezési cim:

Adobszam:

Nyilvantartasba vev0 szerv neve:
Nyilvantartasba vétel szama:
Képvisel6:

Pénzforgalmi szamlaszamok:

Pénzforgalmi szamlaszam, melyre a
tamogatast kéri: - -

mint Kedvezményezett (a tovabbiakban: Kedvezményezett)
(a tovabbiakban egyiitt: Felek) kozott az alabbiak szerint,

VIIL.El6zmények

1. Kedvezményezett tamogatasi igényt nyujtott be a Kollégium altal meghirdetett <<a felhivas targya>>
targyd, NEA-...-... kédszamu felhivasara a Kedvezményezett programjanak / miikodésének tamogatasa
irant, melyet az Alapkezel6 <<azonosité szam>> azonosité szamon nyilvantartasba vett, s melyhez a
Tamogat6 a(z) <<Dontési lista iktatészdma>> iktatdszamu dontési listaban foglaltak alapjan tAmogatast
nyujt a Kedvezményezett részére.

2. A tamogatoi okirat targya a <<projekt cime>> cimen benyujtott tamogatasi igény (a tovabbiakban:
Tamogatasi igény) tamogatasa és annak a Kedvezményezett altali megvaldsitisa. A tamogatott
tevékenység kormanyzati funkciok szerinti besorolasa: 084031.

IX. A tamogatas forrasa, 60sszege

1. A Tamogatd a tamogatast Magyarorszag 2016. évi kozponti koltségvetésérdl sz6l6 2015. évi C. torvény
XX. Emberi Eréforrasok Minisztériuma fejezet 20/54 Nemzeti Egylittm{ikddési Alap fejezeti kezelésii
el6irdnyzata terhére nyujtja. A timogatas forrasanak AHT azonosité szama: 332995.
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Iktatészam: Palyazati azonositészam: <<azonosito szam>>
A palyazat biralata soran a Kollégium a(z) <<Ddntési lista iktatdszama>> iktat6szamu dontési listdnak

megfeleléen <<dsszeg szammal>> Ft, azaz <<6sszeg betiivel>> forint timogatas odaitélésérdl dontott
a Kedvezményezett javara.

X. A tamogatas folyositasa, felhasznalasa

1.

A tdmogatas finanszirozasi mdédja:

Az Alapkezel6 a tamogatast vissza nem téritendd taimogatasként nyujtja a Kedvezményezettnek.

(VAGY)

Az Alapkezel6 a tamogatast visszatéritendé tameogatasként nyujtja a Kedvezményezettnek. A
visszatéritend6 tAmogatasban részesiilt Kedvezményezett a visszatéritendd tdmogatas 6sszegét a TaAmogatod
Nemzeti Egylittmiikodési Alap alszamlajara (szamlaszam: 10032000-01220328-50000452), az elszamolas
benytjtasaval egyidejlileg egy Osszegben koteles visszafizetni. A visszatéritend6 tdmogatas késedelmes
visszafizetése esetén a Kedvezményezett a visszatéritend6 tamogatast a Polgari Térvénykonyvrol szol6 2013.
évi V. torvény (a tovabbiakban: Ptk.) szerint szamitott késedelmi kamattal novelt mértékben koteles
visszafizetni. A kamat szamitasanak kezd6 id6pontja a késedelembe esés idSpontja, azaz a visszafizetési
hataridé lejartat kovetd nap, utols6 napja a visszafizetési kotelezettség teljesitésének napja.

A tdmogatas finanszirozasi formaja:

[ utéfinanszirozas” esetén]

Az Alapkezel6 a tamogatast beszamolast kovetden folydsitott tamogatas formajaban, a tamogatasrol
benyujtott pénziigyi elszamolas és szakmai beszamolé (tovabbiakban egyiitt: elszamolas) elfogadasat és
a folyositasi feltételek teljesiilését kovetd 6t napon beliil, egy 0sszegben utalja at Kedvezményezett
pénzforgalmi szamlajara.

[vagy 100 %-os eldleg esetén

Az Alapkezel6 a tamogatast 100 %-os el6leg formajaban utélagos elszamolasi kotelezettség mellett
biztositja és a tdmogatasi okirat alairasat és a folydsitasi feltételek teljestilését kovetd 6t napon beliil egy
0sszegben utalja at Kedvezményezett pénzforgalmi szamlajara.

Kedvezményezett a tdmogatast a <<Projekt_kezdete_datum>> - <<Projekt_vége_datum>> kozotti
id6szakban (a tovabbiakban: tAmogatasi id6szak), a tdmogatasi cél megvalodsitasaval 0sszefliggésben
felmeriilt és igazoltan e célra forditott, a tAimogatasi okirat mellékletét képezo koltségtervben feltiintetett
koltségek kiegyenlitésére hasznalhatja fel. A palyazatban csak azok a tamogatasi id6szakot terheld
koltségekre vonatkozé szamlak, bizonylatok szamolhaték el, melyek kiallitasi datuma és teljesitési
idépontja a tamogatasi id6szakba esik és melyek pénzigyi teljesitése az elszamolasi hataridé végéig
megtorténik. amelyek a tamogatasi idészakon beliil mertiltek fel.
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A Kedvezményezett a tamogatott tevékenység megvaldsitasa sordn a koltségvetésbdl nyudjtott tAmogatas
és a sajat forras terhére a 100.000,- Ft értékhatart meghalad6 értékii aru beszerzésére vagy szolgaltatas
megrendelésére iranyulé szerzédést kizarélag irasban kothet. frasban kotott szerzédésnek mindsiil az
elkiildott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak megsértése esetén a kifizetés a tamogatott
tevékenység koltségei kozott nem vehetd figyelembe.

A Kedvezményezett a tamogatott tevékenység eredményes megvaldsitdsa érdekében a tdmogatdsi
igényben foglalt tAmogatasi cél eléréséhez sziikséges tevékenységek megvaldsitdsdhoz kozremiikodé
segitségét igénybe veheti.

XI. A szakmai beszamol6 és a pénziigyi elszamolas teljesitése

1.

A Kedvezményezettnek a tamogatasi program megvalositasarél, a tadmogatott tevékenység
megvalositasanak szakmai vonatkozasair6l, tapasztalatair6l a tdmogatas teljes 0sszegének és a sajat
forras rendeltetésszer(i felhasznalasarol a tamogatasi idoszak lezarasat koveté 30 napon beliil, de
legkésébb .. wrnnennen-i@ Kell elszamolnia a pénziigyi elszamolas és a zaré szakmai
beszamolo (a tovabblakban egyutt elszamolas) benytjtasaval. Az elszdmolastaz ,Utmutaté a Nemzeti
Egytlittm{ikodési Alap 2015. évi forrasaira benyujtott tdmogatasi igények (palyazat és egyedi kérelem)
alapjan biztositott koltségvetési tamogatasok szakmai és pénzigyi elszamoldsahoz”” cimii
dokumentumban (a tovabbiakban: elszdmolasi utmutat6) rogzitett szabalyoknak és feltételeknek

megfelel6en kell 6sszeallitani.

Tamogatasi el6leg esetén az elszdmolas maradvanyosszegét a Kedvezményezett koteles az elszamolas
benytjtasaval egyidejiileg - a tAmogatoi okirat azonositdszamara torténd hivatkozassal - visszautalni a
Tamogatd Nemzeti Egytlittmiikodési Alap alszamlajara (szamlaszam: 10032000-01220328-50000452). A
keletkezett maradvany visszautalasardl az elszamolasban a Kedvezményezett nyilatkozni koteles.

Amennyiben a Kedvezményezett a koltségvetési tamogatas felhasznalasa soran a kozbeszerzésekrdl
sz6l6 2015. évi CXLII. torvény hatdlya ald tartozd kozbeszerzési eljarast bonyolitott le, az adott
kozbeszerzési eljaras befejezését kovet6en haladéktalanul koteles az Alapkezel6 részére benyujtani az
alabbi dokumentumok hitelesitett masolatait:

h) kedvezményezett nyilatkozata az eljaras becsiilt értékérol és az egybeszamitasi kotelezettség
fennallasardl (amennyiben fennall, milyen értékben)

i) ajanlattételi felhivas, dokumentacié

j) bontasi jegyz6konyv

k) targyalasi jegyz6konyv (eljarasi fajtatdl fliggden)

1) dontésijegyzékonyv

m) Osszegzés

n) alairt szerz6dés

Az elszamolas rendjét a timogatéi okirat elvalaszthatatlan részét képezd Altalanos Szerzédési Feltételek
(a tovabbiakban: ASZF) V. fejezete tartalmazza.

Jogosulatlanul igénybe vett tdmogatds esetén a Tamogatd jogosult a tamogatds visszavonasarol
rendelkezni, a Kedvezményezett pedig koteles a tAmogatas dsszegét visszafizetni az ASZF-ben foglaltak
szerint.

A palyazati kiirdsban foglaltak alapjan az Alapkezel6 a tdmogatott program tekintetében a
Kedvezményezettdl tovabbi adatokat kérhet be.
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XII.Zaro6 rendelkezések

1.

A tdmogatoi okirat kibocsatasanak feltétele, hogy a Kedvezményezett kiilon nyilatkozatban elfogadja az
ASZF-et, s ezzel megtegye az ASZF 10.1. pont szerinti kiilon nyilatkozatokat. Jelen okirat alapjan megitélt
tamogatas akkor folyésithaté, ha az ASZF 2.4. pontjaban el6irt feltétel teljesiil.

Jelen okirat elvalaszthatatlan részét képezi a Civil tv. 69. § (5) bekezdése szerinti honlapon kozzétett
ASZF, a pdalyazati kiiras és az elszamolasi atmutatd, az ASZF megismerésére vonatkozé nyilatkozat,
tovabba ezek valamennyi melléklete, a projekt adatlap és annak mellékletei.

A jelen tAmogatdi okirat egymassal megegyezd, harom eredeti példanyban késziilt, amelybdl egy példany
a Kedvezményezettet, két példany az Alapkezel6t illeti meg.

A tamogatasi jogviszony vonatkozasaban a jelen timogatéi okirat tartalma, az ASZF és a vonatkoz6
jogszabalyok, igy kiilondsen az allamhaztartasrol sz616:2011. évi CXCV. torvény, annak végrehajtasarol
sz6l6 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet, a Civil tv.,, a Ptk, a NEAr., az eurdpai unios versenyjogi
37/2011. (IIl. 22.) Korm. rendelet, valamint a fejezeti kezelés(i eldiranyzatok kezelésérdl és
felhasznalasarol szélo 84/2013. (XII. 30.) EMMI rendelet (a tovabbiakban: EMMI rendelet) iranyadé. A
jelen tdmogat6i okirat, valamint az ASZF a vonatkozé jogszabalyok médositasaval, illetve wj jogi
szabalyozas bevezetésével minden kiilon intézkedés nélkiil médosul.
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